BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
x*

Ha N¢i, ngay 05 thang 6 nam 2017
S& 09 - HD/BTCTW

HUONG DAN
nghiép vu cong tic dang vién

Cin ctr Diéu 186 Pang, Quy dinh s 29- -Qb/TW, ngay 25-7-2016 cia
Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 18 Dang”, Huong dan s6 01-

HD/TW, ngay 20-9-2016 coa Ban Bi thu "Mgt s6 vén d& cu thé thi hanh
Bwu 1€ Pang",

Ban T4 chirc Trung uong hudng dan mét sd van dé vé nghiép vu céng
tac dang vién nhu sau:

I. KET NAPPANG VIEN
1. Quy trinh, thi tuc két nap dang vién

ra
4

1.1- Xay dung vi thie hién ké hoach két nap ding vién
a) Tinh uy va tuwong dwong

- Cén clt phuong chdm, phuong huong, tiéu chuén, diéu kién két
nap nguol vao Pang cua Trung uong dé dé ra ké hoach két nap dang

vién phit hop véi didu kién, dic diém cia dang bo va nhung bién phéap
~chi dao thyc hién.

- Chi dao ban td chic cing véi cdc ban tham mui clia cp uy xiy
dung va hué'ng dan thuc hién ké hoach két nap dang vién cua dang bo.

- Thuong xuyén kiém tra cép uy cip dudi thue hién ké hoach két nap
dang vién; hing nam so két rit kinh nghiém va béo céo Ban Bi thu (qua
Ban T6 chirc Trung uong).

b)) Huyén uy va tuong dwong

- Cu thé hoa k& hoach két nap dang vién cia cép uy cip trén phu hop
véi dac dlem cua dang bd; chi dao, hudng din céc cdp uy cip dudi xdy
dung va td chirc thie hién k& hoach két nap dang vién.

- Dinh k¥ hing thang xét d& nghi cia cip uy co s& dé bd sung, didu
chinh danh sach cam tinh Pang; chi dao trung tim bdi dudng chinh tri mé
lop bdi dudng nhan thic vé Déng cho cdm tinh Déang, noi khéng cb trung



tAm boi dudng chinh tr thi ban thudng vu cap uy giao cho ban td chirc cip
uy cht tri, phéi hop véi cée ban tham mun ctia cAp uy td chirc bdi dudng.

¢) Cdp up co s¢

- Cu thé hoé ké hoach két nap dang vién cua chp uy cép trén phlr hop
v&i dic dieém ctia dang bg; chi dao, hudng dan, ki€m tra.chi bg x4y dung va
thire hién ké hoach két nap dang vién. '

- Pinh ky hing thing xét @& nghi cta ch1 bd de bo sung, didu chmh

danh sach cam tinh Dang cia dang bg; xet, d& nghi cho cdm tinh Dang di---

hoc 16p bdi dudng nhén thitc vé Dang; xét dé nghi cta chi bo quyét dinh
cho cam tinh Pang dugce 1am thu tuc xem xét két nap vao Dang.

d) Chi b

- Danh gid, phan tich chat lwong quin chung dé x4y dung ké hoach tao
nguon két nap dang vién; td chtic tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan
thé chinh tri - x hoi, nhét 1a Poan Thanh nién Céng san HO Chi Minh gido
duc, luya chon doan vién, hdi vién wu th gidi thiéu véi chi bo.

- Chi bd giao nhiém vu cho cam tinh Pang dé thir thich va cé nghi
quyét phén céng dang vién chinh thirc gidp 4& cam tinh Pang phén dAu
vao Dang.

- Pinh ky hing thang xem xét, ra nghi quyét lua chon quén ching uu
t1 vao danh sach cam tinh Dang, dua nhiing ngudi khéng du tiéu chuén ra
khoi danh sach; xét, d& nghi cho cam tinh Bang di hoc 16p bdi dudng nhén
thire v& Pang; xét, dé nghi dang Uy co s& quyét dinh cho cam tinh Pang
duoc Jam tha tuc xem xét két nap vao Péang.

1.2- Két nap dang vién ¢ noi chwa c6 dang vién, chwa co chi b

Viée két nap nguoi vao Pang & noi chua c¢6 dang vién, chua c¢6 chi
bd thuc hién theo ndi dung tai Piém 3.4 Quy dinh s 29- Qb/TW, ngay
25-7-2016 cla Ban Chap hanh Trung uong (sau.ddy goi tat 14 Quy dinh
29-QD/TW), cu thé dbi vcn mot sO trudng hop sau:

a) O thén, dp, ban..

' Pang uy cdp ¥4 giao cho chi bd cb diéu kién thuén loi nhit d& phan
cong dang vién chinh thic tuyén truyén, gitp d& ngudi vao Dang. Khi ¢
du diéu kién va tiéu chudn vao Pang thi chi bd noi c6 dang vién gitp d&

ngudi vao Pang dang sinh hoat 1am thi tuc dé nghi két nap vao Dang theo
quy dinh. Nhiém vu nay duge thuc hién cho dén khi thén, 4p, ban... cé du
s6 dang vién chinh thiic dé 1ap chi bo.



- O nhitng x4 chua thanh l4p dang b6 thi chi bé co s& x4 cir dang vién
tuyén truyén, gido duc, .gitp d& ngudi vao Pang, khi ngudi dé cé du didu
kién va tiéu chuin vao Pang thi chi b 1am thu tuc & nghi két nap theo
quy dinh.

b) O cée don vi sw nghiép cong ldp va ngodi cong ldp

- Céc don vi su nghiép cong lap va ngoai cong lép déng trén dia ban
xd, phuong, thi tran nhu trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co s&, trudng
mam non, tram y t&... thi dang uy x& (hodc tuong duong) thuc hién céc thu
tuc két nap dang vién nhu d6i véi thon, ap, ban néu trén.

- Céc don vi su nghiép cong lap va ngoai cdng lap do uy ban nhén dén
cap huyén va tuong duong quan ly (trung tm gido duc thudng xuyén,
truong dan lap, truong tu thuc bénh vién...) thi cdp uy huyén (hodc tuong
duong) chi dao cép Uy, td chirc dang & nhung co quan chuyén moén truc
tiép quan ly thue hién viée két nap dang vién.

- Céc don vi su nghjép cong 1ap va ngoai cong lép do tinh, thanh phd
quan ly thi tinh uy, thanh uy chi dao cip uy, t& chitrc dang & nhiing co quan
chuyén mén truc tiép quan Iy thuc hién viée két nap dang vién.

¢) O cdc doanh nghiép

Thuc hién tuong tu nhu cac don vi sy nghiép cong 1ap va ngoai cong
lap, cu thé: néu do cap huyén (hozc tuong duong) quan ly thi giao cho cap
uy & nhiing co quan chuyén mon truc tiép quéan Iy hozc cap ty X8, phuong,
thi trAn noi doanh nghiép c6 tru s& 6n dinh, 1au dai thye hién; néu do tinh

(hoic tuong duong) quan 1y thi giao cho cip uy & nhitng co quan trc tiép
quén 1y thwe hién; néu do cac bo, nganh Trung wong quéan 1y thi ding uy co
quan cac bd, nganh Trung wong chi dao chi bd co didu kién thuin loi thuc
hién viéc két nap dang vién.

1.3- Khai vi chitng nhin I lich ciia ngwoi xin vio Ping (Mbu 2-KNP)
1.3.1- Yéu cdu

Nguot vao Dang phai tu khai Iy lich ciia nguoi xin vao Dang, khéng
nhd ngudi khac Vlet hd; khai trung thue, day du, r6 rang, khong tdy xoa,
stra chita; khong viét cach dong.

1.3.2- Cdc néi dung trong Iy lich cua nguoi xin vao Ddang

01. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gify
ching minll nhén dan hodc can cude cdng dan, bang chit in hoa, vi
du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nlt: La nam thi gach cht "n@", 1a nit thi gach chir "nam".



03.

04.
05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

12.

Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

Céc bi danh: Ghi céc bi danh d ding (néu c6).

Sinh ngay... thang... ndm...: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh ghi
trong gidy khai sinh.

Noi sinh: Ghi r6 x& (phuong, thi tran), huyén (quén, thanh pho truc
thude tinh), tinh (thanh phé true thude Trung wong) noi cip gidy khai
sinh theo tén hién dung cia hé thong hanh chinh Nha nude.

Qué quéan: Ghi theo qué quén trong gidy khai sinh (néu c6 thay déi dia
danh hanh chinh thi ghi ¢4 noi cfi va hién nay); trudng hop cé biét 6
thé ghi theo qué quan cua ngudl me hode ngudi nudi dudng minh tir
nhé (néu khong biet 18 bo, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.
Noi cu tri: ,

- Noi thuong tri: Ghi dia chi ding ky thuong tri (thén, x&, huyén,
tinh, thanh phé; s6 nha, dudng phd, phudng, thi x4, quén, thanh pho).
- Noi tam tri: Ban thin dang tam tra & dau thi ghi dia chi noi tam
tra do.

Dén toc: Ghi tén dan tde gbc ctia ban than nhu: Kinh, Thai, Tay,
Nung, Muong... (néu 1a con lai ngudi nude ngoai thi ghi rd quoc tich,
dan tc cia bo, me la ngudi nude ngoai).

Ton gido: Theo ton gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phat, Cong g1ao

dao Hbi, dao Cao Dai, dao Hoa Hao... ghi ca chire sdc trong tdn gido
- néu ¢6), néu khong theo tén gido nio thi ghi chir "khong".

Nghe nghiép hién nay: Gh1 6 cong viéc chinh dang lam theo hop
ddng lao ddng hodc quyét dinh tuyén dung, phan cong, bé nhiém..
Vi du: cdng nhén, néng din, cdng chirc, vién chirc, bac sy ngoe_u
khoa, b6 ddi, nha vin, nha bio, chu doanh nghiép, hoc sinh, sinh vién
hodc chura ¢é viée lam v.v...

Trinh d6 hién nay:

- Gi4o duc phé théng: Ghi rd d4 hoc xong 16p méy, hay tdt nghiép hé
10 nam, 12 nam, hoc phd théng hay bd the. Vi du: 8/10 phd théng,
9/12 bb tic; t6t nghiép trung hoc phd théng hé 12 nam.

- Gi4o duc nghé nghiép (bao gom trung cip chuyén nghiép va day
nghé): Ghi theo ching chi, van bang dd dugc cap. Vi du: Céng nhén
k¢ thuat han bac 3, Trung cip Thu y..



13.

14.

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gdm trinh d6 cao ding, dai
hoc, thac s§, tién s§): Ghi theo vin bang da duge cp, thube chuyén
nganh nao, hinh thitrc dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, dao tao
tir xa). Vi du: Cao ddng Su pham, Pai hoc néng nghiép, Clr nhan
Luét tai chitc, K§ su co khi, Bac s§ Ngoai khoa; Thac s§ kinh té, Tién
s toan hoc, Tién s§ khoa hoc ... Néu c6 nhiéu bang thi ghi tit ca.

- Hoc ham: Ghi chitc danh duge Nha nudc phong (Gido su, Pho
gldo su).

- Ly luan chinh tri: Ghi theo chimg chi, vén bang cao nhat d& dugc

cép nhu: so cdp, trung cép, cao cép, ct nhén; hoc tdp trung hay
khéng tép trung.

Pébi v&i nhitng trudng hop d3 hoc Iy luén chinh tri & céc co s& dao
tao ngoai hé thdng trudng chinh tri cua Pang hodc d3 hoc chinh tri
chuyén nganh va sau dai hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh
quoc gia HO Chi Minh, thi ghi trinh d6 1y ludn chinh trj theo gzay
xdc nhdn trinh d§ Iy ludn chinh tri duge cac co quan c6 thdm quyén
clp theo quy dinh cta Ban Bi thu va huéng din ctia Ban T chuec
Trung vong .

- Ngoai ngit: Ghi theo vin bing hoic ching chi d& duoc cdp (vi
du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hodc tiéng Anh
trinh d§ A...).

- Tin hoc: D1 véi hé bdi dudng thi ghi theo ching chi, chiing nhin -
da dugce cap (vi du: tin hoc van phong; tin hoc trinh d6 A, B, C...);
néu tot nghiép dai hoc chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tiéng dan tdc thiu sb: Néi duge tiéng dén toc thidu sé nao thi ghi
rd tén déan toc do.

Ngay va noi k&t nap vao Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh:
Ghi rd ngay, thang, ndm va noi két nap vao Poan (chi doan, Poan co
s&, huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

Pi v6i ngudi xin duge két nap lai vao Pang:

- Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam lan thr nhét: Ghi

! Quy dinh s6 256-QP/TW, ngay 16-9-2009 ciia Ban Bi thuw "Vé viéc xdc dinh trinh dp

1y lugn chinh tri d6i véi cdn bg, dang vién da hoc Iy lugn chinh tri ¢ cdc co sé ddo tao ngodi
hé théng truomg chinh tri cia Pdng hodc da hoc dai hoc chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoe tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H6 Chi Minh"; Céng vin s6 2045-

CV/BTCTW, ngay 29-12-2016 cia Ban T6 chizc Trung wong “Veé viéc xdc dinh trinh d6 1y
luén chinh tri”.
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16.

17.
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rd ngay, thang, nam va noi két nap vao Dang (chi bd, dang bd co s,
huyén, tinh hodc co quan Trung uong).

- Ngay va not cdng nhén chinh thirc lan thir nhat: Ghi 13 ngay, thang,
nim va noi duge céng nhan chinh thire (chi bd, dang bd co sé, huyén,
tinh hodc co quan Trung vong).

- Ngudi gidi thiéu vao Pang l4n thtr nhat: Ghi 18 ho, tén, chic vu,
don vi cong tac cua tung ngudi tai thdi diém gidi thidu minh vao
Pang, néu ban chip hanh doan co s& hodc tép thé chi doan co s& gidi
thiéu thi ghi rd tén td chirc doan thanh nién co s va doan thanh nién
cap trén truc tiép (néu ban chip hanh cong doan co s& gidi thidu thi
cling ghi ndi dung tuong tw).

Lich st ban than: Tém tit qué trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat dng x4 hdi (nhrr ngdy vao Doan thanh nién, ngay nhap
ngl, ngay vao hoc & cac trudng dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép hoic ngay tham gia hoat dong. trong céc t5 chuc kinh té, x4
hé1...). Vi dy, nguoi xin vao Dang sinh ndm 1985, khai lich sir ban than:

Tir thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co s&
tai Trudng Van HS, Quan Hai Ba Trung.

Tir thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc phd théng tai
Truong Tran Nhan Téng, Quin Hai Ba Trung. Pugce két nap vao
Doan TNCSHCM ngay 26-3-2001.

Nhiing céng viée, chitc vu da qua: Ghi ddy du, r5 rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat ddng x4 hdi; di 1am; di hoc dén nay, timg
thdi gian lam viée gi? O dau? Giit chirc vu gi v& Pang, chinh quyén,
trong luc lugng vii trang, cac doan thé, cac t6 chirc vin hoa, gido duc,
khoa hoc, xa hdi... (ghi ca thoi gian nhdp ngfi, xuit ngii, tai ngf, di
hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nudc ngoai, bi bat, bi tu, bi
gian doan lién lac hodc khéng hoat dong néu c6...).

Pac diém lich st Ghi 16 ly do bi gian doan hodc khong sinh hoat -
dang (néu c6); c6 bi bat, bi ti khéng (do chinh quyén ndo, tir ngay
thdng ndm nao den ngdy thang ndm nao, ¢ déu). C6 tham gia hodc c6
quan hé vdi cac t6 chtic chinh tri, kinh té, x3 hdi ndo & nudce ngoa1
(lam gi, td chirc nao, tru s& cta td chic dit & dau?). P4 tham gia cic
chirc séc gi trong cac tén giao.

Nhitng 16p dao tao, bdi dudng da qua: Ghi 16 d3 hoc nhung 16p 1y
luan chinh tri hay chuyén moén, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi;
cép nao ma, tén truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai
chirc; tén van bﬁng hodc ching chi dugc cép.
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Pi nudc ngoai: Ghi 16 thoi gian tr thang nam nao dén thang nam nao,
di nude nao; co quan, don vi, t0 chic nao quyét dinh (chi ghi cac
truong hop di hoc tap, lao dong hop tac, cong tac...tr 3 thang trd 1€n).

Khen thuong: Ghi rd thang ndm, hinh thttc duoc khen thudng (ti
bang khen tro 16n), cAp ndo quyét dinh; cac danh hiéu duge Nha nudce
phong ting: Anh hing lao ddng, Anh hung luc lugng vii trang, Nghé
s§ nhan dan, Nghé s§ uu ti, Nha gido nhan din, Nha gido wu ta, thiy
thubc nhén dén...

Ky luat: Ghi 18 thang ndm, ly do sai pham, hinh thtrc ky luat (ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach trd 1én). Cép nao quyét
dinh.

Hoan canh gia dinh: Ghi r8 nhitng ngudi chii yéu trong gia dinh nhu:

- Péi vdi éng, ba, ndi ngoai: Ghi 18 ho tén, nim sinh, qué quan, not
cu trd, nghé nghiép, lich st chinh tri cia ting ngudi.

- Cha, me dé (hodc ngudi nudi dudng tir nho); cha, me vo (hodc cha,
me chdng); vo (hodc chdng). Ghi r6: ho va tén, nim sinh, noi sinh,
qué quéan; noi cu trt, nghé nghiép, thanh phin giai cip, lich st chinh
tri cia thng nguoi qua cac thoi ky:

+ V& thanh phin giai cip: ghi r6 thanh phan giai cip trude cach
mang thang tdm ndm 1945, trong cai cach rudbng dat nam 1954 (&
mién Bic) hoic trong cdi tao cdng, ndng, thuong nghiép nam 1976
& céc tinh, thanh phé phia Nam tir Quang Tri trd vao nhu: ¢b néng,
ban nbng, trung ndng, phi nong, dia chu, cong chire, vién chite, dan
ngheo, tiéu thuong, tleu chu, tiéu tu san, tu san...(néu ¢ su thay doi
thanh phan giai cip cin ghi 15 1y do). Néu thanh phin gia dinh
khéng dugc quy dinh ¢ céc thoi diém néu trén va hién nay thi bo
trong muc nay.

+ V& lich st chinh tri cla tirng ngudi: Ghi 18 d3 tham gia t6 chic
cach mang; lam cong tac gi, gitt chire vu gi ? Tham gia hoat déng va
gift chiic vu gi trong t6 chiic chinh quyén, doan thé, dang phai nao...
cla dé quéc hodc ché d cii; hién nay, nhitng nguoi dé lam gi ? o)
dau ? Néu da chét thi ghi r6 1y do chét, ndm nao ? Tai dau ?

- Anh chi em rudt ctia ban thén, cta vg (hoac chéng); céc con: Ghi rd
ho tén, nam sinh, noi cu tri, nghé nghiép, hoan canh kinh té, viée
chdp hanh chit truong, chinh sach cia Dang, phép luit ctia Nha nudc
cla ting nguol.

Tu nhén xét: Ghi nhitng wu, khuyét diém chinh cta ban thin v& céc
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mat phém chét chinh tri, dao duc 16i séng, nang luc cong tic va quan
hé quén ching; sy tin nhiém cua quﬁn chiing va dang vién & don vi
cdng tac, 1am viée dbi véi ban than nhu thé nao?

Cam doan va ky tén: Ghi 5 “T6i cam doan da khai day du, 3 rang,
trung thuc va chju trich nhiém truéc Pang vé nhing ndi dung da
khai trong ly lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi 6 ho tén.

Luru y: Chi bg, cép Uy co s& chua nhan xét, chua chiing nhén, ky tén,
d6ng ddu vao 1y lich ma chi déng dau giap lai vao tit c4 céc trang va
anh trong 1y lich ctia ngudi xin vao Pang; giri cong vin d& nghi thim
tra hodic cir dang vién di thdm tra Iy lich.

Khéng duoc cir ngudi vao Pang hodc nguoi than (bd, me, vo, chéng,
anh, chi, em, rudt) cua ngudi vao Bang di tham tra ly lich.

Nhién xét clia cip uy, tb chirc dang noi dén thim tra Iy lich cia ngudi
vao Dang:

a) Nhéan xét ctia chi Gy, chi bd; ban thuomg vu hoidc ctia ban chip
hanh dang bd co s& noi dén thim tra

V1et nhitng ndi dung can thiét vé Iy lich clia nguoi Xin vao Dang do
cap uy noi ¢é ngudi xin vao Pang yéu ciu di ding, hay chua ding
hodc chua du véi noi dung ngudi xin vao Dang da khai trong ly lich;
tap thé cap uy hodc ban thuong vu cip uy thong nhat ndi dung ghi
vao muc “Nhén xét ctia cp uy, t6 chire dang...” & phan cudi ban “Ly
lich ctia ngudi xin vao Bang”. Ngudi thay maét cdp uy xac nhén, ky
tén, ghi rd chirc vy, déng du cta cép uy.

b) Nhén xét ctia co quan t6 chirc hodc cua thuong truc cAp uy cip
trén co s& (néu co)

Vlet nhitng ndi dung cin thiét vé ly lich cua nguoi xin vao Dang do
cip uy noi c6 ngudi xin vio Bang yéu cdu di dung, hay chua ding
hodc chua dd véi ndi dung ngudi xin vao Pang di khai trong Iy lich;
tap thé thuong true cdp uy hodc lanh dao ban t& chic clp uy théng
nhit ndi dung ghi vao muc “Nhén xét cla cip uy, tb chic dang...” &
phan cudi ban “Ly lich ctia ngudi xin vao Dang”. Ngudi thay mit
thuong truc Cép uy hodc l&dnh dao ban td chirc x4c nhén, ky tén, ght
rd chirc vu, dong déu cta cép uy hodc ban td chirc.

Nhan xét cia chi uy hodc cia chi bd (noi khéng cd chi uy): Sau khi
c6 két qua thAm tra, x4c minh 1y lich ctia ngudi xin vao Pang, chi bd
nhén xét, bl thu hodc phd bi thu ghi r6 ban ly lich da khai ding su
thét chua? Khéng ding & diém nao? Cé van dé vé lich st chinh trj va



chinh ti1 hién nay khéng? Quan diém, 1ap truong, pham chét dao ditc,
161 sbng va quan hé quan chiing... cta ngudi xin vao Dang?

27.  Chung nhén cia cip uy co sé: Clp iy co s& thim dinh lai két qua
thaAm tra, x4c minh va lam rd nhiing vin dé chua rd hodc con nghi vin
trong ndi dung ly lich cia ngudi xin vao Dang. Néu ngudi xin vio
Pang c6 van @ cin xem xét vé chinh trj (bao gom ca lich st chinh tri
va chinh tri hién nay) thi phai dugc cdp Uy cé thdm quyén két luén
theo quy dinh tai Pidu 12 Quy dinh sé 57-QB/TW, ngay 03-5-2007
ctia B Chinh tri “Quy dinh mét s6 van dé v& bao vé chinh tri ngi bd
Dang”; Piéu 1, Chuong I Muc [T Hudng din s6 11-HD/BTCTW,
ngay 24-10-2007 cua Ban T6 chire Trung wong huéng dan thuc hién
Quy dinh s6 57- Qb/TW cta B6 Chinh tri. Sau khi tap thé cip uy co so
xem Xét, két luén thi dong chi bi thu cap uy ghi r3: "chimg nhan Iy lich
ctia quan chung... khai tai dang bd (hodc chi bd) co sd ... 1 ding sy
that; khong (hodc cd) vAn dé vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay
ctia ngudi vao Pang theo quy dinh ctia B6 Chinh tri; quan chung... du
(hodc khdng dt) didu kién dé xem xét két nap vao Pang"; ghi 13 ngay,
thang, ndm, chic vu, ky tén, ho va tén, dong dau cua cdp uy co sg.
Trudng hop cip uy co sé chua ¢é con d4u, thi cap uy cép trén true tiép
x4c nhén chit ky cua bi thu cap uy co sd, viét 13 chirc vu, ky tén, déng
diu ciia cip uy.

2. Khaily lich dang vién va phiéu bd sung hd so dang vién
2.1- Ly lich dang vién

Sau khi duge két nap vao Pang, dang vién khai 1y lich dé té chirc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Céc ndi dung tir 1 (ho va tén dang ding) dén 21 (ky luét) ghi nhu
hudng din vé khai 1y lich cla ngudi xin vao Dang; riéng muc 22 (hoan
canh gia dinh) phé.n khai _Vé anh, chi em rudt, cac con va anh, chi em rudt
vo (hodc chdng) chi can ghi ho va tén, nim sinh, noi cu tr, nghé nghiép;
viéc chip hanh chu truong, chinh sach cia Dang, phap ludt ciia Nha nudc;
phan khai vé ‘0ng, ba nd1 ngoal chi ghi nhiing nguoi c6 déc diém chinh trj
anh hudng tdt, x4u v6i ban than. Vi du: La Lo thanh cach mang, Anh
hing... hodc cd t6i1 4c, bi cAch mang x1tr ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vio Dang Cong san Viét Nam:

+ Ngay oap cd tham quyen ra quyet dinh két nap: Ghi 18 ngdy, thang,
nim cAp c6 thidm quyén ra quyét dinh két nap vao Dang CSVN.
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+ Ngay va noi két nap vao Dang: Ghi 6 ngay, thang, nim va noi t6-
chtrc 18 két nap vao Pang (chi bd, dang bd co sd, huyén, tinh hodc co

quan Trung uong).

- Muc 15. Ngay va noi ¢c6ng nhan chinh thirc: Ghi rd ngay, thang, nam
va noi dugce cdng nhan chinh thire (chi bg, dang bd co s, huyén, tinh hoic co
quan Trung uong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong ly lich cia ngudi xin
vao Dang.

- Chimg nhdn cia cdp 11y co sé: Cé 2 mic ching nhén:

+ Néu c‘ép iy da thAm tra, két ludn ding su that thi ghi: "Ching nhan
Iy lich cua dong chi... khai tai dang bo, chi bo co sé... 1a dung su that”.

+ Néu cép uy chi d(‘)i’khé'p vdi ly lich cia ngudi xin vao Pang hodc ly
lich cli cua dang vién thay dung thi ghi: “Ching nhéin ly lich cia dong
chi... theo dling ly lich cta ngudi xin vao Dang (hodc ly lich cii)”.

Ghi ngay, thang, nam, chirc vy, ho va tén ddng chi bi thu hoic phé bi
thu, ky tén, ddng dau cua cap ty co sd.

Trudng hop cdp uy co s& chua cé con dau, thi cép 0y cép trén truc tiép
xac nhan chir ky, ghi rd chice vy, ky tén, déng dau.

2.2- Khai Phiéu ding vién (miu 2- HSPYV)

Sau khi duoc két nap vao Pang, dang vién khai Phiéu dang vién dé tb
chitc dang quan ly, cich khai nhu sau:

a) Khai cac muc o phén tiéu dé

- Ghi 16 tén dang bd tinh va tuong duong, huyén va tuong duong,
dépg bd co s¢, dang bd bd phan va chi bd dang vién dang sinh hoat dang.
~ Neéu [a chi bd co s¢ thi ghi tén chi bd co 8¢ vao dong "DPang b, chi bd co
s&", khéng ghi vao dong “chi bg”.

- 86 Iy lich dang vién: Do t§ chirc dang quan ly hd so dang vién ghi
theo hudng dan & myc 1, phan II.

- S6 thé déng vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang di duoc ddi
hodc phat tir khi thue hién Chi thi 29-CT/TW ngay 17- 10-2003 cta Ban Bf

thu den nay. S6 thé dang vién gém 8 chit s8, méi chit s& duge ghi vao mot
6 in sén trong phiéu dang vién theo thir tu tir trai sang phai. Vi du:
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- Anh cia dang vién: anh mau, kidu chin dung, 3 x 4 cm. Pang vién
trong luc luong vi trang 1 &nh médc quén phuc thu déng, ddi mi ké-pi.

b) Khai céc muc trong phdn ngi dung

1. Ho va tén dang ding: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
ching minh nhén dan hofc can cude cdng dén, bang chit in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

2. Nam, nit: La nam thi ghi chit “Nam”, 1a nit thi ghi chit “N&”.

3. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy
khai sinh.

Céc muc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quén), 7 (noi cu tra), 8
(dén t0c), 9 (ton gido): Ghi nhu ndi dung tuong l’mg cac muc (5, 6, 7, 8, 9,
10) trong ly lich ctia ngudi xin vao Pang (néu tai di€ém 1.3 muc I).

Muc 10 (thanh phén gia dinh): Ghi thanh phan giai cp clia cha hoic
me hozc ngudi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach rudng dat
" nAm 1954 (& mién Bic) hoic trong cai tao céng, néng, thuong nghiép nam

1976 & cAc tinh, thanh phia Nam ti Quang Tri trd vao nhu: ¢b néng, ban
nong, trung noéng, pht néng, dia chu, cong chire, vién chtrc, dan ngheo,
tiu thuong, tiéu chu, tidu tu san, tu san... Néu thanh phéin gla dinh khéng
duge quy dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bd trdng muc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi r3: Cong nhan, néng din, cdng chic,
vién chire, nhin.vién vin phong, bd d6i, nha van, nha bdo, chu doanh
nghiép; hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam v.v...

12. Ngay vao Dang va ngay chinh thirc: Ghi ngay thang nim chi bd t6
chire 18 két nap vao Pang, duoc cdng nhin 1a dang vién chinh thic (nhu
trong 1y lich dang vién). Tai chi bd: ghi rd tén chi bd, dang bd co s0,
huyén, tinh hoac dang bd truc thudc Trung wong.

Ngudi gidi thiéu vao Pang: Ghi 18 ho tén, chuc vu, don vi cong tac
clia timg nguoi giéi thigu minh vao Péng, hién nay dang ¢ dau; néu ban
chip hanh doan co s¢ gioi thidu thi ghi 16 t€n to chitc doan thanh nién co
s& va td chirc doan thanh nién cap trén truc tiép (néu ban chip hanh céng
doan co s& gidi thiéu thi cling viét ndi dung tuong tu).

13. Ngay duoc tuyén dung:
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Ghi rd ngay thang nam, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam -
can bg, cdng churc, vién chirc, cong nhéan...

- Tham gia cach mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay thang ndm tham
gia hoat ddng trong mot to chic hodc mot doan thé do Pang Cong san
bong Duong lanh dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay théng nim tham gia hoat dong
trong mot co quan thudc hé théng t6 chirc ctia Pang Cong san Dong
Duong; Dang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé théng
chinh quyén, doan thé tir cip co s& trd 18n; ngay vao lam viée trong co
quan, xi nghiép, trudng hoc, luc lwvgng vii trang. -

- Tir 8-1954 dén 30-4-1975: Cac tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quing
Binh tré ra): ghi ngay thang nam dugc tuyén dung vao lam viée tai cac co
quan thudc hé thdng t6 chitc ciia Pang Lao déng Viét Nam, chinh quyén,
c4c doan thé chinh tri, co quan, xi nghidp, truong hoc, luc luong vil trang...
cua nude Viét Nam dén chid cdng hoa, duge hudng lwong tr ngén sach nha
nude. Cac tinh phia Nam ghi ngay thang ndm vao hoat dong trong mét co
quan, mét td chirc chinh quyén, doan thé tir cip co s thudc hé thong tb
chirc cia Pang Lao dong Viét Nam, Dang Nhén dén Cach mang mién Nam
hay cia Mdt tran Dén toc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngay duogc
cach mang giao nhiém vu rd rang va hoat déng lién tuc.

- T 01-5-1975: Ghi ngay thang ndm dugc tuyén dung vao lam viéc
tai cdc co quan thudc hé thdng t6 chuc cua Dang Lao dong Viét Nam,
Pang Cong san Viét Nam; chinh quyén, cic doan thé chinh tri, cic co
quan, x{ nghiép, trudng hoc, lyc lugng vil trang cia nuée Céng hoa x&d hoi
chi nghia Viét Nam.

- Pbi v6i mot sb chie danh chi chdt ciia Pang, chinh quyén co s& &
x4, phudng, thi in (sau 7-1954 & mién Bic va sau 4-1975 & mién Nam
dén ngdy Nha nudc ban hanh Phap lénh can bo, cong chirc (ngay 26-02-
1998) nhu: Chu tich, phé chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, phd bi
thu, uy vién thudong truc ddng uy x&, phudng; x8 doi truong, xa doi pho,
chinh tr] vién truéng, chinh tri vién phé xa do61; truéng va phé ban céng an,
an ninh x7) lién sau @6 duoc tuyén vao co quan, don vi thanh cong nhan,
vién chirc... thi ngay tuyén dung dugce tinh tir ngay duogc huong luong
thudc ngén sach nha nude.

- T ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay thang nam dugc
tuyén dung 1am cén bd, cdng chirc theo quy dinh cta Phap Iénh can bo,
cOng chuec.
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- Tir ngay 01-01-2010 tré di: ghi ngay thang nim duoc tuyén dung
lam can bg, cong chirc theo quy dinh cua Ludt cdn bo, cong chirc.

- T ngay 01-01-2012 trd di: ghi ngay thang nim duoc tuyén dung
lam vién chtic theo quy dinh ctia Luét Vién chiec.

14. Ngay vao Poan Thanh nién cong san HO6 Chi Minh: Ghi ngay
thang ndm dugc két nap vao Poan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia cac tb chirc x4 hoi khac nhw: Céng doan, hoi
néng dan, hoi chit thip dd, hdi lién hi€p thanh nién, hdi cuu chién binh,
héi phu ni...

16. Ngay nhap ngil, xuat ngfi: Ghi ngdy quyét dinh nhip ngii (tham gia
quan doéi, cong an hodc thanh nién xung phong, 1am nghia vu quéan su hodc
bao dam giao thong), quén ham hodc chie vy cao nhét trong quén d6i, cong
an, thanh nién xung phong. Néu da xuét ngl thi ghi 8 ngay phuc vién,

chuyen nganh, nghi huu. Néu tai ngil thi ghi ddy du ngay thang nim céc 14n
Xudt ngli, tar ngll.

17. Trinh d6 hién nay: Ghi nhu ndi dung muc 12 “trinh d6 hién nay”
trong ly lich cua nguodi xin vao Dang.

18. Tinh trang stc khoé: Ghi tinh hinh sic khoé ban than hién nay:
tot, trung binh, kém; bénh mén tinh...

- Thuong binh loai: Ghi 13 thuong binh loai nao. Néu dugc hudng ché
do gia dinh liét si, gia dinh cé cdng véi cach mang, danh dau "X" vao 6
twong Umg.

19. S6 chitng minh thu: Ghi s6 ching minh nhdn dan hodc s can
cude cdng dan da dugce cap.

20. Pugc mién cong tic va sinh hoat dang thi ghi rd ngay, thang, nim,
thot gian duge mién.

21. Tom tit qué trinh hoat dong va cong tac:

Ghi 15 ting giai doan: Tir thdng ndm nio dén thing nim nao; lam
nghé gi, git chirc vu gi & cac co quan, don vi nao... theo trinh tw thot gian,
lién tuc; néu cd thoi gian gidn doan phai ghi 18 ly do.

22. Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y ludn chinh tri,
ngoai ngit...:

Ghi rd hoc trudng nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, ndm nao
dén thang, ndm nao. Hinh thitc hoc 1a chinh quy hay tai chue...; d& dugce cap
bang tdt nghiép hay chiing chi tdt nghiép, tén van bang hodc ching chi.
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23. Khen thuéng: Ghi r3 tén, hang huén chuong, huy chuong duoc
Nha nudc ting (k&€ ca hudn chuong, huy chuong nude ngoai) va bang khen
duoc ting; thang nam dugc ting.

24. Puge tdng Huy hiéu Pang: Puge ting Huy hiéu Pang 30, 40, 45,
50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm, thi danh dau x vao cac 6 tuong Ung.

25. Danh hiéu duge phong: Anh hung lao ddng, Anh hung luc Iu‘g@g'
vii trang, Nha gido nhan dan, Nghé sT nhan dan, Nha gido uu t, thay thudce
nhan dan..., dugc phong nidm nao.

26. Ky luat: Ghi 13 hinh thic ky luat Dang (khai trir, cach chire, canh
cao, khién trach); ky luat hanh chinh (budc théi viée, cach qht’rc, canh céo,
khién trach, gidng chirc, ha bac luong...); t€n co quan quyét dinh ky luat,
thoi gian bi ky luét, 1y do bi ky ludt. Néu d3 duoc stra 4n ky luat thi ghi ro
ly do, cdp nao ra quyét dinh...

27. Pic diém lich sit ban than:

a) Bi khai trir hodc xo04 té€n trong danh sdch dang vién; xin ra khoi
Dang: Thoi gian, ly do, tai chi bd, dang bo nao ?
b) Puoc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

¢) Dugc khoi phuc dang tich: Ghi rd ngay thang nam, tai chi bg, ding
b6 nao ? Ly do duoc khéi phuc va cdp uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xtr ly theo phép ludt (ghi ro: TU giam, 4n treo, cai tao khéng
giam gitt, canh cdo..., cip nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngay
thdng ndm nao dén ngay thang nam nao, & dau).

d) Bén than cé lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéce...).

28. Quan hé vé61 nude ngoai:

a) Pa di nuée ngoai: Nhitng nudce ndo, thoi gian di, di lam gi, cap nao
cir di (chi ghi nhiing 1an di nudc ngoai tir 3 thang trd 1€n).

b) Tham gia hoic ¢6 quan hé véi céc t6 chire chinh tri, kinh té, x4 hoi
nao ¢ nude ngoai (1am gi, to chire nao, tru sé dat & dau...?).

c) Co than nhén (cha, me d&; cha, me vo hodc chéng; vo hodc chdng;
con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (ghi r: ho va tén, quan hé, tén nudc
dang &, lam gi, dia chi...).

29. Quan hé gia dinh:
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Ghi r6 ho tén, nam sinh, qué quan, nghé nghiép, chtic danh, chtrc vy,
don vi cdng tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudc) cua cha me dé, cha me
vg hodc chéng (hodc ngudi nudi dudng ban than tir nho); vo hodc chéng,
anh chi em rudt va cac con dé, con nudi.

30. Hoan canh kinh té cta ban thin va gia dinh: Ghi tai thoi diém
ké& khai.

+ Tdng thu nhdp cua ho gia dinh (trong 1 nam): Gom luong, cac
ngudn khéc ctia ban than va cua cac thanh vién cing sinh song chung trong
mot hd gia dinh vé kinh té.

+ Nha &, dat &, dit san xuét, kinh doanh (ghi 3 ngubn gbc: nha duoe
cap, duoc thus, tur mua, tw xdy dung, nha dugc thua ké, nha dugc ting hoic
cho; dit dwoc giao quyen str dung, dit dugc thira ké, dat do chuyén
nhuong, dét dugc thué... tdng dién tich) ctia ban than va cta cc thanh vién
khac cing sinh séng chung trong mot ho gia dinh (thanh vién nao da ra &
riéng thi khong khai & day).

+ Hoat ddng kinh t&: Ghi r3 kinh té c4 thé, ho gia dinh, hop tac xa,
doanh nghiép tu nhén, céng ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan tu
nhan, chu trang trai..., s0 lao dong thué mudn.

+ Nhiing tai san c6 gia tri 16n: Ghi nhiing tai san cua ban than va hd
gia dinh c6 gid tri 50 triéu dong trd 1€n nhu 6 t6, tau, thuyeén...

Luu y: Cap uy co s dong diu giap lai tht ca cac trang trong ly lich

dang vién, phiéu dang vién bing con diu w6t cta cap uy; dong déu g1ap lai
vao anh trong ly lich dang vién va phiu dang vién bang con déu ndi cia

cap uy.

2.3- Khai phiéu b6 sung ho so dang vién (méu 3- HSPYV)

a) Cac muc & phin tidu d& ghi nhu ndi dung trong tng trong phiéu
dang vién.

_ b) Céc muc trong phﬁn ndi dung: Chi ghi nhitng muc c6 ndi dung thay
d6i so voi ndm trude, nhitng muc khdng c6 thay do6i so voi nam trude thi
ghi vao muc d6 chit "K". Cac myc da c6 chi dan thi ghi theo chi dan trong
phiéu, cac muc con lai ghi nhw huéng dan khai phiéu dang vién.

¢) Str dung va quéan 1y phiéu bé sung hd so dang vién:
- Chi uy, chi bd hudng dan, thu nhén, kiém tra, x4c nhan phiéu bd
sung hd so dang vién, ghi bd sung nhiing thay d61 vao danh sach dang vién

cua chi bd va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co s¢ (néu
la chi by co s& thi chi uy x4c nhan vao muc cia cap uy co sd).



16

- Clp uy co so ghi bd sung nhiing thay d6i vao ly lich dang vién va
danh sdch dang vién cua dang b9, chuyén phiéu bd sung hé so dang vién
16n cAp uy cp trén truc tiép.

- Cap uy cap trén truc tlep ctia to chiic co s& dang kiém tra, thu nhan
ph1eu bd sung hd so dang vién; bd sung nhiing thay dbi vao phiéu dang
vién, Iy lich dang vién, danh séch dang vién va co s¢ dft liéu'dang vién; luu
gift phiéu b sung hd so dang vién cung voi hd so dang vién, néu cép 0y co
s& quan ly hd so dang vién thi chuyén ph1eu cho cap uy co sé.

3. Thii tuc giai quyét nhitng trudmg hop két nap ngudi vao Pang
hodc cong nhin dang vién chinh thirc sai quy dinh

Cép uy cac cép, qua kiém tra, x4c minh phéat hién viéc két nap ngudi
vao Pang va cong nhén dang vién chinh thtrc sai quy dinh thi xtr ly theo
quy dinh tai Piém 4.4 Quy dinh 29-Qb/TW, thu tuc ti€én hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap ngudi vao Pang va cong nhin
dang vién chinh thuc khéng dung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Pidu
1 Bleu 1€ Pang; két nap lai khéng ding quy dinh thi hanh Pidu 1é Pang,
thi cap uy cép trén truc tiép chi dao cdp uy ra quyét dinh phai huy bo
quyét dinh ctia minh va théng bao cho chi bd noi dang vién sinh hoat xo04
tén dang vién d6 trong danh sach dang vién.

- Trong vin ban chi dao ctia cip uy cdp trén dbi véi clp uy ra quyét
dinh két nap ngudi vao Pang va cdng nhén dang vién chinh thirc phai huy
bo quyét dinh cdn néu rd cic ndi dung:

+ Khong du tiéu chuin ctia ngudi vao bang theo quy dinh tai Dleu 1

Piéu 18 bang vé& phdm chat chinh tri; hodc phdm chét dao de va 1 song,
hozc vy thirc t6 chirc, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khoéng du diéu kién vé lich st chinh tr1 va chinh tri hién nay; ho#c
khai ly ’lich khong trung thure; hodc chua da tudi déyi;’hoéc khéng thudc dién
dugc két nap lai vao DPang theo quy dinh cia Ban Chéap hanh Trung vong.

- Khi nhén duge quyét dinh, dang uy co s& luu vin ban chi dao cia
cap uy cAp trén va quyét dinh néu trén vao hd so cua dang vién bi xo4 tén
@& quan 1y theo quy dinh, chi bd céng bd va giao quyét dinh khéng dwoc
cOng nhén la dang vién cta Dang, xo0a tén trong danh séch dang vién trong
cudc hop chi bd.

b) Trudng hop quyét dinh két nap nguol vao Dang, céng nhén dang
vién chinh thirc khong ding thAm quyén, khong ding thu tuc quy dinh tai
Piéu 4, Piéu 5 Piéu 1é Dang va quy dinh thi hanh Piéu 1& Pang; quyét
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dinh két nap lai khong dung thdm quyén, nhung nguoi vao Pang du tiéu
chudn, diéu kién két nap hodc dang vién dy bi du d1eu kién chuyén dang
vién chinh thire thi cdp uy cp trén tryc tiép cua cap uy ban hanh quyet
dinh (hodc cép uy ban hanh quyét dinh) chi dao cép uy ¢6 thAm quyén
thAm tra, x4c minh viéc thuc hién khong ding thdm quyén, thi tuc; 1am lai
cac thu tuc dung quy dinh, theo nguyén tic sai thi tuc nao phai sira tha tuc
d6, ké thira c4c thn tuc da thuc hién ding. Sau khi khic phuc cac sai sét,
thue hién dung cac quy dinh ve thiAm quyén, thi tuc thi cén ¢t ting trudng
hop cu thé, xem xét ra quyét dinh huy bo quyét dinh khéng ding thdm
quyén, thu tuc va céng nhin dang vién hodc cong nhan dang vién chinh
thire; x4c dinh lai ngay dugc két nap (ké ca két nap lai), ngay duoc cong
~nhén chinh thitc va ghi vao quyét dinh. Pbng thoi, xem xét, xit Iy trach,
nhiém cia td chire, ¢4 nhin ¢6 lién quan.

Sau khi nhén duge quyét dinh, cic cip uy truc thude bd sung céc tai
lidu trong qua trinh l1am lai thd tuc; hoan chinh hd so cta dang vién dé

quén ly theo quy dinh, chi bd cong bd va trao quyét dinh cho dang vién
trong cude hop chi bo.

¢) Truong hop dang vién chuyén dén co quan, don vi mdi; cip ty noi
dang vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap nguol vao bang
hozc céng nhan dang vién chinh thirc khéng dung tiéu chudn, diéu kién
quy dinh tai Piéu 1 Dleu 16 Pang; két nap lai khong dung quy dinh thi
hanh Piéu 1é Pang, thi cp uy noi dang vién chuyen dén dimg tiép nhén
dang vién, ¢ cbng van gui cap uy not chuyén di xem xét huy bd quyét
dinh két nap hodc quyet dinh c¢6ng nhan dang vién chinh thic.

1. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN,
GIOI THIEU SINH HOAT PANG

T6 chic thuc hién cong tac phat thé dang vién, quan ly hé so dang
vién, gidi thidu sinh hoat dang theo quy dinh tai Didu 6 Diéu 1é Pang,
Piém 6 Quy dinh 29-QB/TW va diém 7, 8, 9, 10 Hudng dén 01-HD/TW,
ngdy 20-9-2016 cta Ban Bi thu “M6t s vhn db cu thé thi hanh Pibu 1&
Pang” (sau ddy goi tat 13 Hudéng din 01-HD/TW).

1. Quan 1y ho so dang vién

1.1- Hb so ding vién

a) Khi xem xét két nap vao Ding

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhén thirc vé Dang;

(2) Pon xin vao Pang;
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(3) Ly lich ctia ngudi vao Pang va cac van ban thdm tra kém theo;

(4) Giy gidi thiéu cia dang vién chinh thitc dwoc phén cong gitp d;

(5) Nghi quyét gio61 thiéu doan vién wu ti vao Béng’ cia Poan Thanh
nién Céng san HO6 Chi Minh hodc cila cdng doan co sé& (néu co);

(6) Téng hop y kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - x& héi noi
nguoi vao Pang sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trh doi véi
ngudi vao Dang;

b) Sau khi chi b xét, dong y két nap vao Pang

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién ctia chi bd;

(2) Béo céo thdm dinh cta dang uy bd phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién ciia dang uy co sé;

(4) Quyét dinh két nap dang vién clia cip uy c6 thAm quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

¢) Khi dang vién da duoc cong nhdn chinh thirc ¢6 thém cde tdi
lieu sau.

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng déang vién mai;

(2) Ban ti kiém diém cta dang vién du bi;

(3) Ban nhan xét dang vién du bi cia ddng vién chinh thirc dugce phan
cdng giup do;

(4) Tong hop ¥ kién nhén xét clia doan thé chinh tri - x& hoi noi
dang vién du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trl 61 véi dang
vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, d& nghi c6ng nhan dang vién chinh thirc cia chi bo;

(6) Béo c4o thdm dinh ctia dang uy bd phén (néu cé);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi céng nhin dang vién chinh thitc cia
dang uy co sd;

(8) Quyét dinh cOng nhén dang vién chinh thire va quyet dinh phat the
dang vién, quyét dinh ting Huy hidu Pang cua cAp uy c6 thim quyén

(9) Céc ban bd sung hd so dang vién hang nim;

(10) Céc ban thdm tra, két ludn v& 1y lich dang vién (néu cd);
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(11) Céc quyet dinh cta cap c6 thim quyen vé dleu dong, bb nhiém,
nghi huru, nghi mét s, chuyen nganh, phyc vién, xuat ngf, ky luat, khen
thudng; ban sao c4c vin bang, chimg chi vé chuyén mén, Iy luan chinh tri,
ngoai ngft, tin hoc...

(12) Hé théng giéy gidi thiéu sinh hoafdéng tir khi vao Pang;

(13) Céc ban tw kiém diém hang nim (cha 5 nim gan nhat) va khi
chuyén sinh hoat dang cua dang vién.

Ngoai nhitng tai liéu trén, nhitng tai liéu khac kém theo trong hd so
dang vién déu la tai liéu tham khao.

- Céc tai liéu trong hd so dang vién (trlr phiéu dang vién duge sip xép
quan ly theo quy dinh rién_g)_duqc ght vao ban muc lyc tai liéu va sdp xep
theo trinh ty nhu trén, dwa vao thi ho so d€ quan ly; ban myc lyc céc ta

liéu trong hd so dang vién phai duge cap uy quéan 1y hd so dang vién kiém
tra, x4c nhén, ky va déng diu cip uy.

1.2- Ghi s Iy lich déng vién
a) S6 Iy lich déng vién

S6 1y lich dang vién gdm 6 chit s6 va 2 dén 3 chit k¥ hiéu cua dang bd
tinh, thanh phé va dang bd truc thudc Trung vong duge td chuic dang noi
quan Iy hd so dang vién ghi vio dong “sé LL” & trang bia 1y lich dang vién
va Iy lich ctia ngudi xin vao Dang da duoc két nap vao Pang.

- Cum s6 Iy lich (6 chit s6 ctia §6 1y lich ddng vién) thuwce hién theo quy
dinh cta Ban T6 chuic Trung wong, cu thé:

63 dang bo tinh, thanh phd, Pang bd Khéi Doanh nghiép Trung uong
va Pang bd Quén ddi st dung cum s6 tir 000 001 dén 999 999 cho mdi
dang bd.

Pang bo Khbi cac co quan Trung wong va Dang by Cong an Trung

wong sit dung cum sb tir 000 001 dén 099 999 cho mdi ding bd. Bang bo
Ngoai nude sir dung cum sb tir 72000 001 dén 7200 9999,

Czn ¢t cum sd néu trén, ban to chie tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thuge Trung uong quy dinh cum s6 cho cdc dang bd cap huyén va tuong
duong (cho cum sd nhiéu hon 2-3 14n s6 lvong dang vién cta timg dang bd
trwe thude), sb con lai dé dy phong. Vi du: Pang b quan Ba Dinh, thanh
phd Ha Nbi tai thoi d1em cho cym 36 ¢6 sb luong dang vién 1a 13.000 dang
vién, thi cho cum sd ¢6 sb lugng nhiéu hon 3 1an: 13.000 x 3 = 39. 000, lay
tron 1a 40.000.
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Ban t6 chirc huyén uy va twong duong cho sé 1y lich dang vién trong
dang b theo trinh tur lién tuc tr nhé dén 16n trong cym s6 do ban td chirc
tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuc Trung vong quy dinh. Vi du: Dang
b6 quin Ba Dinh ¢6 13.000 dang vién, cum s6 Ban T4 chtrc thanh uy Ha
No6i quy dinh cho quén Ba Dinh la tir 000 001 dén 040 000 (40.000 sb),
Ban T chirc Quan uy Ba Pinh ghi s6 1y lich @i v6i dang vién trong dang
b6 theo trinh tu tir 000 001 den 013 000 (13.000 dang vién) dang sinh hoat
dang chinh thirc va duge mién sinh hoat dang cia dang bg. Sau d6 cho tiép
s 1y lich dbi vdi dang vién mdi duge két nap vao Pang tir cum sb 013.001
cho dén 040.000.

Chi cp sb 1y lich dbi véi nhitng dang vién thudc dién phai khai phiéu
dang vién tai dang bd gbm: nhimng dang vién dang sinh hoat dang chinh
thire, dang vién duoc mién sinh hoat dang va dang vién méi duoce két nap.

- Ky hiéu trong s6 Iy lich ddng vién: Thuc hién theo Quy dinh s6 01-
QB/TCTW, ngay 26-12-2002 cta Ban T chirc Trung wong “quy dinh ky
hiéu, s hiéu va cum s céc dang b6 tinh, thanh phé va dang bo truc thude
Trung uvong”.

b) Cdch ghi s6 Iy lich dang vién

6 6 dau ghi chit s6, mdi 6 ghi 1 chit s6 theo thir tur tir trai sang phai; 3 6
tiép theo ghi ky hiéu bang chit in hoa, mbi 6 ghi mdt chit theo thir tur tir trai
sang phai.

Vi dy: dang vién dau tién & Pang bd quan Ba Pinh dwoc cho s6 1y lich
000 001, ky hiéu ctia Pang bd thanh phd Ha Néi duge Ban T chirc Trung
uong quy dinh 13 HN, s8 1y lich ctia dang vién ndy 1a:

0O |0 |0/0]0 |1 | H N

* Cdc mdu tai lidu vé quin Iy hd so dang vién tai muc 11T, phuy luc 2.

2. Phat va quan ly thé diang vién

2.1- Phat hanh thé ding vién

M3u thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh sé 85-QD/TW, ngay
06-10-2003 cﬁ?;t Ban Bi thu (Khoa IX). Thé déng vién do Ban T6 chuc
Trung vong in 4n, phat hanh va quan ly thong nhat. Cac cip uy truc thude

Trung uong t6 chirc 1am thé, phéat cho dang vién va quan ly thé dang vién
theo ché do mét.
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2.2~ Quy trinh lam thé, phdt thé va qudn ly thé ding vién
a) Sé thé dang vién

- M3i dang vién mang mot sb thé dang vién gbm 8 chit sb, chia lam 2
nhém, ngin cich bang diu chdm (.). Nhém 1 14 2 chit sé sé hiéu cta dang
bd true thudée Trung uwong, nhém 2 gém 6 chit s6 nim trong cum sb (tir
000.001 dén 999.999) theo Quy dinh sb 01-QD/TCTW, ngay 26-02-2002
cta Ban T6 chirc Trung wong “Quy dinh ky hiéu, sb hiéu va cum sb cua
cac dang bo tinh, thanh phé va dang bd truc thudc Trung wong”. Vi du:
Pang vién A cta tinh Ha Nam dugc cip sb thé dang vién 30.000010 (hai
chit s6 ddu 30 la sb hiéu cua Dang bd tinh Ha Nam, sdu chit ) tiép theo
1a ddy s& nam trong cum sd tir 000001 dén 999.999 duge ghi trong Quy
dinh s6°01-QD/TCTW ctia Ban T6 chirc Trung uong).

- Ban t8 chtic cua cap uy truc thude Trung vong si dung chic néng
thé dang vién trong phan mém quan 1y co s& dit liéu dang vién duyét, cip
s6 thé dang vién vio danh sich phét thé dang vién cia huyén uy va tuong
dwong (miu 1A-TPV) theo nguyén tic lién tuc, tir nhd dén 16n theo thoi
gian nhén danh sich phat the dang vién, khong chia cum sé thé dang vién
cho cac huyén uy va tuong duong;_ héng nim téng hop danh sich phét thé

‘clla dang bo trong may tinh, truyén theo mang 1én Ban T8 chttc Trung
wong quan ly.

b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi bd ra nghi quyet s ngh1 cong nhén dang vién dy bj
thanh dang vién chinh thitc; chi uy giri hd so dé nghi céng nhin dang vién
chinh thirc, danh sach d& nghi phét thé va 2 anh chén dung (¢ 2 x 3 cm)
cua dang vién 1&n dang uy co sd; dang uy co s& xét, gui hd so @ nghi cdng
nhan dang vién chinh thirc va danh sach (theo mau 1-TPV) dé nghi cip uy
c6 thAm quyén; ‘ban t6 chire clp uy c6 thdm quyén tdp hop, ldp danh sach
d& nghi (theo mau 1A-TPV) béo c4o ban thudng vu cip uy; ban thudng Vil

xé&t, quyét dinh céng nhan dang vién chinh thic ciing véi vide xét, quyét
dinh phéat thé dang vién.

- Ban t6 chirc huyén uy va tuong dwong 1am thé dang vién theo trinh
tir sau:

+ Sir dung phin mém quan 1y dit liéu dang vién dé 1ap danh séch cip
méi thé déng vién d3 dugc ban thudng vu duyét. Néu khong ¢ két ndi
mang t61 may chi cip tinh thi két xuat dit liéu ra file, giri 1én ban td chitc
tinh uy va tuong duong. Ban t§ chirc tinh uy va tuong duong xét, cip sb
thé dang vién theo ndi dung tai diém 2.2.a néu trén vio danh sach phat thé
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dang vién. Néu khong c6 két nbi mang t6i méy chi cép huyén thi két xuét
di liéu ra file, gt v€ ban t6 chirc huyén uy va twong duong dé cdp nhat div
liéu da dugc phé duyét.

+ Cin ctr danh sach phét thé dang vién d& duogc ban té chic tinh uy va
tirong dwong phé duyét, str dung phin mém Quan 1y di liéu dang vién dé in
céc yéu té cua dang vién vao thé dang vién; dan anh (c& 2 x 3 cm) vio thé.

+ Mang thé dang vién dn ban t§ chirc tinh uy va twong dwong déng
d&u ndi thu nhé cta tinh uy, thanh uy va dang uy truc thude Trung uong
vao goc phai cia anh dang vién (vanh ngoai ctia con du tinh tr dudi cam
trd xudng trong anh dang vién).

+ Ep nhua bao vé (chd y ddu bdo vé in sin trong tAm nhua phai dat
trung v&i vi tri anh cia dang vién trong thé dang vién).

+ Péng diu kiém tra ky thuét thé vao 6 tuong Ung véi ky kiém tra k§
thuét thé (tir thang 3-2016 dén 3-2021 12 6 s0 3).

+ Céan cir thé dang vién va danh séch phat thé dang vién, vio sb phat
thé dang vién (miu 8-TPV); giao thé dang vién cho cip uy co sd (miu
9-TPBV), nguodi nhén thé ky vao so.

+ Trudng hop thé dang vién bi lam sai, lam hong: Mang thé dang vién
lam sai, lam héng va dnh dang vién vé ban td chtic tinh uy va twong duong
de kiem tra, 1am lai thé.

+ Ban to chic tinh uy va tuong duong dung thé dang vién khong sb in
(mau den) sb thé dang vién; nhdp va in cac ycu td cha dang vién trén the;
dan 4nh, déng déu ndi va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc
hoan thién t4m thé dang vién; thu lai thé 1am sai, lam hong dé quan 1y.

¢) Thii tuc xét, cdp lai thé dang vién bi mdt, déi lai thé dang vién bi hong

- Chi bd cin cir Iy do bi mét, bi hong thé trong ban kiém diém cua
‘déng vién @& xét va thu 2 anh chén dung (c& 2 x 3cm) gui cling danh sach
dé nghi dang uy co so; dang uy co sd x¢t, gl danh sach (theo mau 2-THV
va 3-TDV) d& nghi cip uy c6 thAm quyen ban t& chire ctia cip uy c6 thAm
quyén tap hop lép danh sach (theo mau 2A-TDV va 3A-TDV) bdo cao ban
thudng vu cip uy xét, ra quyét dinh cép lai thé dang vién bi mét hodc ddi
lai thé dang vién bi hong (theo mau 4-TDV).

- Sau khi ¢6 quyét dinh ctia cip uy, ban té chiic ca cip uy hoan thién
danh séch cip lai thé dang vién bi mit va dbi lai thé dang vién bi héng vao
phan mém Quan 1y dit 1iéu dang vién. Néu khdng c6 két ndi mang téi may
chi clp tinh thi két xudt dit lidu ra file, giri 1én ban t5 chiic tinh uy va
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twong dwong; gui anh cua dang vién 18én ban t6 chirc tinh uy va twong
duong; ban t6 chirc tinh uy va twong duong ding phan mém Quan ly dix
lidu dang vién dé duyét va in thé dang vién, dan anh, déng du ndi va giao

thé cho huyén uy va tuong dwong hoan thién thé, giao cho chi bé dé trao
thé cho dang vién.

d) Phat thé dang vién

Cép uy co s&, sau khi nhén thé dang cia dang vién, giao cho chi bb tb
chire trao thé dang cho dang vién trong cudc hop chi bo géan nhat.

e) Quan Iy thé dang vién

- Tb chirc dang va dang vién phai thuc hién ding quy dinh vé str dung
va bao quan thé dang vién néu tai Piém 6.1 Quy dinh 29-QB/TW va Diém
7 Hudng din 01-HD/TW. Pinh k¥ hiang nim, chi bd kiém tra thé dang vién
cua dang vién trong chi bd. Dang vién bi khai trlr, xba tén va dua ra khoi
Pang bing c4c hinh thirc khéc thi chi bd ¢6 trach nhiém thu lai thé dang
ndp 1én cp vy cAp trén truc tiép.

- Cap uy co s& va clp uy cap trén truc tlep cua co s& su dung, bao
quan t6t sb phat the dang vién (mau 8- -TDV), s0 giao nhén thé dang vién
(méu 9-TPV); dinh ky hang nim, chi bd va cap uy co s6 t6 chire kiém tra
the dang vién, kip thoi xir Iy thé dang vién bi méat, bi hong cia dang vién.

- Héng nim ban t& chire tinh uy va tuong duong gui bao céo tdng hop
két qua phat thé dang vién vé Ban Tb chirc Trung uong.

* Cde méu tai lidu vé phdt thé dang vién trinh bay tai muc II, phu luc 3.
3. Gidi thi€u sinh hoat dang
3.1- St dung va quan Iy gidy gici thiéu sinh hoat ding

Céc loai gidy gidi thiéu sinh hoat dang do Ban Té chitc Trung uong
phéat hanh théng nhat va chi duoce st dung dé gidi thiu dang vién chuyén
sinh hoat dang. Cac cip uy phai ding ding mau va ghi dang vi trf ting 6
trong gidy gidi thi€u sinh hoat dang. Cép phat gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang phai theo yéu clu thuc té, ¢6 s6 ghi ddy dn, ky nhan 6 rang.

Khi sir dung hét gidy gidi thiéu sinh hoat dang, ban t6 chuc tinh uy va
trong duong lam cong van, kém theo bao cdo tinh hinh sir dung va quan ly
gidy gidi thiéu sinh hoat dang cua dang bd giri Ban T6 chirc Trung wong de
xét cAp bd sung gidy gi6i thidu sinh hoat dang. Neu duge clp bd sung gidy
gidi thiéu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban t§ chtrc tinh uy va tuong
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duong déng ky hi€u cua tinh, thanh uy vao gidy gi¢i thiéu d6 dé st dung
chuyén sinh hoat dang.

Pinh ky hang nam, cip iy bdo cdo ban td chiic cAp uy cép trén tinh
hinh st dung, bao quan; ban t6 chirc tinh uy va tuong duong bdo céo Ban-

T chtrc Trung wong vé tinh hinh st dung, bao quan giay gidi thigu sinh
hoat dang.

3.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Gidy gi6i thidu sinh hoat dang do c4n bd nghiép vu hodc nguoi
duoc ky gidy gidi thiéu ghi; chi ding mét loai muc va mét kiéu chix; ghi 16
rang, chinh xac, khong tAy xo4 stra chita, khong ding myuc d6 va but chi.
Péi VGl ca 4 loai gidy gidi thi€u sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi phai
thay gidy khac dé viét lai, cac 6 con lai bi sai s6t - nho thi ¢6 thé stra chita
bang cach gach bo chd viét sai (nhung bao dam vén doc dwoc chit sai d6),
viét lai cho dung 1én phia trén ché viét sai, déng dau ctia cip uy hoic cia co
quan tb chitc, co quan chinh tri clia ¢dp uy vao chd sira chita.

b) Mot sb diém chu v khi ghi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang

- S8 TPV: Ghi theo sé trong thé dang duoc ddi hodc phét thé dang
vién mdi ctia dang vién.

- S6 LL: Ghi theo s 1y lich ctia dang vién.

- S6 SPV...: Ghi theo thit tu trong danh sach dang vién ctia chi bd.

- Sb.... GTSHD: Ghi theo s thit tir trong sb gidi thidu sinh hoat dang
cua dang bd.

- Muc “d3 déng dang phi hét thang™: Ghi giéy gidi thiéu sinh hoat
dang cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh giri”, “kinh chuyén” hodc “thay mit (T/M)”: ghi 14 "chi uy
chi bd..."; hodc "Ban Thudng wu..."; hodc "Pang uy..."; hoic—"Ban t3
chirc..."; "Phong chinh tri...". Ky, ghi 16 chic vu, ho tén va dong diu cia cép
uy, hodc cia co quan td chirc, hoic clia co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang
mang theo tai liéu nao trong hd so dang vién thi ghi vao muc “H6 so kém
theo” trong gidy gidi thi€u sinh hoat dang loai tai liéu do6.

3.3- Quy trinh gici thiéu sinh hoat dang

Dang vién xuét trinh quyét dinh ca cip cé thdm quyén tuyén dung,
chuyen cdng tac, thay ddi noi cu trd, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi
mét ste, phuc vién, di cong tac blet phai hozc dén lam hop ddng & cc co
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quan, doanh nghlep va ban tu kiém didm vé wu, khuyét diém thuc hién
nhiém vu dang vién trong khoang thoi gian tir sau thol diém kiém diém
nam trude lién k& dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, béo cdo chi uy, chi
bd lam thu tuc gidi thidu sinh hoat dang. Pbi véi dang vién duoe nude
ngoai cAp hoc bdng, ky hop ddng lao déng thi xut trinh gidy nhip hoc,
hop déng lao dong cua nha trudng, cong ty st dung lao dong... dé lam thu
tuc chuyén sinh hoat dang.

3.3.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc (cdt dang sé & ding bo)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc & trong nuée

- St dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thic (c6 10 8, nén
hoa vin mau 14 ma in ky hiéu riéng ctua ting dang bd tinh va tuong
dwong), quy udc l1a gidy gidi thidu sinh hoat dang “loai 10 6”. Ho so kém
theo khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu déng vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi
dang bo huyén va tuong duong).

+ Thé dang vién.
+ Hb so dang vién.

+ Ban trr kiém diém dang vién, c6 nhan xét cta chi bd va cap uy
co s& noi gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh the.

- Chi uy (ké ca chi uy co s&) noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang
chinh thic di, sau khi kiém tra quyét dinh ctia cAp c¢6 thdm quyen cho dang
vién chuyén cdng tac, hoc tép, thay d6i noi cu trd..., ban tu kiém diém va
thé dang cua dang vién, viét 6 sb 1 trong g1ay glm thiéu sinh hoat dang

"Loai 10 8" gi6i thiéu dang vién dén clp uy cap trén truc tlep nhu: dang uy
" b6 phén ho#c dang uy co sd, hoic ban thudmg vu huyén uy va tuong duong
(néu chi bd co sé truc thude dang bd huyén va tuong duong), hodc ban td
chirc tinh uy va tuong dwong (néu chi bd co s true thude dang bd tinh va
twong duong). '

Chi b$ khoéng c6 cap 1y, khi ddng chi bi thu chuyén sinh hoat dang
chinh thic thi ddng chi bi thu duge ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s6 1).

- Dang uy bod phén kidm tra, viét 6 s6 2 gidi thiéu dang vién dén
dang uy co sd.

- Pang uy co so kiém tra, viét nhan xét vao ban kiém diém cta dang
vién; viet 6 s 3 gidi thiéu dang vién dén cap uy cap trén truc ti€p nhu: ban
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thudng vu huyén uy va tuong duong, hodc ban té chirc tinh uy va tuong
duong (néu dang bo co s& true thude dang bd tinh va trong duong), lam
dy du tho tuc, niém phong hd so dang vién (néu da duogc giao quéan ly hd
so dang vién) giao cho dang vién bao cdo cip uy noi dén.

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong klem tra, viét 6 s6 4 g101
thiéu dang vién dén cap uy cdp trén truc tiép cna té chirc co sé dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: ban thudng vu huyén uy va tuong duong,
hodic ban té chiic tinh uy va tuong duong (néu té chite co s d’ang not
dang vién chuyén dén truc thudc dang bd tinh va tuong duong); kiém tra
ddy du cac tai lidu trong hd so dang vién (hd so két nap, phiéu dang vién
va céc tai liéu lién quan khéc), niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo; viét 02 ph1eu bao chuyén sinh hoat dang, gui bing
duong cong van (01 phleu gui cap uy cap trén truc tiép cia to chirc co s&
dang noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu gui clp uy co s& noi dang vién
chuyén dén). '

- Ban t6 chic tinh uy va tuong dwong; co quan chinh trj ctia dang uy
Quan khu, Quén doan, Quén chung, Binh ching, cic Téng cuc va twong
duong trong bang b6 Quan ddi, Tong cuc Chinh trj Cong an nhén dan noi
dang vién chuyen di klem tra, viét 6 s6 5 gidi thiéu dang vién dén cap uy
cép trén truc tiép ciia tb chirc co s dang noi dang vién s& chuyén dén nhu:
ban thudng vu huyén uy va tuong dwong, ban té chirc tinh uy va tuong
duong; kiém tra va niém phong hd so dang vién giao cho dang vién mang
theo; viét 2 phiéu bao chuyén sinh hoat dang gui theo dudng céng van (1
ph1eu dén cip uy cap trén truc tiép ctia t6 chiic co s& dang noi dang vién
chuyen dén, 1 phiéu g cp uy co sé noi dang vién chuyen dén); viét 6 sb
6 dé tiép nhin va giol thieu dang vién v€ cép uy cap dudi truc tiép nhu:
ban thudng vu cép ty cip trén truc tiép cla cap uy co s@, hodc déng uy co
s& hodc chi uy co s& true thudc noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém
tra thu nhén quan ly toan bd hd so dang vién (neu clp uy co so da duoc
giao quan 1y hd so dang vién thi niém phong hé so dang vién giao cho
dang vién mang theo).

- Ban thudng vy huyén uy va turcmg duong noi dang vién chuyen den
kiém tra, v1et 6 s6 7 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé cap uy cap
duéi true tiép nhu: dang uy co s&, hoic chi uy co sé noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra, thu nhan quan 1y hoic chuyén hd so dang vién
nhu trén.

- Pang uy co s& not dang vién chuyén dén: kiém tra, thu nhén ho so
dang vién dé quan ly (néu dugce giao quan ly), viét 6 s6 8 dé ti€p nhan va
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gidl thicu dang vién vé dang uy bd phan (néu co), hodc chi uy chi bd noi
dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Bang uy b phén noi dang vién chuyén dén, viét 6 s& 9 dé tiép nhén
va gidi thiéu dang vién v& chi uy chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chi uy (ké ca chi uy co sd) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh
hoat va chuyén gidy gidi thidu sinh hoat dang cua dang vién 1én dang uy co

s& dé quan Iy theo quy dinh; néu 14 chi uy co s& thi truc tiép quan 1y gidy
gidi thiéu sinh hoat dang do.

b) Chuyén sinh hoat déng chinh thitc tir chi b nay dén chi bg khdc
trong cung mot dang bé co so

St dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ndi b (c6 5 9, nén hoa van
mau ndn chubi), quy udc 1a gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 5 67

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thire ra ngoai nudc va ter ngodi nude vé

- Pbi voi dang vién di hoe (ca dién dugc cap hoc béng va tu tac),
duge co quan, don vi cur di cong tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyen
sinh hoat déng nay thay thé quy dinh chuyén sinh hoat dang doi véi déng
vién di hoc ty tic néu tai tai Diém 9, Hubng ddn s6 30-HD/BTCTW, ngay
09-2-2015 cua Ban T6 6 chite Trung wong “Huong dén thwe hién Quy dinh
56 228-OD/TW ngay 07-2-2014 ciia Ban Bi thu vé nhiém vu cia déng vién
va cong tdc quan [y dang vién ¢ nuéc ngoai”’):

+ St dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nude (c6 2 6, nén hoa
van mau hdng dao), quy wde 1a gidy gidi thibu sinh hoat dang “loai 2 §”.

+ Dang uy Ngoai nude: kiém tra ho so dang vién chuyen sinh hoat
dang tir td chirc dang trong nudce chuyen dén, dung gidy gidi th1eu sinh
hoat dang "loai 2 6", viét 6 s6 1 dé t1ep nhédn dang vién va luu gilt gLay gioi.
thiéu sinh hoat dang do cung VO’l toan bd hd so clha dang vién; viét “Phiéu
cong tac chinh thirc ngoai nuéc” va thong bao danh sach dang vién d6 dén
cap uy cta ta & ngoai nudc noi ddng vién den theo d&i, quan ly theo quy
dinh. Pang vién ra ngoai nudc bdo cao vdi cap uy noi dén dé duogc t1ep
nhan sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién.

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tr ngay chuyén ra ngoai nuéc,
dang vién phal ndp “Phiéu céng tic chinh thirc ngoai nude” cho co quan
dai dién Viét Nam & nude sé tai (cAp uy nude) dé duoc tiép nhén sinh hoat
dang. D41 v6i dang vién du bi, mang theo cac vin ban photocopy: Quyét
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dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién du bi v ban nhén
xét dang vién du bi cia dang vién chinh thuc dugc phin céng gitp d&
trong thdi gian & trong nudc.

+ Khi déng vién trd vé& nudc, cAp uy & ngoai nude ghi nhin xét vao
ban tr kiém diém cua dang vién trong thoi gian & ngoal nude, giao cho
dang vién dé bo cdo véi Pang uy Ngoai nude xét, lam thu tuc chuyén sinh
hoat dang vé trong nude.

+ DPang uy Ngoai nudce cdn cir ban kiém d1em cta dang vién va nhén
Xét clia cap uy O’ ngoai nudc dé viét t1ep vao 6 sb 2 gidy gi6i thidu sinh hoat
dang "loai 2 6" cla dang vién dé tiép nhén va g10r1 thiéu dang vién dén oap
uy cdp trén tryc tiép ciia té chiic co s& dang noi dang vién s€ chuyén dén
nhu: ban 16 chtic tinh uy va tuong dwong (néu td chirc co s¢ dang noi dang
vién vé truc thude dang bo tinh va tuong duong), hoic ban thudng vu
huyén uy va twong duong, kiém tra va niém phong hd so dang vién giao
cho dang vién mang theo cung véi gidy gii thiéu sinh hoat dang chinh
thitc clia dang vién lac chuyén di dé bao cdo véi cAp uy noi chuyén dén.

+ Céhc cép uy cép trén ctia to chirc co s dang va chi uy chi b noi
d4ng vién s& chuyén dén, sur dung glay g161 thiéu sinh hoat dang chinh thire
ctia dang vién luc chuyén di dé lam tiép thi tuc tlep nhén dang vién vé sinh
hoat dang tai chi bd theo trinh tu néu & diém (a) ndi trén.

Truong hop dang vién vé nude, nhung chua cé noi tiép nhan cong tic
thi Dang uy Ngoai nuée lam tha tuc chuyén sinh hoat dang chinh thie cho
dang vién vé dang bd noi cu trg, khi c6 quyét dinh nhén cbng tac, cip uy
noi dang vién cu trd 1am thi tuc chuyén sinh hoat déng cho dang vién dén
dang bd noi nhan cong tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nudc, néu dang vién duoc co quan
chu quan va Dai st quén hodc co quan dai dién cia Nha nudc ta cho phép
chuyén sang nude khéc, thi cAp uy noi dang vién chuyén di ghi nhén xét
vao ban tu kiém diém cua dang vién trong thdi gian & tai nuée dé, giao cho
dang vién dé bo cao véi clp uy noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat dang.
va lam nhiém vu déng vién. Cip uy noi dang vién chuyén di bao cao danh
sach dang vién d6 v& Pang uy Ngoai nude dé théng bio cho cip uy noi
dang vién s& chuyén dén.

Trudng hop dang vién di 1am xong thu tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc d¢én Pang uy Ngoai nude, nhung lai ¢6 quyét dinh khéng ra
ngoai nude nita, thi Pang uy Ngoai nudc viét vao 6 sb 6 gidy gi6i thiéu
sinh hoat déng ctia déng vién dé tiép nhin va gi6i thiéu dang vién tro lai
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dang bo noi gidi thidu dang vién di. Truong hop dang vién tré vé td chiic
co s¢ dang truc thude tinh U}’/ va tuong duong thi Béng uy Ngoai nudc
khéng ghi vao 6 s6 6 giby gidi thidu, 1am cong vin riéng theo hudng dan
tai Piém 10.3, T1et ¢ Hudng din 01-HD/TW dé ban t& chirc tinh uy va

twong duong viét 6 s6 6 tiép nhan va gidi thidu dang vién tro lai dang bd
not gidi thiéu di.

- P6i véi dang vién di 1am viée theo thdi vy, luu déng thudng xuyén
theo cng trinh hop tac & nude ngoai, khong cat bién ché & co quan, doanh
nghiép... thi t6 chirc dang noi cir dang vién di thanh 1ap chi bd hoic t6 dang
sinh hoat theo hé théng t6 chirc dang clia co quan, doanh nghiép... va thong
bao cho Pang uy Ngoai nude biét dé ciing phdi hop quan 1y.

- Doi vdi dang vién di lao ddng xuat khau & ngoai nude:

+ Thuc hién cac thi tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh
chuyén sinh hoat dang chinh thitc trong nudc tir chi bd t6i cdp uy huyén
va tuong duong.

+ Cép huyén va tuong duong tiép nhén, viét “Phiu céng tac chinh thirc
ngodi nude” (mau sé 3A-SHD) giao cho dang vién bao cao véi co quan dai
dién Viét Nam & nuée so tai (clp tiy nude) dé duge tiép nhén, bd tri sinh
hoat dang (dang vién khong phai qua Dang tiy Ngoai nudc); dong thoi gm
“Béo cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thiic ra ngoai nudc”
(méu s 3C-SHP) vé Dang uy Ngoai nude dé theo ddi va thong bao cho td
chiic dang & ngoai nudce biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat (cdp huyén
va tuong duong giit lai hé so dang vién va thé dding vién dén khi dang vién
vé nude thi chuyén sinh hoat dang vé chi b noi chuyén di).

Pbi véi dang vién dy bi, mang theo cic vin ban photocopy: Quyét
dinh két nap dang vién, ban tu kiém diém cta dang vién du bi va ban nhin
xét dang vién du bi cta dang vién chinh thirc dugc phén cong gitp da
trong tho1 gian ¢ trong nudce.

+ Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoai nude,
dang vién phai bao co, ndp “Phiéu cong tc chinh thirc ra ngoai nuée” cho
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoal (cép uy nudc) dé duoc tiép nhén,
bd tri sinh hoat dang.

‘ + Khi v& nude, dang vién lam ban kiém diém trong thoi gian & ngoai

nude, ¢d xac nhén cua dang vy hodc chi uy ngoai nude, trong thoi han 30
ngay lam viée ké tir khi vé nudc, dang vién phai bo cdo véi cap uy huyén
va tuong duong noi da gidi thibu dang vién ra ngoai nude dé duoc tiép
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nhin, gi6i thidu vé cép uy co s¢ b?mg gidy gidi thiéu sinh hoat dang luc
chuyén di.

d) Thii tuc xo0d tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cép uy co s noi cb dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bdo
chuyén sinh hoat dang va co s& dit lidu dang vién cin lién hé, théng bao
dén dang vién va té chire co s& dang noi chuyén dang vién di dé dang vién
d6 kip thoi dén 1am thi tuc chuyén sinh hoat dang. Néu qué 3 thang ké tir
ngay nhan duoc phiéu bdo chuyén sinh hoat hozc tir ngay dang vién nhén
hd so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khong nop hé so chuyén sinh
hoat dang thi 1am vin ban bdo cdo cip uy c6 tham quyén.

Cép uy c6 thdm quyén noi dang vién chuyén dén xem xét, néu dang
vién khéng ndp hd so hodc chdm ndp hd so chuyén sinh hoat dang qua 3
thang ma khong c6 ly do chinh dang thi ra quyét dinh xo4 tén dang vién dé
theo thAm quyén vdi ly do “tu ¥ bo sinh hoat Dang”, ddng thoi gui thdng
bao viéc xo04 tén dang vién tdi chi bo va cAp uy cAp trén truc tiép ctia chi bd
noi dang vién chuyén di biét.

3.3.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khéng cit déang sé & déng bg)
a) Chuyén sinh hoat dang tam thoi & trong nude

- Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thdi (c6 8 8, nén hoa van
mau vang chanh), quy udce 1a gidy gidi thi€u sinh hoat dang “loai 8 6.

- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam th&i & trong nude gdm:

+ Thé dang vién hodc quyét dinh két nap dang vién (néu la dang vién
du bi).

+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhin xét cia chi bd va cip uy co 6
noi dang vién chuyén di va noi ddng vién sinh hoat dang tam thoi khi trés vé.

- Chi uy (k& ca chi uy co s&) noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh cta cp c6 thim quyén cho dang
vién di cong tac, hoc tap..., ban tur kiém diém va thé dang cta dang vién,
viét 6 s6 1 g1ay gidi thiéu smh hoat dang tam thoi "loai 8 &' ' @ gidi thiéu
dang vién dén ding uy co s&; néu 1a chi uy co s& thi gidi thidu dang vién
dén dang uy co s&, hodc chi uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Pang uy co s& noi ¢6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s6 2 gidi
thiéu dang vién dén dang uy co sé hodc chi uy co s& noi dang vién s& dén
sinh hoat dang tam thoi.
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- Pang uy co sé noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi:
kiém tra, viét 6 s& 3 tiép nhan va gi6i thiéu dang vién vé chi uy chi b6 truc
thudc; chi uy hodc chi uy co sd viét 6 s6 4 dé tiép nhén dang vién dén sinh
hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vu tré vé: Chi uy, hodc chi uy co sé
noi dang vién sinh hoat ddng tam thoi kiém tra, ghi nhén xét vao ban tu
kiem diém cua dang vién, viét 6 s6 5 gidi thiéu dang vién dén dang uy co
s& hodc chi uy co s& noi dang vién s& tré ve.

- Péang uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét &

566 gidl thiéu dang vién dén dang uy co s&, hodc chi uy co sé noi dang vién
s& trd ve.,

- Dang uy co sé noi dang vién trd vé, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhén va
gigi thiéu dang vién trd vé chi uy chi b truc thude. Chi uy hodc chi uy co
SO tiép nhan dang vién vao 6 s6 8 cho dang vién sinh hoat chi b, déng thoi
chuyén gidy sinh hoat dang ciia dang vién lén dang uy co s& quan 1y theo
quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat déng tam thoi ra ngodi nuée

- Chi uy chi b6 noi ¢6 déng vién chuyen sinh hoat dang tam thoi ra
ngoai nude, sau khi kiém tra quyét dinh cta cp c6 thdm quyen cho dang
vién ra ngoai nudc cong tic, hoc tp... thoi gian tir 3 thang dén dudi 1 nam;
ban tu kiém diém va thé dang cia dang vién, gisi thidu dang vién dén dang
uy co so; dang uy co sd kidm tra, viét “Phiéu cong tic tam thdi ngoai
nuée” (mau sd 3B-SHP) giao cho dang vién bao cdo v6i co quan dai dién
Viét Nam & nudce s tai (cp iy nudc) xét, tlep nhén sinh hoat dang (dang
vién khéng phai qua Dang uy Ngoai nudc); déng thoi givi danh séch trich
ngang “Béo cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thdi ra ngoai
nuée” (miu s6 3D-SHD) cua dang vién d6 dén Pang uy Ngoai nuée dé
theo ddi va théng bao cho t6 chirc dang & ngoai nude biét, tiép nhin dang
vién dén sinh hoat.

Trong thdi han 30 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc,
dang vién phai nop “Phiu cbng tac tam thoi ngoai nude” cho co quan dai
dién Viét Nam & nudc s& tai (cAp By nude) dé dwogc tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang. '

- Khi déng vién trd v& nude, dang uy hoic chi uy co s& & ngoai nude
ghi nhan xét vao ban kiém diém cta dang vién dé dang vién béo cdo véi
dang uy hodc chi uy co s& noi da gidi thidu dang vién di xét, 1am thi tuc tiép
nhan dang vién tré vé sinh hoat.
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“Phiéu cong tac tam thoi & ngoal nude” va mau “Bdo cdo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nude” néu & Phu luc kém theo.

¢) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & véi ngudi than (vg, chong, b, me, con, chau...); di
cong téc biét phai, di 1am hop dong do y&u céu cdng tac; di hoc & trong
nude do yéu ciu hoc tap; dang vién nghi chd viée lam; dang cong tac, hoc
tip, lao dong, tham quan, chita bénh... & ngoai nude do yéu ciu cong tac
hodc viéc riéng duoc co quan chil quan & trong nuéc, sir quan, hoic tong
1anh sy quéan, truéng doan dai dién cua Nha nudc ta & nudc sd tai déng N
cho & lai thém mot thdi gian dudi 1 ndm thi phai lam van ban bédo cdo vdi
chp uy co s& noi dang vién sinh hoat dang tam thdi & trong nudc, hoic
Pang uy Ngoai nude (d6i véi dang vién sinh hoat dang tam thoi & ngoai
nuée) xem xét, viét thoi gian gia han vao gidy giéi thiéu sinh hoat dang
tam thoi clia dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong murée hoic phiéu
cong tac tam thdi & ngoai nude cua dang vién sinh hoat tam thoi & ngoai
nude; dang vién cé trich nhiém bdo cdo véi clp uy co s& noi sinh hoat
dang chinh thtrc dé theo dbi.

3.3.3- Chuyén giao t6 chitc va chuyén sinh hoat ddng cho ddng vién ¢ 16
chitc dang gidi tdn, gidi thé; thanh Idp mdi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

a) C’huy7é7n sinh hoat dang cho dang vién & t6 chirc déng bi gidi tdn,
hodc giai thé

Thue hién theo ndi dung tai Piém 10. 3 Tiét d Huéng dan 01-HD/TW,
cu thé nhu sau:

- Dang vién & chi b trire thude déang Uy co s¢ bi gidi tan thi dang uy co
s& can ctt vao hd so dang vién viét 6 s6 1 trong glay gidi thiéu sinh hoat dang
(loai 10 8) khong ky ten, khong déng dau, viét tiép vao 6 sb 3 dé gidi thidu
dang vién dén dang bd madi theo trinh tu, thi tuc néu & Tiét a, Piém 3.3.1
Huéng dan nay dé dang vién duoc sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.

- Bang vién & dang b, chi bd co s bi giai tan, thi cap uy cp trén tryc
t1ep ctia td chirc co s& dang cin ot hd so dang vién, viét 6 sb 1 trong g1ay
gi61 thi€u sinh hoat dang (loai 10 ) khong ky t€n, khong dong dAu; viét tiép
6 56 4 (néu cép trén tryre tlep clia t6 chirc co s0 dang d6 1a cAp uy huyén va
tvong duwong) hodc & sb 5 (néu cap trén truc tlep ctia td chirc co s& dang dé
la cap uy tinh va tuong c’m’orng) dé gidi thiéu dang vién dén dang bd méi
theo trinh tur thd tuc néu & Tiét a, Piém 3.3.1 dé dang vién dugc tham gia
sinh hoat dang & chi bo noi chuyén dén.
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- T4 chitc dang bj giai thé thi cAp uy t6 chic dang bi giai thé d6 thue
hién viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyét dinh
giai thé, sau khi g16i thi€u dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao
ndp con dau ctia cip uy theo quy dinh. Thi tuc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién thuc hién theo trinh tur nhu Tiét a, Piém 3.3.1.

b) Chuyén giao 16 chitc va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho ding
vién & nhitng noi thanh ldp maoi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

Thyc hién theo ndi dung tai Piém 10.5 Huéng dan 01-HD/TW. Cu
thé, sau khi cip uy co thAm quyén quyet dinh thanh lap mdi, chia tach, hop
nhét hoic sap nhép tb chirc dang thi cép uy cp trén tryuc tiép tién hanh lam

thu tuc chuyén giao td chitc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang
vién trong mdi cap nhu sau:

- P61 vai chi bd truc thudc dang uy co sé:

+ Néu trong pham vi dang bd co s0, thi dang uy co s6 ra quyet dinh
chuyén giao to chirc va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhén lép
bién ban ban giao sé danh sach dang vién cta chi bd va clng ky tén vao
bién ban. |

+ Néu ngoai pham vi dang bd co s, thi dang uy co so ra quyet dinh
chuyén giao; dang iy co sé noi nhan ra quyet dinh tiép nhan t6 chic va
dang vién; dang uy co so noi giao va noi nhan lap bién ban ban giao sb .
danh séch dang vién cua chi b, kém theo hd so Jdang vién, ky tén, déng

d4u cua cip uy noi giao, noi nhan vao trang déu s danh sach dang vién va
bién ban ban giao.

- Pbi voi dang b, chi bd co so:

+ Néu trong pham vi dang bd huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong duong ra quyét dinh chuyén giao tb chirc dang va dang vién, dang
uy co s& noi giao va noi nhén 1ap bién ban ban giao sd danh sach dang vién

cua cac chi bg truc thude, kem theo hd so dang vién, ky t€n, déng ddu cua

cAp uy noi giao, noi nhin vao trang diu sd danh sach dang vién va bién
ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang b huyén va tuong duong thi cap uy huyén
va tuong duong noi chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao 6 chirc dang
va dang vién, cap uy huyén va tuong duong noi tiép nhan ra quyét dinh
tlep nhéin. Ban t6 chitc cla cap uy huyén va tuong duong noi glao va noi
nhin 14p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién kém theo hd so dang
vién, ky tén, déng dau cua ban té chirc noi giao va noi nhan vao trang ddu
s6 danh séch dang vién va bién ban ban giao.
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- Pbi véi dang bd huyén va tuong dwong:
+ Trong pham vi dang bd truc thudc Trung vong:

Cap uy trye thude Trung wong ra quyét dinh chuyén giao t3 chirc va
dang vién; ban td chitic cua cip uy not giao va noi nhén 14p bién ban ban
giao sb danh sach dang vién cua t chirc co s& dang trie thude kém theo hd
so dang vién, ky tén, déng d4u cuia ban té chirc noi giao va noi nhin vao
trang diu s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bd truc thudc Trung wong:

Cép uy truc thude Trung uong c6 dang bd huyén va tuong duong
dugc chuyén giao ra quyét dinh chuyen giao 6 chic dang va dang vién;
cép uy truc thude Trung wong noi tiép nhén ra quyét dinh tiép nhan dang
bd huyén va tuong duong.

Ban t6 chitc cia cap uy true thude Trung wong ncn giao va noi nhan
1ap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cia cic t6 chirc co so dang
trire thude kém theo hd so dang vién, ky tén, dong dAu cta ban td chirc noi
giao, noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- Pbi véi dang bd tinh va tuong duong:

Sau khi ¢6 quyét dinh cta Trung wong, tinh uy (va tuong duong) noi
trude khi chia tich hodc sdp nhédp ra quyét dinh chuyén giao té chic dang
va dang vién gt tinh uy (va tuong duong) dugce chia tdch hodc sdp nhép.

Ban tb chirc ctia cdc cdp uy néu trén lap bién ban ban giao s6 danh
sach dang vién cda céc t6 chic co s&-dang truc thudc kém theo hé so dang
vién, ky tén, déng dau cia ban t6 chirc noi giao va noi nhén.

3.4- Thii tuc 1Gp lai hé so chuyén sinh hoat ding bi mit

- Pang vién dé mét glay gi6i thiéu sinh hoat dang va hd so ohuyen sinh
hoat dang phai thuc hién diy du cac ndi dung tai Piém 10.1, Tiét-a Hudng
dan 01-HD/TW d& bao céo véi cap uy co sé noi da gidi thleu chuyén sinh
hoat dang di.

- Cip uy co so noi di giéi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang di,
kiém tra k¥ ly do d& mat hd so chuyén sinh hoat dang néu trong ban tudng
trinh cta dang vién. Neéu thay dang vién quan ly khong tot d& mat ho so thi
dang vién phai kiém diem rd khuyét diém trudce khi cho 14p lai ho so, viée lap
lai ho so bj mat nhu sau:

(1) Pang vién viét lai 1y lich dang vién, phiéu dang vién va ban tu
kiém diém theo quy dinh.
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(2) Cép uy co s& tham tra, x4c minh, chimg nhan 1y lich, phién dang vién
va ghi nhén xét vao ban tr kiém diém ctia dang vién (chd y: qua thAm tra, X4c
minh thay dang vién khai khéng trung thuc, phai xem xét that k¥ 1y do ¢ mét
hd s, néu thdy rd hanh vi @& mét hd so nhim luge bo nhitng ndi dung da ghl
trong Iy lich trude day véi muc dich tw 1oi thi tuy theo mire d6 sai pham dé xur
Iy ky luat tir hinh thitc canh cdo dén khai tri ra khoi Dang).

(3) Sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh c6ng nhén dang
vién chinh thire (do van phong cap uy c¢é thim quyén dang luu gitt).

(4) Lam lai thd tyc gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dén dang b
méi theo quy dinh.

(5) Tht ca cac van ban néu trén (Iy lich dang vién, phiéu dang vién,
ban tu kiém diém, ban tuong trinh, ban xdc nhan cua cong an x4, phudng
hodc quan, huyen noi bi mét hd so chuyén sinh hoat dang; quyet dinh
két nap dang vién; quyét dinh c6ng nhin dang vién chinh thuc; gidy gi6i
thiéu sinh hoat dang...) dugc 14p thanh muc luc hd so va dua vao trong
hd so 14p lai ctia dang vién.

- D41 véi mot s8 trudng hop dic biét, hd so dang vién bi hu hong do
1§ lut, hoa hoan... khéng thé khic phuc duwge, cé x4c nhan cua cip ny
quan 1y hd so dang vién, cong an x4, phudng hoic quén, huyén noi xay

ra lii lut, hoa hoan... thi vin dung quy trinh, tha tuc néu trén dé lap lai hd
so dang vién bi chay, héng.

* Méu gidy gidi thiéu sinh hoat dang trinh bay tai muc IV, phu luc 3.
1. KHEN THUONG TO CHUC DANG VA PANG VIEN

Hinh thitc, thdm quyen khen thuéng; tiéu chuén, d01 tuong khen thuéng
trong Pang, mic ting phim kém theo thue hién theo Piém 27, Quy dinh 29-
QB/TW va Piém 18, 19 Hudng dan 01-HD/TW. Cu thé nhur sau:

1. Tang Huy hiéu Dang

1.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Dang

a) Pang vién

Dang vién ¢6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam
tudi dang lam t¢ khai dé nghi Chll bd; dang vién ma’g Huy hiéu bang lam
ban tudng trinh néi 18 ly do bi mat Huy hiéu Dang de nghi chi bg; d61 voi
dang vién di tlr tran thi ngudi than trong gia dinh 1am t& khai d€ nghi chi
bd xem xét.

b) Chi bo

Xét, néu c6 du tidu chuin quy dinh tal Diém 27.3 Tibt a, Quy dinh 29-
QD/TW va Piém 18, Huéng din 01-HD/TW thi dé nghi cap uy cép trén
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xem xét ting Huy hiéu Pang, cip lai Huy hiéu Dang bi mét hodc truy ting
Huy hiéu PBang cho déng vién da tu tran.

¢) Pang uy co s¢

- Xét va bao co cip uy Cap trén truc tiép danh sach dang vién de nghi
ting Huy hidu Pang (hoic d& nghj cip lai Huy hiéu Pang, d& nghi truy
ting Huy hiéu Bang) cho dang vién.

- Té chuc 18 trao taing Huy hiéu Dbang cho dang vién. Viée trao ting
Huy hiéu Déang cho dang vién da tir trin dugc trao cho dai dién gia dinh tai
budi 1€ hodc t6 chire tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va tuong dwong:

- Xét, d& nghi ban thuong vu tinh uy (va twong duong) ting Huy hiéu
DPang, cap lai Huy hi€u Dang va truy ting Huy hiéu Dang cho dang vién.

- Sau khi ¢6 quyét dinh, ban té chirc cua cip uy ghi sé Huy hiéu
Pang vio danh sach dang vién, ghi gidy chiing nhén, vao sb ting Huy
hiéu Dang cia dang bd, giao Huy hiéu Dang cung quyet dinh va gidy

chirng nhan ting Huy hidu Pang cho cip uy co s& dé td chirc trao ting
Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Phén cdng cap uy du va trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

e) Ban thuwong vu tinh uy va tuong dwong

Trén co s& dé nghi cta ban td chire cAp uy:

- Xét, ra quyét dinh ting Huy hi¢u Dang, cap lai Huy hiéu Pang hodc
~ truy tang Huy hi€u Dang (quyét dinh chung va danh sich kém theo, quyét
dinh d4i v6i ca nhan dang vién).

- Ban t6 chic tinh uy va tuong duong sau moi dot xét ting Huy hiéu
Dang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hing ndm) tong hop danh sich ding vién dugc
tang Huy hiéu Dang d€ quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hiéu Ping bang phén mém

: Cap huyén: Lap va gui danh sach dé nghi cAp mdi, cap lai, truy ting
vao phan mém Quan ly di liéu dang vién. Néu khéng cé ket nbi mang téi
cap tinh thi két xut dit liéu clia huyén ra file giri 1én ban t6 chirc tinh 1ty va
teong duong d€ cip nhat dir liéu.

- Cap tinh: Phé duyét va cip sb Huy hiéu Dang, sb quyet dinh c4 nhan
va tap thé vao phén mém Quan ly dir liéu dang vién. Néu khéng c6 két n01
mang t61 cAp huyén thi két xuit toan bo dir liéu cua huyén d6 ra file gii vé

huyén d,e cap nhét dit liéu. St dung phin mém Quén 1y dif liéu dang vién
dé in gidy chirng nhin va cac quyét dinh ca nhan, tap the.
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1.3- Lé trao ting Huy hiéu Ding

- Viée trao tang Huy hiéu Pang duge t6 chire vao dip ky niém cac
‘ngay 18 16n 3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hing nim tai t§ chirc co s& dang. Hinh
thirc trang tri budi 18 nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8 Hudng dan
01-HD/TW, véi tiéu d& “Lé trao tang Huy hiéu Pang”.

- Nbi dung chuong trinh 1€ trao ting Huy hiéu Pang gdm: Chao cd,
tuyén bd ly do, gidi thiéu dai bidu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi
Uy co s& doc quyet dinh ting Huy hiéu Pang; déng chi thay mit ban chap
hanh dang bd cAp trén trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién, phat biéu y
kién (céc tinh 0y, thanh Gy, dang 0y truc thude Trung wong cin ct tinh hinh
thue t quy dinh cu thé cc chitc danh dy va trao ting dbi vdi timg loai Huy
hiéu dang); dang vién duoc ting Huy hiéu Pang phat biéu y kién va ky vao
s6 taing Huy hiéu Pang ctia dang bo, chi bd co s&; chio cd, bé mac.

- Thanh phan du 18 trao ting Huy hiéu Pang 13 toan thé dang vién cla
dang bd, chi bd co so; ding bd c6 ddng dang vién thi mai todn thé dang
vién cua chi bd c6 dang vién duoc tang Huy hiéu Pang va dai dién cua céac
chi bd khac.

- Pbi v6i nhitng dang vién duoce ting Huy hiéu Pang nhung do gia
yéu hodc vi 1y do st khoe khong thé dén duy 18 trao ting Huy hiéu Déng,

t6 chire co s& dang té chirc trao Huy hiéu Dang tai gia dinh, bao dam chu
dédo, trang trong.

1.4~ Phdt hanh Huy hié¢u Pang vi cho sé Huy hidu Pang

- MAu, chét liéu Huy hiéu Dang thuc hién theo quy dinh tai Thong bao
s& 57-TB/TW, ngay 27-4-1985 ctia Ban Bi thu va hudng din cia Ban T
chitc Trung wong.

- MBi dang vién duoc ting Huy hiéu Pang mang mét sé Huy hiéu
Dang trong timg loai Huy hiéu Pang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90 nam. S6 Huy hiéu bang gdm ky hiéu cia dang bd truc thude Trung

wong (néu trong Quy dinh s6 01-QB/TCTW, ngay 26-02-2002 cua Ban TH

chie Trung uong) va chit s6 nim trong cum sé theo timg loai Huy hiéu
Dang nhu sau:

+ Huy hiéu Pang 30 nim: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chit sb);
+ Huy hiéu Pang 40 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chit s6);

+ Huy higu Dang 45 nim: Tr E000001 dén E999999 (6 chit s6, cb
chit E dau diy sd);

+ Huy hiéu Pang 50 nim: Tir 00001 dén 99999 (5 chit sb);
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+ Huy hiéu Pang 55 nam: Tir D00001 dén D99999 (5 chif s5, c6 chit
D dau diy s0);

+ Huy hiéu Pang 60 nim: Tt 0001 dén 9999 (4 chit sd);

_ + Huy hiéu Pang 65 nam: Tr C0001 dén C9999 (4 chit s6, c6 chit C
dau diy s0);

+ Huy hiéu Bang 70 nam: Tir 001 dén 999 (3 chit sb); nhung dang bo
co nhleu dang vién duge ting Huy hiéu Pang c6 thé mé réng cum sb gdm
4 chit s6 (tir 0001 dén 9999).

+ Huy hiéu Dang 75 nim: Tir B001 dén B999 (3 chif s6, c6 chit B
dau diy s6);

+ Huy hiéu Pang 80 nam: Tir 01 d&én 99 (2 chit sd);

+ Huy hiéu Pang 85 ndm: Tir A01 dén A99 (2 chit s, c6 chit A dau
day s0);

+ Huy hiéu Pang 90 nam: Tir 01 dén 99 (2 chit sb);

Vi du, Pang bo thanh phd Ha Nbi ¢6 ky hiéu HN, sé Huy hiéu Pang timg
loai 14:

Huy hiéu Pang 30 nim: Tir HN 0000001 dén HN 9999999;

Huy hiéu Pang 50 nam: Tt HN 00001 dén HN 99999;

Huy hiéu Pang 55 nim: Tir HN D00001 dén HN D99999;

Huy hiéu Pang 65 nim: Tir HN C0001 d¢én HN C9999 v.v...

- Ban t8 chtic tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong cho sb
Huy hiéu Dang trong danh séch ting Huy hiéu Dang (timg loai) cua céc
huyén uy va tuong duong, theo nguyén tac: Theo tung loai Huy hiéu Dang
(30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nédm), lién tuc, tir nh6 dén 16n
theo trinh ty thor gian xét ting Huy hiéu Pang (khdong chia cum s6 Huy
hiéu Pang theo cac huyén uy va trong duong).

1.5- Mt 56 noi dung lién quan dén ting Huy higu Ping

a) Mirc tang pham kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh ctia Ban Bi
thur va Hudng dan cia Van phong Trung wong Dang.

b) Kinh phi san xuit Huy hiéu Pang cta dang bd truc thude Trung
uong dugce tinh trong du toan chi thuong xuyén clia cée co quan dang.

¢) Péang vién sinh hoat dépg tam thoi khi ¢6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm tudi dang, lam td khai dé nghi’ tdng Huy hiéu
Dang, bdo céo chi bd noi sinh hoat dang tam thoi ghi y kién nhin xét vao
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ban khai, sau d6 dang vién bao cao vdi chi bg noi sinh hoat chinh thic xét
tang Huy hi€éu Déng,.

d) Pang vién cé du tiéu chuin xét ting Huy hiéu Pang nhung chuyén
sinh hoat dang chinh thitc dén dang bd khéc, thi t6 chirc dang noi déng
vién chuyén di xét ting Huy hiéu Pang cho dang vién trude khi lam thu tuc
chuyén sinh hoat dang.

2. Quy trinh xét khen thuéng td chire dang va ding vién

2.1- Xét tiing gidy khen, bing khen cho chi bé truc thupc ding up co
sd theo dinh ky

a) Chi by tu nhin xét danh gi4, théy c6 di tiéu chuén thi lam ban
thanh tich dé& nghi dang uy co s& tang gidy khen, hodc d& nghi ban thudng

vu huyén uy va tuong duong tang gidy khen hogc dé ngh1 ban thuong vu
tinh uy va tuong dwong ting bang khen. :

b) PBang uy co s& tham dinh thanh tich (théng qua cac chi uy chi bo;
lanh dao co quan chinh quyén, doan thé trc thudc) dé quyét dinh tang gidy
khen hozic dé nghi ban thudng vu huyén uy va trong duong tang gidy khen

hodc d& nghi ban thudng vu tinh uy va trong dwong ting bang khen cho
chi bo.

c) Ban tb chirc huyé€n uy va twong duong chu trl phdi hop véi cac ban
tham muu cia cAp uy tham dinh thanh tich, bdo cdo ban thudng vu cap uy

xét, quyét dinh tang gidy khen, hoic d& nghi ban thudng vu tinh uy va
tvong duong ting biang khen cho chi bé.

d) Ban t6 chtc tinh uy va twong dwong chu tr1 phdi hop véi cac ban
tham muu cua cip uy. thim dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu cip uy
- xét, quyét dinh tang bang khen cho chi bb.

Sau khi ¢ quyet dinh, ban to chirc cia cip uy vao s khen thudng va
tham muu cho cap uy trao ting gidy khen, bang khen cho chi bd.

2.2- Xét tiing giiy khen, bing khen, ting co cho to chire co sé¢ dang
theo dinh ky

a) T4 chitc co s& dang tuw nhan xét dénh gi4, thdy cé du tiéu chuin,
lam ban thanh tich dé nghi cap Uy cép trén khen thuong theo quy dinh.

b) Ban t& chirc huyén uy va tuong duong chi tri ph01 hop véi cée ban
tham muu cua cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quin
ching ... ciing cap tham dinh thanh tich, bio c4o ban thudng vu cip uy xét,
quyét dinh tang gidy khen, hodc dé nghi ban thuong vu tinh uy va twong
duong tang bing khen, hodc ting c& cho td chire co s& dang.
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¢) Ban tb chire tinh uy va twong dwong chu tri ph01 hop vé1 céc ban

tham muu cla cap uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan the quan

ching... ciing cip. thAm dinh thanh tich, bdo cao ban thudng vu cAp uy xét,
quyét dinh ting bang khen, hodc ting cd cho td chirc co s& dang.

Sau khi cé quyet dinh, ban té chue cia cap uy vao s khen thudng va
tham muwu cho cép uy trao ting gidy khen, bang khen, ting c& cho td chirc
co s& dang.

2.3- Xét ting bing khen, ting c& cho ding bd huyén vi trong
dwong theo nhiém ky dai hoi ciia dang bo

a) K&t thtic nhiém ky dai hoi, ban thudng vu huyén uy va twong duong
ti nhan xét danh gia, thdy c6 du ti€u chuéan, 1am ban thanh tich dé nghi ban
thudng vu tinh uy va tvong duong xét ting bang khen, hodc ting co.

b) Thuong trie tinh uy va trong duong chi dao ban t6 chirc cip uy
phéi hop véi cac ban dang, ban can su dang, dang doan thAm dinh thanh
tich va b4o cdo ban thuong vu xét, quyét dinh tang bing khen hoic tang cd
cho dang bo huyén va tuong duong.

Sau khi ¢ guyet dinh, ban t‘o chirc ctia cép uy vao s6 khen thuong va
tham muu cho cép uy trao ting bang khen, ting c& cho nhitng dang bd dugc
khen thuéng.

- 2.4- Xét tang giﬁ’y khen, bc%ng khen cho dang vién theo dinh ky

a) Pang vién tu danh gi, thdy c6 du tiéu chudn, 1am ban thanh tich
bdo céo chi bo xét, d& nghi chi bd co s& hodc dang uy co s¢ ting gidy
khen hodc huyén uy va tuong duong tang gidy khen hoic dé& nghj ban
thudng vu tinh uy va tuong duong ting bang khen.

b) Chi b xét, dé nghi dang uy co s xét téng gidy khen hoic dé nghi
ban thudng vu huyén uy va tuong duong téng gifly khen hodc d& nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho dang vién. Chi bd
co s& xét, quyét dinh ting gidy khen cho dang vién cta chi bo.

c) Ban tb chtrc huyén uy va tuong duong chu tri phbi hop v&i cac ban
tham muu cua cAp uy tham dinh thanh tich, bdo c4o ban thudng vu cip uy
xét, quyet dinh tdng g1ay khen, hodc d& nghi ban thudng vu tinh uy va
twong duong ting bang khen cho dang vién.

d) Ban tb chire tinh uy va tuong duong chu tri phbi hop véi cac ban
tham muu cia cap uy. thim dinh thanh tich, b4o céo ban thudng vu cip uy
xét, quyét dinh ting bang khen cho dang vién.
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Sau khi ¢6 quyét dinh, ban t& chiic clia cip uy vao sé khen thudng va
tham muu cho cép uy trao ting gidy khen, bang khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thwéng to6 chirc ding va ding vién khong theo
dinh ky

a) Viée xét khen thudng td chirc dang khoéng theo dinh ky thuc hién
theo n6i dung tai Piém 19.1 Tlet d Huéng din 01-HD/TW. T chitc dang
lam ban thanh tich bao cao cap uy cap trén xét theo trinh tr tir cap uy cip
trén truc tiép dén clp uy ra quyét dinh khen thuong.

b) Viéc xét khen thudng dang vién khong theo dinh ky thuc hién nhu
161 dung tai Piém 19.2, Tiét b Huéng din 01-HD/TW. Pang vién lam
ban thanh tich bio céo chi bd xét theo trinh tu tir chi bo dén cip uy ra
quyét dinh khen thuéng.

¥ Cde mdu tdi lidu vé xod tén dang vién va ding vién xin ra khoi
Dang, ting Huy hiéu Péng, khen thudmg té chirc ding va dang vién
trinh bay tai muc V, VI, VII, phu luc 3.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN PEN PANG VIEN
1. Pang vién xin mién cong tic va sinh hoat dang

1.1~ Péng vién xin gidm, mién cong tdc va sinh hoat ding theo quy
dinh tai Diéu 7, Diéu I¢ Ddang

Thuc hién theo quy dinh tai Didm 7, Quy dinh 29-QD/TW, cu thé
nhu sau:

a) Bang vién tudi cao, stc yéu khéng thé tham gla sinh hoat dang
dugc (c6 gidy xac nhén cua co sd'y té cd thdm quyén), tr lam don hodc
truc tiép bao cdo véi chi bd xin gidm, mién cong tic va sinh hoat dang.

b) Chi bd xét, ra nghi quye’t cho dang vién dugc mién cdng tic va
sinh hoat dang (ghi s nghi quyét cia chi bg), chi uy hodc bi thu (pho bi
thu) chi b bao cdo cdp uy cép trén truc tiép biét.

¢) Khi dang vién mudn trd lai cong tic va sinh hoat déng, tw 1am don
hodc truc tiép bdo cao vai chi b xét, quyét dinh.

- 1.2- Dang vién xin mién cong tic va sinh hoat ding khong vi Iy do
tuoi cao, svc yéu nhw o diém 1 (1.1) néu trén

a) Puoc van dung Didu 7, Piéu 18 Pang xét cho dang vién duge mién
cOng tac va sinh hoat dang trong céc trudng hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc diéu tri bénh & xa noi cu tra.
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- Bang vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don 1€, vi viéc riéng (du lich,
chita bénh, thim than nhén...); dang vién di lao dong don 1é, & nhitng ving
xa, khéng ¢6 t6 chitc dang hodc diéu kién di lai khé khan, khéng thé tham
gia sinh hoat dang.

- Bi lam viée luu ddng & cac dia phuong, don vi trong nudce thoi gian
dudi 1 ndm, viéc lam khong 6n dinh, hodc & nhiing noi chua ¢6 t6 chire
dang, khong c6 diéu kién trd vé tham gia sinh hoat chi b theo quy dinh.

- Péng vién 1a can bg, cong chirc nghi cong tac chd dén tudi nghi huu
theo ché dd quy dinh cta Nha nuéc c6 nguyén vong duge mién sinh hoat
dang trong thoi gian nghi chd quyét dinh nghi huu.

- Dang vién nit trong thdi gian nghi sinh con theo quy dinh ctia Luit
Lao déng cé nguyén vong mién sinh hoat dang.

~ b) Dang vién phai lam don néu 18 ly do va thoi gian xin mién ¢ong tac
va sinh hoat dang, bao cao chi bo.

c) Chi b xét, ra nghi quyét dé nghi cip uy co s& xét, quyét dinh.

2. Phén cong cong tac cho dang vién

Thuc hién theo ndi dung tai Diém 2.3 Huéng din 01-HD/TW, cu
thé nhu sau:

2.1- Yéu ciu

a) Bao dam ¢ mdi dang vién trong chi bd (ké c4 dang vién sinh hoat
dang tam thoi) déu duoc phan cong nhiém vu cu thé, phu hop véi kha
ning, di€u kién, hoan canh va strc khoé.

b) Viéc phédn cdng cbng tac cho dang vién duoc tién hanh & chi bo
hiang nam va dugc bd sung, di€u chinh theo yéu cau nhiém vu cua chi bd
trong ndm; két qua thuc hién nhiém vu dugc phin cong la co sd d€ xem xét
danh gia chat luong dang vién hang nam.

2.2- Noi dung phan cong

Trén co s& thue hién Diéu 1é Dang; chirc ndng, nhiém vu cua chi bd va
nhiém vu dugce cap uy cap trén giao, chi bd tién hanh phan céng cong tac
cho dang vién nhu sau:

a) Déi véi dang vién dang cong tdc trong cdc co quan, don vi su
nghiép, luc lwong vii trang, doanh nghiép ...

- Thure hién nhiém vu déng vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 18 Pang.

- Thyc hién chtc trach, nhiém vy chuyén mén do chinh quyén, co
quan, don vi giao.
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- Thuc hién chie trach, nhiém vu do td chiic dang, doan thé phén cong.

- Thuc hién mot so nhiém vu cu the vé xay dung chi bd trong sach,
viing manh, co quan, don vi va cic doan thé viing manh.

- Thyuc hién nghia vy cdng dan noi cu tri theo Quy dinh 76-QbB/TW
ngay 15-6-2000 cta B§ Chinh tri (Khoa VIII).

b) Doi voi dang vién & xd, phuong, thi tran
- Dang vién la cong chirc co sé:

Thuc hién cac ndi dung trong tu tai dieém (a) néu trén va mot s6 nhiém
vu cua dang vién khéng phai la cdng chirc co s& néu duéi day.

- Dang vién khéng phai la cdng chirc co sé:
+ Thure hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Piéu 2 Piéu 18 Pang.

+ Thue hién hogc tham gia thuc hién mot s6 chuyén @& nhu: chuyén
d8i co chu cay trong, vét nubdi; 1am kinh t& ho gia dinh; x4y dung thén,
x6m, t6 dan pho sach dep van minh va x4y dung gia dinh vin hoé; phong
chéng céc t& nan x& hoi; bao dam trat tu, an toan, doan két khu dan cu;
gitp d& hé gia dinh xo4a doi gidm nghéo...

+ Theo dai, giup do quin ching uu ti phan dau vao Pang; glup ds
céc t& chire quan chiing hoat déng va tuyén truyén, gido duc doan vién,
hoi vién phin ddu vao Pang.

- Péi véi déng vién duge mifn cong tac va sinh hoat dang thuc hién
nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Biéu 1€ Pang phu hop véi
dieu kién, hoan canh va stc khoé cua dang vién; gido duc gia dinh, con
chau chap hanh t6t céc chu trwong, chinh sach cua Dang, phap luét cia
Nha nudc, cac quy dinh cta dia phuong va x8y dung gia dinh vén hoa.

2.3- Phuong phdp tién hinh

a) Doi voi chi b (ké cd chi b co s6)

- Hang nim (vao dip ddu nim) chi uy (hodc bi thu chi bd) ra soat,
diéu chinh viéc phan céng cdng tac trong ndm cho tung dang vién, bao
cao chi bd.

- Chi bd thao luin, ra nghi quyét vé viéc phan cong cong tac cho timg
~ dang vién; phan cong chi uy vién theo doy, kiém tra va bo céo chi bd két qua

thue hién cong tac clia dang vién, noi chua c6 chi uy thi déng chi bi thu chi
b0 thuce hién.

- C#n ¢l nhiém vu duoce phan cdng, dang vién x4y dung ké hoach thuc
hién va béo cao ket qua thuc hién trong céc ky sinh hoat chi bd.
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- Cudi ndm, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém
vu duoc phén céng va tr danh gia chat luong dang vién trude chi b dé chi
bo xem xét, danh gia chit lwong dang vién theo Hudng dan cia Ban T4 chirc
Trung vong.

b) Pang uy co s¢

- Chi dao, huéng dan, kiém tra cac chi bo truc thudce t6 chic thuc hién
cac ndi dung tai diém a néu trén.

- Chi dao cac t chirc chinh quyén, doan thé quan ching tre thude kip
thoi théng bao cho chi bd vé nhiém vu chuyén moén da giao cho can b,
cdng chic va nhidém vu duoc doan thé quin ching phin céng cho doan
vién, héi vién la dang vién cua chi bd.

- Hang nam té chire so két rut kinh nghiém va béo cdo két qua thue
hién viéc phén cong cdng tac cho dang vién 1€n cap uy cap trén.

¢) Cdc cdp up cdp trén co s6

Lanh dao, chi dao, kiém tra cac cip uy truc thude thye hién viéc phén
céng cong tac cho dang vién; kip thoi bidu duong khen thudng td chirc
dang thuc hién tét, nhic nhé td chirc dang thue hién chua tét.

V. TAI LIEU, PHUONG TIEN THUC HIEN
NGHIEP VU CONG TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phwong tién phuc vu nghiép vu cong tac ding
vién gom: _

- Phwong tién luu trit hd so dang vién (td dung, ciip, thi hd so...) va tai
lidu v& dang vién; cAc trang thiét bi k§ thuat nhu: May vi tinh, may in, ddu
kiém tra k¥ thuit thé dang vién, phucmg tién phuc vu viéc lam thé dang.
vién, tang Huy hiéu Pang, xdy dung va quan ly co s& dif liéu dang Vlen tur
huyén dén tinh.

- Hé thong s& sach phuc vu viée quan 1y dang vién 1a: Céc sb phat thé
dang vién, giao nhin the dang vién, ting Huy hiéu Pang, giao nhén Huy
hiéu Péang, danh sich dang vién, dang vién du bi, dang vién tir tran, dang
vién ra khoi ‘Dang, giao nhan hé so dang vién, gi6i thidu sinh hoat déng,
theo d&1 ph1eu bao chuyen sinh hoat dang, theo ddi khen thudng, theo ddi
giot thiéu dang vién veé gilt mdi lién hé noi cu tri va s6 ghi nghi quyét cua
chi bg, cap uy.

- Ban T4 chure Trung vong théng nhat phat hanh va cip phat cho
cac tinh uy va tuong duong thé dang vién; gidy gidi thiéu smh hoat dang

cac loal.
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Céc taj Héu, trang thlet bi khic .do Ban To chire Trung veng -guy dinh
‘mau, ban t6 chire cua cAp uy c6 trach nhiém lap ké hoach, dur tri kinh phi
dé xut voi cap uy dat in tai lidu, mua sim.

- Ban t6 chuc tinh uy vatuong duong cé trach nhifm quan Iy chét cheé
cdc tai liéu va phuong tién néu trén theo ché 4 bao mat; sir dung ding
muc dich; néu de mét mat, hu héng phai lap bién ban, kiém d’lem lam 16

nguyén nhan, quy dinh r3 trch nhiém, xi ly klp thoi va bao cdo vé Ban TH
chirc Trung vong. :

2. T6 chire thanh Iy c4c tai liéu khéng cdn gia tri st dung

Tai lidu khong con gia tri su dung gom Thé dang vién lam hong (ké
ca thé dang vién khong cd sd) va the dang olia dang vien bt hongb, gidy gidi
thiéu sinh hoat ddng lam hong va cubng gidy gist thisu sink tivat dang.

CAc ban t6 chitc huyén uy va twong duong quan Iy va tb chire thanh ly
cac tai liéu khong con gid tri st dung; lap bién bén va bao céo ban t8 chire
tinh uy va tuong duong. Ban t6 chirc tinh uy va tuong dwong téng hop bao
c4o Ban T4 chire Trurg wong vae cudi ndm.

Hudng dan nay thay thé Hudng da,-q s6 12-HD/BTCTW ngay 17-5-2012
cua Ban T6 chirc Trung wong; duge phd bien dén chi bd va thue hién ke tir
ngay ky.

Qua tfinh thuc h1en néu con vuong mao cac cAp uy phan anh vé Ban
T6 chiic Trung wong xem xét, huéng din

K/T TRUONG BAN
PHO TRUGNG BAN
Pd ky: Ha Ban
TINH UY LAO CAT =~ Sao lue
VAN PHONG Léo Cai, ngay 21 théng 6 ndm 2017
E3
Sé6 103 -BS/VPTU

Noi nhén: CHANH VAN PHONG

- Céc d.c Tinh uy vién ;

- Cac Pang bd truc thudc;

- Lanh dao VPTU;

-Luu VT-VPTU.

Nguyen Vin Phic
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PHU LUC 1

QUY DINH THOI GIAN DU B] VA TINH TUOI DANG
CUA PANG VIEN TAI CAC KY PAI HQI DANG

1- Diéu I¢ Pang Céng san Dong Duong (thuc hién tir khi thanh 1ap
Déng dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky du bi cia dang vién nhir sau:

Céng nhan: 2 thang, nong dan: 4 thang, tri thirc va thanh phan khac: 6
thang, nhtng ngudi phu trdch cac dang phai khac: 12 thang.

2- Diéu I¢ Ding Lao dpng Viét Nam khod II (thuc hién tir thang
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thoi ky du bi cia dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, c6 nong, ban ndéng, dan nghéo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung néng, tiéu tur san trf thirc va nhitng ngudi thude céc ting 16p
tiéu tur san khac: 1 nim.

¢) Thubc cac ting 1ép x4 hoi khac: 2 nam.

+ Binh s c4ch mang tuy theo thanh phan giai cAp ma két nap. Nhiing
binh si da tham gia quén d6i trén 3 nim, néu thude thanh phan giai cip loai
b (tire 14 trung ndng, tiéu tu san tri thirc...) thi duge hudng didu kién loai a
(1 tho thuyén, cb néng, bdn ndng, d4n nghéo & thanh thi), néu thude thanh
phn giai cp loai ¢ thi duge hudng diéu kién loai b.

Nhirng binh sI c¢6 cong ddc biét, khi duge két nap vao Pang thi c6 thé
duge rat ngan thoi ky du bi. Viée rit ngan thoi ky du bi nay s& do chi bd
quyét dinh va cip trén chudn y.

+ Nhitng ngudi dbi nghé trén 3 nam thi tinh theo thanh phén giai cp
maoi.

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thie. Néu
thdy chua du diéu kién thi c6 thé kéo dai thoi ky du bi, nhidu nhét 14 gip
d61. Néu hét thoi gian 4y ma xét vn khong du didu kién c6ng nhén 14 déng
vién chinh thie thi dua ra khoi Déng.

3- Diéu ¢ Pang Lao dpng Viét Nam khod III: (thyc hién tir thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky dy bi cia dang vién nhu sau:

Céng nhan: 9 thang, cac thanh phén khac: 1 nim, thoi ky du bi tinh tur
ngdy chi bd tuyén bd két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu
chua du didu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khéng qué 1 nim, hét
thoi gian kéo dai néu khéng di diéu kién thi dva ra khoi Pang.
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( mién Nam, Piéu 1¢ Pang Nhén din cich mang quy dinh: cong
nhéan, co néng, ban ndng, dan ngheo thanh thi phai qua 9 thadng du bi; trung
néng, hoc sinh, sinh vién, tri thirc tiéu tu san phai qua 1 ndm dy bi.

4- Diéu I¢ Png Cong san Viét Nam (khod 1V, tir thing 12-1976 dén
thang 2-1982 va khod V, tir thdng 3-1982 dén thdng 11-1986) quy dinh:

Thoi gian du bj 1a 1 ndm d6i v6i cong nhan da truc tiép san xuét tir 5
ndm trd [€n; cin by, nhén vién va chién si hoat dong chuyén nghiép tir 5
ndm tr& lén trong bd may cia Dang, ciia Nha nude, cia cac doan thé cach
mang va trong cac lyc lugng vil trang nhén dan; 18 thang ddi v6i cc thanh
phan va nhitng truong hop khéc.

Hét thoi ky du bi néu xét thiy khéng du fir cach dé cong nhén 1a dang
vién chinh thirc thi x04 tén trong danh sdch dang vién du bi.

Thoi ky dw bi tinh tir ngay chi bd tuyén bd két nap vao Péng.

Tudi dang cua dang vién tinh tir ngdy duoc chi bd quyét dinh cong
nhén 1a dadng vién chinh thic.

5- Piéu I¢ Dang Céng san Viét Nam (khod VI, VII, VIII, IX, X, tir
thang 12-1986 dén thang 12-2010) quy dinh:

Ngudi duge két nap vao Dang phai trai qua thot ky dy bi mudi hai
thang, tinh tir ngay chi b6 t0 chire 1€ két nap. Trong thdi ky du bi chi bg
tiép tuc giao duc...; néu khdng du tu cach dang vién thi dé nghi lén cap uy
cd tham quyén quyét dinh xo04 tén trong danh sach dang vién duy bi.

Tudi dang cta dang vién tinh tr ngdy ghi trong quyét dinh céng nhén
dang vién chinh thic.

6- Piéu 1¢ Ping Céng san Viét Nam khod XI quy dinh:

Ngudi duge két nap \{éo Dang Rhéi tral qua thdi ky du bi mudi hai
thang, tinh tir ngay chi b t6 chirc 1€ két nap.

Tubi dang cta dang vién da dugc cong nhén chinh thire tinh tr ngay
ghi trong quyét dinh két nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh s6 29-OP/TW, ngay 25-7-2016 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khdéa XII quy dinh: Dang vién duoc cong nhén chinh

~thire thi tudi dang cia dang vién dugc tinh tir ngay cdp ¢ thdm quyén ra
quyéet dinh két nap, trir thoi gian khdng tham gia sinh hoat dang.
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PHU LUC 2

CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT Tén tai liéu Ky hiéu
I TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
) VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC
1 | Gidy chimg nhén hoc 16p nhén thic vé Pang CN-NTVD
2 | Pon xin vao Pang %_
- \ s s Mau 2-
3 | Ly lich cua ngudi xin vao Bang KND
A T s 2 M5u3—
4 | Gidy giéi thiéu ngudi vao Dang KND
5 | Nghi quyét giéi thiéu doan vién wu td vio Pang Mau 4-
KND
6 | Nghi quyét gidi thiéu doan vién céng doan vao Pang M%AH
;| Tong hop y kién nhan xét ciia doan thé chinh trj - x& hoi noi sinh | Mau 5-
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tra d6i véi ngudi vao Dang KND
. £, 2A oy 4 Y ‘A . ©qn Méu 6-
8 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cla chi bd
KND
9 B4o céo vé viée thim dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién (cla © Mau 7-
dang uy bd phén) KND
. £, ) . . ‘ s az , . M3u 8-
10 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (cua dang uy cao sd) KND
L 4 £ . ST ST A Mau 9-
11 | Quyét dinh két nap dang vién (cia cdp uy cd tham quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vao Pang (ciia cip uy c6 thdm quyén) M;%A-
13 | Quyét dinh két nap dang vién (cua dang vy co sé duge uy quyén) M&%B—
14 | Gidy ching nhin hoc 16p dang vién méi CN-bVM
s | Bantu kiém diém cta dang vién du bi (4 nghi céng nhan dang vién | Mau 10-

chinh thtc)

KNb
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
Ban nhén xét dang vién du bi (cua dang vién dwgc phén cong| Maull-
16 |~ .
giup do) KND
17 Téng hop y kién nhén xét cua t,é chtrc doan thé chinh tri - x4 hoi noi [ MAu 12-
sinh hoat va chi uy noi cu tri1 461 v6i dang vién du bi KND
. PR - N " , , . . Mau 13-
18 | Nghi quyét d€ nghi céng nhén dang vién chinh thirc (ctia chi bd) KND
19 Béo c4o vé viée thdm dinh nghi quyét cta chi bd dé nghi cong nhin | Mau 14-
dang vién chinh thirc (cia ddng uy bd phén) KND
Nghi quyét d& nghi c6ng nhan dang vién chinh thirc (cia dang uy co | Mau 15-
20 |,
s0) KND
5 Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc (cha cdp uy c6 thdm | Mau 16-
1 3
quyén) KND
2 Quyét dinh cdng nhan dang vién chinh thirc cia dang uy co sé duge | Mau 16A-~
uy quyen KNDb
23 Gidy ching nhin nguoi vao Déng dang trong thoi gian dugc td chic |  Mau 17-
dang giup do, xem xét két nap cla cap uy co sé KND
24 Cong van ctia cip 1y co s& gid1 thiu ngudi vao Déang da duge chi Méau 17A-
bd, dang uy co s& lam thu tuc d€ nghi két nap Dang KNb
95 Coéng van ciia chp 1y c6 thim quyen gi61 thiu ngudi vao Dang da Mau 17B-
dwoc cp uy co s¢ 1am tha tuc dé nghj két nap dang KND
26 Cong van gidi thiéu ngudi vao Déang da dugc chp uy c6 thdm quyén | M3au 17C-
ra quyét dinh két nap Dang KND
Coéng van gidi thiéu ngudi vao Pang da dugc cip uy c6 thim quyén 7
L, a0 Z X . 2 N ~ | Mau 17D-
27 |ra quyet dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bd
A 1o KNP
huyén (va twvong duong)
28 | Sé dang vién du bj (cia chi uy co s& trd 1én stk dung) M;%g‘
29 Gidy gi6i thiéu (cta dang uy, chi uy co s6) cir dang vién hodc cAp uy | Mau 19-
vién di tham tra ly lich ctia nguoi xin vao Dang KND
30 | Cong van d& nghi thém tra 1§ lich ciia ngudi xin vao Ping M&éo'
A g Y S A oA 2 = . Mau 21-
31 | Quyét dinh ctia cdp uy c6 tham quyén xod tén dang vién du bi

XTPbV
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
32 | Quyét dinh xo4 tén dang vién du bi clia ddng uy co s¢ duge uy quyén M;‘frg\‘/d"
43 | Cong van chi dgo viée lam lai, thue hién ding céc quy dinh vé thim | Miu 1A-
quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh két nap déng vién HKN

34 | Quyét dinh céng nhn dang vién sau khi khic phuyc, thye hién ding | Mu 1B-
quy dinh vé thim quyén, thi tuc két nap dang vién HKN

35 Céng vén chi dao viée lam lai, thuc hién ding cac quy dinh v& thAim | MAu 2A-
quyén, thi tuc cdng nhén dang vién chinh thic HKN

| 36 Quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sau khi khic phuc, thuc | M=au 2B-
hién ding quy dinh vé thdm quyén, thu tuc HKN

37 Quyét dinh hily quyét dinh két nap déng vién sai quy dinh, khong | Mau 3A-

ding tiéu chuén, didu kién HKN
38 Quyét dinh huy quyet dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khéng | M4u 3B-
dung tiéu chudn, didu kién HKN
39 Quyét dinh huy quyét dinh ¢ong nhén dang vién chinh thuc sai quy M3u 4-
dinh, khong ding tiéu chuan, diéu kién HKN
£, 4 A A o g - Maiu 1-
40 | Quyét dinh khoi phuc quyén cia dang vién KPPV
41 | Quyét dinh ndi lai sinh hoat dang ctia dang vién Mau 1-NSH
IL | PHAT THE DANG VIEN
1 | Thé dang vién
2 | Danh sach d& nghi phat thé dang vién cia cip uy co s& va chi bd Miu 1-TPV
3 | Danh séch phét thé dang vién ciia huyén uy va tuong duong M%‘;_)i/A'
4 DgnhAsach dé nghi cap lai thé dang vién bi mat ca clp uy co s&¢ va MEu 2-TDV
chi bd
5 Danh séch cip lai thé dang vién bi mét cia huyén uy va twong | Mau 2A-
duong | ™V
6 D‘anh‘saAch dé nghi doi lai thé dang vién bi hdng cua cédp uy co sé M3 3-TDV
va chi bd
7 Danh sach d6i lai thé dang vién bi hong cia huyén uy va twong | Mau 3A-
duong ™oV
2 ngeﬂt d;nhhphgt t}}e dang vién (hodc cdp lai thé bi mat hodc doi lai My 4-TDV
thé dang vién bi hong)
9 | Quyét dinh phat thé cho ¢4 nhan déng vién Mau 5-ThV
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
10 | Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mét cho c4 nhan déng vién | M&u 6-TPV
11 | Quyét dinh ddi lai thé dang vién bi héng cho c4 nhan dang vién Mau 7-TBV
12 | S phat thé dang vién M3u 8-ThV
13 | Sé giao nhén thé dang vién Mau 9-ThV

L | QUAN LY HO SO PANG VIEN

- \ n Mau |-
1 | Ly lich dang vién HSPV
A 4 A Mau 2-
2 | Phiéu dang vién HSPV
A 1A A R = Mau 3-
3 | Phiéu b6 sung ho so dédng vién HSPV
A pex A A R n . . Mau 4-
4 | Phicu bao dang vién dugc cong nhén chinh thitc HSDV
K e v Mau 5-
5 | Phiéubdo dang vién ra khoi Pang ISPV
NPT e A Mau 6-
6 | Phiéu béo dgng vién tir tran FSDV
2 . . A Mau 7-
7 | S6 danh sach dang vién HSDV
2 a4 ‘A oy . Méu 8-
8 | SO dang vién ra khéi Déang HSDV
P Ca oA Mau 9-
9 | S6 dang vién tir trdn HSPV
£ I Mau 10-
10 | S6 giao nhén ho so dang vién HSDV
11 | Sé cho muwon tai liéu trong hd so dang vién dé nghién ciu Mau 11-
i R Mau 12-
12 | Muc luc tai liéu trong ho so dang vién HSDV
IV. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Giy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc (loai 10 6) Mau 1-SHP
2 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 6) M#u 2-SHP
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TT Tén tai lieu Ky hiéu
3 | Gidy gi6i thidu sinh hoat dang ra ngoai nuéc (loai 2 8) Mau 3-SHP
4 | Phibu cong tac chinh thitc ngodi mude Mau 3A-
, SHb
e n , . \ e P Mﬁu 3B-
S | Phiéu cOng tac tam thoi ngoai nudce SHD
6 Bé4o cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra Mau 3C-
ngoai nudc SHb
7 Bao c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra Maiu 3D-
ngodi nuéc SHD
8 | Gidy gi6i thidu sinh hoat dang ndi b (loai 5 6) Mau 4-SHP
9 | Gidy gi6i thiéu dang vién vé gitt méi lién hé noi cu tri (loai 1 8) Mau 5-SHD
lo | Nhan xét clia cap ty noi o tri doi véi ding vién vé gitt mdi lien he | Mau SA-
& noi cu tra SHb
. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién ddi véi chi bod truc iy 6.SHD
thudc PU co s& chia tach hodc sdp nhép trong pham vi ddng b co sd
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién d6i v4i chi bd truc =
A MO B A .. s ~ | Maiu6A-
12 | thuéc DU co s& chia tdch hodc sdp nhdp ngoai pham vi dang bd SHD
co s8¢
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién dbi véi td chuc co
13 | s dang chia tach ho#c sdp nhip trong pham vi ding b6 huyén va | MAu 7-SHD
tuong duong 7
Quyét dinh chuyén giao té chic va dang vién dbi véi td chire co x
2 as . . R . el 1A ~ .+ | MauT7A-
14 | s& dang chia tach ho#c sap nhdp ngoai pham vi dang bd huyén va SHD
twrong duong
Quyét dinh chuyén giao tb chiic va dang vién ddi véi dang bd huyén
15 | va twong duong chia tach ho#c sap nhap trong pham vi dang bd truc | MAu 8-SHP
thudc Trung vong '
Quyét dinh chuyén giao tb chitc va dang vién dbi véi dang bd huyén x
. oy < 2 R . . o Mau 8A-
16 | va twong duong chia tach hodc sdp nhép ngoai pham vi dédng bd truc SHD
thudc Trung wong
Quyét dinh tiép nhan td chirc va dang vién dbi v6i dang bo huyén va %
. . A .\ A R Mau §B-
17 | tuong duwong chia tdch hodc sdp nhép ngoal pham vi dang bd truc 1D
thudc Trung uong
13 JB]GH ban giao nhén s0 danh sach dang vién va ho so dang vién cha to Mau 9-SHD

chiic dang chia tach hodc sép nhép
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
/g | Bién ban giao nhén sb danh séch dang vién va ho so dang vién cua td | Mau 9A-
chitc dang chia tdch hodc sdp nhép do ban to chirc 14p SHD
FUOPI , Mau 10-
.20 So g.101 thiéu sinh hoat dang SHD
S 2 : o Mau 11-
21 | Phi€u bdo dang vién chuyeén sinh hoat dang chinh thitc SHD
NI " A a x| MAul12-
22 | Cong van gidi thi€u dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat tiép SHD
V. | XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI DANG
1 Quyét dinh x04 tén trong danh sach dang vién (theo Didu 8 Piéu 18 Mau 1-
Déng) XTbV
L g . A n . , . 2t g M&u 2-
2 | Quyeét dinh cia huyén uy (quén, thi uy) cho dang vién ra khdi Pang CRKP
3 | Quyét dinh ctia cAp uy c6 thdm quyén cho dang vién ra khéi Pang I\é?\KZQ-
Ao A Ze s M3u 4-
4 | Gidy xac nhén tuoi Pang YNTD
V1. | TANG HUY BIEU PANG
1 Mau Huy hiéu dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nim
tudi dang
2 | Gidy chimg nhan ting Huy hidu Déang M}%gl i
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (chung) hﬁﬁgé i
L, 4 < A , e i 4 A an ‘A M3u 3-
4 | Quyét dinh tang Huy hiéu Dang ddi voi cd nhén dang vién HED
5 | Quyét dinh cAp lai Huy hiéu Déng bj mét déi véi ¢4 nhan dang vién M%‘{%A'
6 | Quyét dinh truy ting Huy hidu Dang d8i véi c nhan dang vién Maw 8-
. 5 “n A - N Méu 4-
7 | Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Dang HED
8 | Danh sch dang vién d& nghi cip lai Huy hiéu Dang Mau 4A-
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
9 | Danh séch dang vién d& nghi truy ting Huy hiéu Dang Mg‘I{I‘;B'
10 | $4 tang Huy hiéu Dang I‘ff;lré
11 | Torkhai d& nghi ting Huy hidu ang I\ﬁﬁg
12 | To khai d& nghi truy ting Huy hiéu Dang MI?I‘;]%A‘

VIL | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA PANG VIEN

1 | Mau co Mau 1-KT
2 | Bing khen Mau 2-KT
3 | Giby khen M4u 3-KT
4 | Sb theo doi khen thuong Mau 4-KT
5 | Quyét dinh cdng nhan td chirc co s¢ dang trong sach, vitng manh - Mau 5-KT
6 Qllyct dinh cong nhén chi bg truc thudc dang uy co sé trong sach, Mau 6-KT
ving manh B
* Ghi chu:

1. Sir dung cdc mau tai liéu

- Céc loai méu do Ban T4 chitc Trung wong phat hanh theo Huc’mg’dgnrsé 12-
HD/BTCTW, ngay 17-5-2012, néu chua st dung hét thi duoc sit dung dén hét ngay

31-12-2017.

- Trong qua trinh st dung théy c6 mau nao chua hop 1y thi ban tb chitc tinh uy
va tuong duong phan anh vé Ban T chirc Trung uong nghién ciu bd sung, stra
ddi; trong thoi gian chd vin ban bo sung ctia Ban T chire Trung wong, cac t6 chitc

dang khéng duoc ty ¥ stra di méu tai liéu d& quy dinh.

2. Cac thanh phan thé thitc vin ban (tidu d&, sé va ky hiéu vin ban, thé
thirc de ky, chic vu nguoi ky...) trong cac biéu mau thuc hién theo hudng dan

ctia Van phong Trung vong Dang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU
__ I-KET NAP PANG VIEN ’
VA CONG NHAN DANG VIEN CHINH THUC
1. Gidy chitng nhan hoc 16p nhin thire vé Pang (nén hoa vin)?
1.1. Miu (CN-NTVB) dimg cho Trung tém béi dudng chinh tri cip huyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6........ /CN Péc lap — T do — Hanh phiic

* ——

GIAY CHUNG NHAN

Chimg nhén ddng chi: ........cooooooviiin.., Sinh ngay .../ ... /.......
NOT SN Lot e e
Chicvu ..ooviiiiiiiiiiee,
Ponvi oo
Lacamtinh Bang cla chi bl ..oooiviii i e

................................................................................................

D& hoan thanh chirong trinh boi dudng I ludn chinh tri danh cho déi twong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung wong

Do.viviiiiiinen,
T chirc tirngay ....... thang ....ndm... &nngay ....... thang .... ndm ......
Két qué hoc tap dat loai ......
v REAY ....... thang ....ndm ......
GIAM POC

(ho tén, chit ky, déng déw)

_a) Sir dung: Do trung tdm béi’ dudng chinh tri huyén, quén, thi x&, thanh

pho thude tinh cap, dong chi gidm doc trung tdm ky va ddng dau cia trung tam.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thdng, nim sinh di ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phudng, quén, thanh phd.

- La cdm tinh Dang cla chi bd: Ghi r6 tén chi bd, dang uy bd phén, dang uy
co sd, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tam boi du(mg chinh tri t& chirc 16p bdi dudng nhan
thirc vé Péng.

? Theo Hucng dén s6 1 0-HD/BTGTW, ngay 30-9-2016 cua Ban Tuyén gido Trung uvong
“deng’ dan thyc hién chuong trinh boi dudng Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién lop doi
tuong két nap Pang”.




56

1.2. Méu (CN-NTVD) ding khi cdp up cd thim quyén hét nap ding
vién 16 chive I6p boi dwong nhin thivc vé Ping’

PANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
S&........ JCN *

GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhan dong chi: .......coovveeereieiiin, Sinhngay .../ ..../.......
IS I 11 R
ChIC VU v
Donvi ..o

D& hoan thanh chuong trinh béi dudng 1y ludn chinh tri danh cho déi tuong két
nap Pang theo quy dinh cua Trung wong

Do .o
T4 chire trngay ....... thang .... n3m... dén ngay ....... thdng ....n&m ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang ... nam ... ...
T/M BAN THUGNG VU

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) S dung:

- MAu nay ding cho cip uy ¢6 thim quyén két nap dang vién tb chuc 1ép
bdi dudng nhan thirc vé Pang (theo quy dinh tai Piém 3.1, Hudng din s 01-
HD/TW ngay 20-9-2016 cta Ban Bi thu), dbng chi thay mit ban thudng vu
cap uy ky va déng diu cia cap uy.

b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, ndm smh d4 ghi trong gidy khai sinh.
- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phuong, quén, thanh pho.

- La cam tinh Déng cta chi bd: Ghi 8 tén chi bd, dang uy bd phan, dang uy
co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cip uy c6 thdm quyén két nap dang vién té chirc 16p bdi
dudng nhan thirc vé Dang.

3, Noi khéng c6 trung tdm boi dudng chinh tri thi do cdp iy o thdm quyén két nap ding
vién cdp.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN VAO PANG

QUE qUAN:. .

Dan tdC e Ton glao .............................

TER @0 ROC VAN o
Noj cur trt’ :..

Nghe nghlep ..............................................................................................................................................................................................
Don vi cong tac:. .
Chitc vu chinh quyen doan the .........................................................................................................................................
Vao Poan thanh nién Céng san HS6 Chi Minh ngay......thang....nam.....tai.........

Pugec xét 14 cdm tinh Dang ngdy......thang....nam........tai chi B8 e

Qua nghién cttu Diéu 1€ Pang Céng san Viét Nam; duoc su gido duc, boi dudng
cla chi bg, cta to chic Poan, Cong doan (néu co) t6i dd nhan thire duge:

T6i nguyén trung thanh vai ly tudng va muc tiu cach mang cia Pang,
phan dau hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao, xting dang 1a dang vién cta Péng
Cong san Viét Nam.

.......................... , Ngay......thang.....nam 20........
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi vé ho va tén)

! Noi khéng c6 chi up thi ghi chi bg.
5 Ghi noi thuong tru, hodc noi tam tri.
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3. Ly lich céia ngudi xin vao Pang (Miu 2-KND)

. ] MaAau 2-KND
PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho va tén dang ding L. dicimmommi i
Ho va tén khai sinh :
Qué quan :

S8 19 1O o

a) Kich thuéce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy trang dinh lwong 200g / 1.m".

c) Rudt: gidy tring dinh luong 80g/ 1 m”.

d) Nb6i dung gbm 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So luge 1y lich;

- Trang 2-8: Lich st ban than va nhiing cong viéc, chirc vu da qua;

- Trang 9: Dic diém lich str;

- Trang 10: Nhitng 16p dao tao, bdi dudng d& qua va di nudc ngoai;

- Trang 11: Khen thudng va ky luét;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Tu nhén xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhan xét cia cép uy, td chire déng noi dén thim tra 1y lich
cda nguoi vao Pang.

- Trang 32: Nhén xét cla chi uy hodc cia chi bd va ching nhan cia cép uy
co s0;
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4. Gidy gi6i thidu ngudi vao Pang (Mau 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU

nguwoi vao Pang

K9 UL COE DB

TO1 LA ,sinh ngay.... .thang.. . .ndm.. . .
Vao Pang ngay.....thang.....nam. ... , chinh thirc ngay........thang ... .ndm.....
Chic vu trong Dang:...somy. . CRGC vu chinh

QUEY 0. e e
QUE QUAN e e 111

Dang sinh hoat tai Chi bg: . _

Ngay..... thang ~nam.... dufcc Ch1 bo phan cong glao duc glup do quan
ching... phan d4u vio Pang; nay xin béo co véi Chi hd
nhitng véin de chu yéu vé nguorl pha.n d4u vao Déng nhu sau:

- VeI lich: ‘
Nhitng ddc diém chinh Can T §i......o.c.ocoosss

- Nhitng wu, khuyét diém chinh:
(V& chap hanh chil truong, dudng 161, chinh sdch cia Ddng, phdp ludt cia Nha nudc;
phdm chat chinh tri, dao dirc 161 song, ndng luc cdng tdc, quan hé quan ching)

Doi chiéu véi tiéu chuan va didu kién két nap ddng vién, té1 gidi thiéu véi
Chi b6 xem xét, dé nghi két nap quan chiing. ..o vao DPéng.

Tai xin chiu trach nhiém truéc Pang vé sy gidi thiéu cia minh.

ey NEAY v lNANG....... 1M 20.d........
DPANG VIEN GIOI THIEU
(ky, ghi ré ho va tén)
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5. Nghi quyét giéi thiéu doan vién wu td vao Ding (Mau 4-KND)
POAN T.N.C.S HO CHI MINH

TINH, TP...... . . v
BAN CHAP HANH DOAN® criiiiey NGAY o tHANG.......nAM..........
S6  -NQ/DTN

NGHI QUYET

gi¢i thi€u doan vién wu tld vao Pang

Kinh gui: Ch1 U7 st e

- Cian ctt diém 1, Difu 4, Chwong I Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam vé
quyén han cia ban chap hanh doan co s& gidi thi€u doan vién vu ti vao Pang.
- Xét nghi quyét cua Chi doan

- Ban Chip hanh Poan TNCS H Chi MAnN......ooocooooeoeeeeene hop
NEAY........... thang........ nam ..nhén thiy:
Doan vién:. . ¢6 nhing u,

khuyét diém Chlnh (Ve chap hanh chu z‘mang duong loz chmh sach cla Dang, phdp ludt

cua Nha nudc; pham chdt chinh tri, dao @i 16i séng, ning luc céng tdc, quan hé quan
chung) ...

P41 chiéu véi tiéu chudn va didu kién két nap dang vién, ching tdi gidi
thiteu va d& nghi Chi bd, Pang uy xem xét, két nap doan
A2 <3 s W vao Dang, vdi sy tan thanh cua......d/c (dat........ %)
so véi tdng s6 uy vién Ban chip hanh; sb khéng tan thanh...d/c, véi ly
o [« YOO

Ching 61 xin hoan toan chiu trich nhiém vé nhung nd1 dung gidi thi€u ndi
trén va s& tiép tuc gido duc bdi dudng doan vién..
trd thanh dang vién chinh thic cta Dang.

(ky, dong déu, ghird ho va tén)

5 Thé thirc véin ban theo Hudng dc?n 56 29-HD/TWPTN-VP ngay 29-10-2013 cia Trung
wong Poan TNCSHCM “Hudng dan thé thicc van ban cia Doan TNCSHCM.

” Noi khéng c¢é chi up thi ghi chi bg.
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6. Nghi quyét gi¢i thiéu doan vién cong doan vio Pang (Mau 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN? CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phic

S6  -NQ/ ey NGO o thang.....
NGHI QUYET
gi¢i thiéu doan vién cong doan vao Dang
Kinh gui: Ch1 UG ettt
- Can cit diém 1, Piéu 4, Chuong I Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam vé

quyen han ctia ban chép hanh céng doan co s& gidi thidu doan vién céng doan
vao Pang.

- X6t Nghi qUYEL €A CONG TOAN .ot

- Ban Chép hanh Cong doan ... hop ngay thang
nam ... nhén thay

DIOAN VIBIL: oot c6 nhiing uu, khuyét

diém chinh (Vé chdp hanh chi trieong, duong 16, chinh sdch ciia Pang, phdp ludt cia Nha
nudc, pham chat chinh trj, dao ditc 161 song, ndng luc céng tde, quan hé qudin

" Pbi chidu véi tiu chudn va didu klen Két nap dang vién, chung 61 glm
thiéu va & nghi Chi b9, Déang uy xem xét, két nap doan
AL o N vao Dang, v6i sy tan thanh cla.... déng chi
(dat...... %) so voi tbng s& uy vién Ban Chap hanh; sé khong tan
thanh.......ddng chi, véi 1y do...

Chung téi xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhung ndi dung gidi thiéu nodi
trén va s8 tiép tuc gido duc bdi dudng doan vién...
trd thanh dang vién chinh thic ciia Péng.

(ky, dong déu, ghi ¥o ho va tén)

8 Thé thirc viin ban theo Quyét dinh sé 1014/0D-TLD ngiy 19-8-2011 ctia Téng Lién
doan Lao dpng Viét Nam "Ban hanh quy dinh vé thé thuc va ky thudt trinh bay vin ban cua té
chiec cong doan”.

¥ Noi khéng ¢ chi up thi ghi chi bg.



62

7. Tong ho‘p ¥ kién ciia cac doan thé chinh tri - xd hoi noi ngudi vao
Déang sinh hoat va chi uy noi cir tra abi véi ngudi vao Pang (Mau 5-KND)

DANG BO.ooe PANG CONG SAN VIET NAM.
CHIBO..co oo

.......................... , ngay... z‘hang am

TONG HOP Y KIEN NHAN XET
clia cac doan thé chinh tri - x4 hdi noi nguwsi vao Déng sinh hoat
va chi uy noi cw tri doi véi ngudi vao Dang

Can cir y kién nhén xét cia dai dién cac doan thé chinh tri - x& hdi noi
ngudi vao Pang sinh hoat va chi uy noi cu tri doi véi nguodt vao Déng

Tén céac doan the chinh tri - x& hdi noi ngudi vao Pang sinh hoat:

., tong so co:.... ...dong chi.
Tén chi UY NOT CU e OO bt ddng chi.

Chi uy (hodc ch1 bd noi thra co ch1 uy) tbng hop céc v kién nhéan xét do
nhu sau:

Nhitng wu, khuyét diém chinh:

(Vé chap hanh chi truong, dwong 16, chinh sdch cia Dang, phdp ludt cia Nha nudc;

phdm chdt chinh tri dao e 16i sbng, ning luc coéng tde, quan hé qudn
ching...)....

Sb déng chi dai dién cc doan thé chinh tri - x4 hoi noi sinh hoat tén thanh

“két nap quén chung . ..vao Déang la.......... ddng chi,
trong téng so6.. dong Chl duoc h01 y klen (dat ................. %). Sb khéng tan
thanh dong ch1 (ch1em ....................... %) voi ly do ..

So dong chx trong ch1 uy noi cu tra tan thanh ket nap quén chung
R — - vio DPéang la....... ddng chi, trong tdng
SO dong chi dugc hoi v kién (dat......%). S& khéng tin

thanh.................ddng chi (chjém....... %) v6i 1y do ...........................................................................
T/M CHI BQ
BI THU
(hozc PHO BI THU)
(ky, ghi ro ho va tén)
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8. Nghi quyét d& nghi két nap dang vién cia chi bd (Miu 6-KND)

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO....ooo

S /1= ) VI thang.......nam..........

~ NGHI QUYET
dé nghi ket nap dang vién

Cin cit Pidu 4, Diéu 1 Pang C(f)ng san Viét Nam;
Ngay....thang.... 3 CRE DO . da hop dé xét,
de nghi két nap quan chung i _— ..vVao Dang
Téng sb dang vién cta Chi bo dang vién, trong do chinh thic:.......ddng chi,
du bi:..........ddng chi. 4
C6 mit:.......dang vién, trong d6 chinh thic:.........ddng chi, dy bi:.......ddng chi.
Véng mat:......dang vién, trong d6 chinh thttc:........ddng chi, du bj:.......ddng chi.
Ly do ving mat
Chq tri héi nghi: Dong chi... SRR © 15 (eI ) DR
Thur ky hoi nghi: Pong ch1 .
Sau khi nghe bao cdo va thao luan Chl bo thong nhét két luin vé& quén
chung... e, TN QUL

Vvé ly llch

Nhu’ng wu, khuyét diém chinh:

(Vé lich sit chinh tvi, chinh tri hién nay; chdp hanh chit truwong, duong 165, chinh sdch cia Dang,
phdp ludt cia Nha mede; phim chat chznh tri, dao dikc 161 séng, ndng luc céng tde, quan hé quan
chung).... e s 88 R SR AR et s

Péi chiéu Vol Quy dmh clha Diéu 1e Bang vé tidu chudn va didu lqen két nap
dang vién, sb dang vién chinh thitc tan thanh viée két nap quan ching
. vao Pang la......ddng chi (dat.......%) so véi téng sé dang
vién chmh thuc So dang vién chmh thitc khong tan thanh 13......ddng chi
(o) VOL 1Y do ..
Chi b6 d& ngh1 Dang uy xet ket nap quan chung et VO
bang Cdng san Viét Nam.
Noi nhin: T/M CHI UY"
- ??g T — BI THU
! (hoke PHO B THU)
(ky, ghi ro ho va tén)

10 Npi chuea ¢6 chi 2y thi thay bang “T/M CHI BO”
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9. B4o cdo cia dang uy bo phan thdm dinh nghi quyét d¢ nghi két nap
d4ng vién cia chi by (Mau 7-KNB)

DANG BOQ.. DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UYomisicmiisis , AEAY ... thang....... MM ..
S6 -BC/HU
BAO CAO

vé viée thAm dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Can ct Diéu 4, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;.

Ngay....... thang....nam.. ..., Dang uy b0 phan. ... da hop
dé thdm dinh nghi quyet cla Chl DO et de nghi
két nap quan ching ... ..vao Pang.

Tong sO uy vién Ban Chap hanh .......................... dong ch1 Co MEL i ..ddng chi.
Ving mat:.. ...ddng chi.

Ly do véng mat
Chu tri hoi nghi: Dong ch1 .............................................................. Chuc 140
Thu ky hoi nghi: DONE Chl oo

Sau khi xem xét Nghi quyét $8...... -.-NQ/CB ngay..... thang......n&m.......cua
Chi B0 . vé viée dé nghi két nap quén ching

..Vao Dang, Dang uy thong nhat két luan nhu sau:

- Ch1 bo da thu’c hlen dung (hodc chua dung) thdm quyén, ding (hoic chua
ding, hodc con thleu) thu tuc quy dinh.

Dol chiéu véi Quy dinh cua Dicu 1 Pang vé tiéu chuin va dieu kién két nap

dang vién, Pang uy b0 Phan......cmmis bao cdo véi Pang uy co
SO s X6L (NOEC khONE) két nap quén ching
.............................................................................. vao Pang véi su tdn thanh cia...... dong chi

(dat.........7%) so voi téng sb cép uy vién; sé khéng tan thanh.......dong chi
(chiém...... %) voi 1y do... et

Pé nghl Bang uy co so:

- Xét két nap quin ching vao Pang. Chi bé phai lam lai (hoic khéng) tha

- (Ho#c khdng) xét két nap quan chiing vao Pang.

Noi nhén: T/M DPANG UY BQ PHAN
-Pang uy..oe BI THU |

(d& bao cao);
- Luu.

(ky, ghi ro ho va tén)
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10. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién clia dang uy co'sé (Mau 8-KND)

DANG BO....oooeeeoos DANG CONG SAN VIET NAM

PANG Uf[..,. .......................................................................... s NEAY o thang.......ndm............
S6 -NQ/BU

~ NGHI QUYET
dé nghi ket nap ding vién

Cin ctr Pidu 4, Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;.
Ngay......thang.... N&M........... , Ban Chép hanh Dang DO
da hop de xét, d& nghi két nap quan ching ... RN - T 3 5 1-Ys o4
Tbng sb uy vién Ban chép hanh ... dong Chl co mat ........................ dbng chi, ving
mat:.. .ddng chi.
Ly do véng 102 F: £SO
Cht tri hoi nghi: DONE Chi. Chuc A2 S
Thu ky hdi nghi: Pong S
Sau khi xem xét Nghj quyét sb... -.-NQ/CB ngay.....thang. ... ném..........‘cﬁa Chi
bd.... : vy B8O €80 80.....-BC/DU  ngay......thang.....ndm..... cua
Dang uy bo phan ..(néu co) ve viée dé ngh1 két nap quan chiung
vao Dang, Déng uy thong nhat ket ludn vé quan ching ... .. nhu sau:
V8 LY HORE ettt et ettt

Nhifng wu, khuyet diém chinh:
(Ve lich sir chinh i, chinh tri hién nay; pham chat chinh tri; dao duc, 16i song, quan hé

qudn chiing) ...

Déi chiéu véi Quy dinh cua Biéu 16 Dang vé tidu chudn va didu kién két nap
dang vién, Pang uy di xét va bifu quyét két nap quin ching
.............................................................. vao Pang, két qua nhur sau:

- Pdng vy két nap vao Pang.... ddng chi (dat....%) so vdi tdng sb cip uy vién.

- Khéng ddng y két nap vio Pang........ddng chi (chiém.......%) véi Iy do........

’ Pé nghi Ban ThUONG VUi, -xem xét, quyét dinh
ket nap quan Chlng ... VA0 Dang

Noi nhan: | T/M DANG UY

- Ban Thudng vit.......cc.... BI THU

- (d€bao cdo); (ky, déng dau, ghi 6 ho va tén)
- Luu Van phong dang uy. :
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11.~Quyét dinh két nap dang vién ciia cip uy c6 thim quydn, nén hoa
van (Mau 9-KND) :

PANGBO. ..o PANG CONG SAN VIET NAM
VU ) ngaythdng ............. ndm
S6 -QP/.

QUYET DINH
két nap ddng vién

- Can cir Diéu 4, Piéu 18 Dang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao DPang cla qUAN CHONG .o

- Xét Nghi quyét sb..... - NQ/CB ngay......thang....nam....... cla
CRE BB , Nghi quyét s6........ - NQ/BU
ngay..... thang....n&m....... cla DANE U .o vé viée
d& nghi két nap qu?m CUNE e vao Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: K&t nap quAN ChTNG ..o
Sinh ngay........ thang.....nam...........
QUE GUIATL et s s
vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thot gian du bi 12 thang
tinh tir ngay chi bd t& chitc 18 két nap.

Pidu 2: Chi bd.o. e chiu trach nhiém & chitc

18 két nap AONE CHL.eeresesseeee vao DPang theo dung thd
tuc d& quy dinh.

Pidu 3: Ban T chic, Vin phong Huyén uy, DANg UY..

......................................................................................................... SRS O/ 1% SR o6 NE—
S va dong chi ¢o tén tai Diéu 1 chiu trdch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
T/M BAN THUONG VU
Not nhin: Bf THU
- Nhu diéu 3. < N Rt
" - Luu hd so dang vién. . @oac IiHO BI ?HU) .
Chi b t3 chitc 12 két nap (ky, dong dau, ghiro ho va tén)
Ngay.......thang....nam.....
T/M CHILBO
BI THU

(ky, ghi ré ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai déng vién ctia cAp uy c6 thim quyén, nén
hoa vin (Mau 9A-KND)

DANG BO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY . ey NGO tNANG. ... NEMN............
Sé - QB/HU
QUYET PINH

két nap lai ngudi vao Pang

- Can ct Diéu 4 Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh sb
29-QD/TW, ngay 25-7-2016 ctia Ban Chép hanh Trung vong khoa XII;

- Xét don xin két nap lai vao Dang clia quan ching...........

- Xét Nghi quyét sb....... - NQ/CB ngay......thang.... nam. ... caa
Chi bd.... S N7=i cie V312 2T WO -NQ/DPU
ngay. thang ............... ném ...................... cua Béng ujf ...................................................................... vé viée
dé ngh1 ket nap lai quin chung ..vao Dang.

- Cén cr Cong van $6........-CV/TU ngay... thangnam cta
Ban Thuong vu Tinh uy dong y ket nap lai quan chung ndi trén vao Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: K&t 0P 181 QUAD CHUNE ...t

Sinh ngay ...........thang... . .nam ...

Qué quan:.. . -

vao Dang Cong san_ Vlet Nam va pha1 tral qua ’rhorl gian du b1 12 thang
tinh tir ngay chi b td churc 18 két nap lai vao Dang.

Piéu 2: Chi bb...ooooooeoo.Chitl trach nhiém 6 chite 18 két nap lai
AONE CHI o, VA0 DANg theo ding tha tuc da
quy dinh.

Piéu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Huyén uy, DANg UY...orsron

, Chibd... ... . va ddng chi c6
ten ta1 Bleu 1 chlu trach nhlem thl hanh Quyet dmh nay

o T/M BAN THUONG VU
e, BI THU

- Luu hd so &éng vién. , (?O@C EHO 1_31 ;THU) )

Chi b6 t& chitc 18 két nap lai (ky, dong déu, ghird ho va tén)

T/M CHI BO
BI THU
(ky, ghi ¥0 ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap ding vién ciia dang uy co s& dwge uy quyén,
nén hoa vin (Miu 9B-KND)

DANG BO oo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY.coooesrer ey NGOV o INONG.... M

QUYET DINH
két nap ding vién

_ Cin ctt Diéu 4, Didu 18 Déng Cong san Viét Nam;

- Cin ct Quyét dinh 6. -QbY...... ngay......thang.....nam.....
cuauy quyén cho Déang uy dugc quyét dinh
ket nap va khai trir dang vién;

- Xét don xin vao Déng cta quin ching ...

- Xét Ngh1 qQuyét 6. - NQ/CB Ngay........ thang. .. N&M......c..... cua

Chi bb... .vé viée @8 ngh1 két nap quén
chung . Vao Bang

BAN CHAP HANH QUYET PINH

" Pilu 12 K&t NAP QUAN CHUNE oot
Sinh ngay....... thang ... NAM ..o
- Qué quan:.. . e e - .
vao Dang Cong san Viét Nam va pha1 trai qua th01 glan du b1 12 thang
tinh tlr ngdy chi bd té chic 18 két nap vao Bang.

Piéu 2: Chi bo.......... e chiu tréch nhiém tb chirc
1€ ket nap dong Chi...i S vao Dang theo ding
thu tuc d& quy dinh.

Pidu 3: Vin phong Dang uy, Chi bJ.... . ..va ddng chi c¢é
tén tai Didu 1 chiu trach nhlem th1 hanh Quyet dmh nay.

T/M DANG UY
Bf THU

(de béo cao) (kjj: dO’i’lg dd,U, g]’ll ¥o ]’lO va tén)

Noi nhan:
- Ban Thu’ong vu

- Nhu d1eu 3
- Luu hd so dang vién.

Chi b td chitc 12 két nap
Ngay...... thang........naM. ..........
T/M CHI B(_)

B THU
(ky, ghi ro ho va tén)
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14. Gidy chiing nhin hoc l6p dang vién méi (nén hoa vin)

14.1. Méu (CN-PVM) cita Trung tim bdi dwing chinh tri cip huyén

TT BOI DUGNG CHINH TR] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.. Péc lap — Tw do — Hanh phic
SO ..ann.. /CN —-
E3
GIAY CHUNG NHAN
Chiing nhén ddng chi: .........ooovvevinnn..n. Sinhngay .../ ...[.......
N OT ST ottt e e s
ChiIcvu ..o,
Ponvi .o

La dang vién du bi cda chi bd PP
Dda hoan thanh chuwong trinh boi dudng ly lugn chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh ctia Trung wong

Do .ooviiiiiieean,
T4 chirc tr ngdy ....... thang .... nam... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qué hoc tip dat loat ......
........... , NgAY ....... thang .... nam ... ...
GIAM POC

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) Sur dung:

- Do trung tAm bdi dudng chinh trj huyén, quén, thi xa, thanh phé thuge
tinh cip, ddng chi gidm dbc trung t4m ky va déng dau cia trung tam.

b) Céch viét:

- Sinh ngay: Ghi diing ngay, thang, nim sinh d3 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoic phudng, quan, thanh phé.

- La dang vién du bi ctia chi bd: Ghi 1 tén chi bd, dang uy bo phén, dang
uy co s, huyén uy, tinh uy... |

- Do: Ghi tén trung tdm bdi dudng chinh tri t& chic 16p bdi dudng dang
vién méi.
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14.2. Méau (CN-PVM) diing cho cip up to chirc I6p boi dwong ding
vién moi

PANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
S ........ /CN %

GIAY CHUNG NHAN
Ching nhan ddng chi: .......o.ooeoiiiiiiinn, Sinhngay .../ ..... Joeinn.
NOT SITRL -+ttt e e
Chicvu ..o,
Ponvi .ooiiiiii

La dang vién du bi cda chi b e
Bd hoan thanh chwong trinh béi dudng ly ludn chinh tri danh cho déang vién mai
theo quy dinh cua Trung wong

Do
T chic tr ngdy ....... thang ....nam... dnngay ....... thang ....nam ......
Két quéa hoc tép dat loai ......
O , Ngay ... ... thang .... ndm ......
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chif ky, déng diu)

a) St dung:

- MAu nay ding cho cAp uy ¢6 thAm quyen ket nap dang vién té chuc 16p
boi dudng dang vién méi (theo quy dinh tai Pidm 4.1, Huéng din sb 01-
HD/TW, ngay 20-9-2016 cta Ban Bi thu), ddng chi thay maét ban thuong vu
cép uy ky va déng déu cia cip uy.

b) Cdach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thdng, ndm sinh d4 ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phudng, quén, thanh phé.

- La dang vién dy bi cia chi bd: Ghi 18 tén chi b, dang uy bd phén, dang
uy co sé, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén clp Gy c6 thim quyen két nap dang vién t6 chuc 16p bdi
dudng dang vién maoi.
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15. Ban ty kiém diém ciia dang vién dw bi (MAu 10-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM

ciua dang vién du bi

Kinh giri: Ch1 uy...

Noi cur tri:

+ Noi1 thuong tri:....

+ Noi tam tru.. -
Puoc két nap (hoac ket nap la1) vao Bang ngay......thang..._nam......, tai Chi
DO e
Co quan, don vi cong tac: ..

Pang sinh hoat tai Chi bo:.. e e e e
Cin ¢t tiéu chuin dang vién, qua trmh tu duong, rén luyen phan dau thuc
hién nhiém vu dang vién, t6i tu kiém diém nhu sau:

101 BT T

T6i tu nhan thay c6 da diéu kién trd thanh dang vién chinh thirc. D& nghi Chi
bd xét, bdo cao cap uy cap trén quyet dinh cong nhén t6i 12 dang vién chinh thirc.

T6i xin hita lubn phin dau the hién t&t nhiém vu dang vién, xtng d4ng 1a
dang vién tot cia Dang.

........................ , NGay......thdng....nam..............

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi rd ho va tén)
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16. Ban nhin xét ding vién dy bi cia déng vién dwge phin cong gitp
dé (Mau 11-KND) ) .
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET
dang vién dv bi

Kinh gui: Chiuy

Toi la:.. ey, SINN NEAY . thdng . nEmM. ...
Dang smh hoat tal Ch1 bo ..........................................................................................................................................................

Ngay.......thang.....ndm....... duge Chi bd phén cong giup d6 dang vién du
Oy s e (o3l <11 nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay. thang\..“..._...ném ............. , phén déu trg thanh dang vién chinh thtic; nay xin
béo cdo Chi bd nhitng vén d& chi yéu cia dang vién du bi nhu sau:

U BR00 e

P&i chiéu vdi tiéu chudn dang vién va két qua phin du rén luyén cia dang
vién dy bj, téi dé nghi Chi b xét, d& nghi cong nhan dong chi
trd thanh dang vién chinh thuec.

T61 xin chiu trach nhiém trude Pang vé 101 nhan xét cia minh.

s NEAY e LNANG o N
DANG VIEN })UOC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi v ho va tén)
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17. Téng hop ¥ kién nhén xét clia cic doan thé chinh tri - xa hoi noi
dang vién d bi sinh hoat va chi uy noi cw tri ddi véi dang vién duy bi (MAu
12-KND)

DANGBO .o DPANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ... iy NGEQY..co thONG...._ . AM...........

TONG HOP Y KIEN NHAN XET
ctia cac doan thé chinh tri - xa hoi noi ding vién du bi sinh hoat va chi uy
noi cw tri ddi véi dang vién dw bi

Cin ctt ¥ kién nhén xét cla dai dién céc doan thé chinh tri - x4 hdi noi dang
vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tr dbi véi dang vién du bl
duoc két nap (hoac két nap lai) vao Dang ngay........ thang.....nam..........

Tén doan thé chinh tri - x4 h6i noi dang vién du bi sinh hoat: ...

iy TONE SO CO. . GONE ChIL

Tén chi Uy NOT CW Il 3 CO ddng chi.

Chi uy (hodc chi b noi chua cé chi tiy) téng hop céc ¥ kién nhén xét dé
nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri; dao dic, 16i song; ndang luc céng tdac; quan hé quan ching,
thirC MIEN MRIEI VU GOV VIEN). ..o et et et st et s s e

Sé ddng chi dai dién cac doan thé chinh tri - x& hdi noi sinh hoat tan thanh
dé nghi chi bo xét cong nhan dang vién du bl tré thanh dang vién

chinh thirc 1a.......ccon.. dbng chi, trong tdng S1C S— dbng chi dwoc hoi y
kién (dat.........%). SO khong tan thanh..... déng chi (chiém.............%) vl ly do

S8 dbdng chi trong chi uy noi cu tri tan thanh dé nghi chi bd xét cdng nhan
dang vien duw Bl tré thanh dang vién chinh thite la.............. ddng chi,
trong tdng $8..........on. dong chi duge hoi v kién (dat...........%). S8 khong tan
thanh.oe dong chi (Chi8m....on%6) VEL LY dO oo

T/M CHI UY"
Bi THU
(hoac PHO B THU)
(ky, ghi vo ho, tén)

"' Noi chiea ¢6 chi iy thi thay bang “T/M CHI BO”
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18. Nghi quyét dé nghi céng nhin ding vién chinh thire céa chi bd
- (Mau 13-KND)

PANGBO. .o PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO...oo , NGAY......thadng.....ndm.....
Sé - -NQ/CB

NGHI QUYET

de nghi cong nhin ding vién chinh thire

Cén ctr Diéu S, Dicu 1€ Dang Cong san Viét Nam,;

Ngay.... .DANG. .. DEM. cvociny CHLDurtststsss s
da hop dé xét, dé nghi cong nhén dang vieén dw bl duoc

két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay.......théng......n4m
vién chinh thiec.

Téng sb dang vién cua Chi bo: ............dang vién, trong d6 chinh thie..........ddng
chi, du bi........dong chi.

Co mét............dang vién, trong dé chinh thie.......... dé\ng chi, du bi...............déng chi.
Véang mét:..........dang vién, trong d6 chinh thie........ d(‘)ng chi, du bi.......dong chi.

Ly do vang mat .
Chu tri hdi nghi: Dong Chl Chuc e P A e vt
Thu ky hoi nghi: Pdng ch1 ...........................................................................................
Sau khi nghe bdo cdo va thao luin, Chi bd théng nhit két luan vé dang vién du
oY R ol s 1) 4K:1-\0 B

Nhiing wu, khayét diém chinh:

(Vé phdm chdt chinh tri; dao dire, 161 song; ndng luc cong tde; quan hé quan ching;
thigC higr REENT VI GANG VIBTL)...........occcoocooese oot sssss s s s s s

Pai chiéu véi Quy dinh cua Diéu 1€ Dang vé tiéu chuéan dang vién, s dang

-vién chinh thic tédn thanh céng nhan dang vién Ay bl tréy

thanh dang vién chinh thbc........dong chi (dat........%) so vdi téng sb déng

vién chinh thic. S8 dang vién chinh thic khéng tan thanh..... déng chi

(chiém...... 0/8) VL LY 0. eseesesmseseeomseeteesetes et
Chi bd bao c40 va d& nghi DANG U ..o xét,

cong nhan dang vien QU Dl tré thanh dang vién

chinh thirc cia Pang Cong san Viét Nam. ,

Noi nhén: T/M CHI BO

- DANG U BI THU

(d¢ bao céo); (hoic PHO BI THU)

- Luu chi bd.

(ky, ghi v ho tén)
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19. B4o cdo ctia diang uy bo phan tlﬁm dinh nghi quyét ciia chi bd dé
nghj cong nhan déang vién chinh thie (Mau 14-KND)

DANGBO... oo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo , NEAY.......thang....nam.......

S(“) _BC/BU

BAO CAO

vé viée thAm dinh nghi quyét d& nghi cdng nhén ding vién chinh thirc

Cin o Didu 5, Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

Ngay......thang....n&M........, DAngUY bd PRAN. v i da hop
dé tham dinh nghi quyét clla chi DO . e dé nghi
cong nhén dang vién chinh thiec.

Téng sb uy vién Ban chap hanh.............ddng chi. Coé mit............dong
chi. Vang mat:.. ...ddng ch1

Ly do ving mit:.. B 1R e e
Chu tri héi nghi: Bong ch1 RO ¢ 1§ (o212 b H
Thu ky hoi nghi: Pdng chi......

Sau khi xem xét Nghi quyét so ............. -NQ/CB ngay ............. thang .......nam ......cua
Chi b8 V& vige @& nghi céng nhin dang vién du bi
...................................................................... duge két nap (hodc két nap lai) vao Déng ngay ...
thang ......naM........, trd thanh dang vién chinh thirc, Pang uy thdng nhit két luan

- Chi bd d4 thuc hién ding thim quyén, thu 'tuc quy dinh.
- D61 chiéu véi Quy dinh ctia Biéu 16 Pang vé tiéu chuén dang vién, ching

t61 thiy dang viBn dur Bl oo c6 di (hodc khéng du) tiéu chuén
dugc xét cong nhén dang vién chinh thirc véi sy tan thanh cia.. vrndOng chi
(dat....%) so véi tbng sb uy vién. S6 khoéng tan thanh ............. ddng chi
(CRIEIN......%6) VT L QO st etssssrses et '

Dang uy b phan. .. i DBO CAO PANE Uy
CO SOttt xet cong nhan (hodc khong coéng

nhan) dang vién du bi trd thanh dang vién chinh thirc.

Noi nhén: T/M J?ANG UY
- Ding uy.......... BI THU
(€ bao céo); (Ky, ghi r3 ho va tén)

- Luu VP Déng ty.
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20. Nghi quyét as nghi cong nhan dang vién chinh thie cia dang uy co
s& (Mau 15-KNP)

DANG BO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o oot , NEAY.......thAng......ndm.
S6 -NQ/BU ’
NGHI QUYET

dé nghi cong nhin dang vién chinh thic

Kinh gui: Ban Thuong vu

Ngay.....thang .. ndam. ... , Ban Chéap hanh Pang b0
da hop d8& xét, dé nghi cong nhén dang vien du bl duoc
két nap (hozc két nap lai) vio Pang ngay......thang.....n3m...... , tr& thanh dang
vién chinh thtec.

Téng sb u)’/ vién Ban chép hAnh. ddng chi. C6 mit:........ddng chi.
Ving mét ....ddng chi.

Ly do ving mit:. 8 1 e e
Chu tri hoi nghi: Dong ch1 .............................................................. ChlIC V...
Thu ky héi nghi: Pdng chi

Sau khi xem xét Nghi quyet SO -NQ/CB ngay.....théang...ndm. .. cha Chi
B0 , Béo céo s6...... -BC/DU ngay.....thang......ndm......cla Ding uy
bd phan (néu c6) vé vic dé nghi cbng nhan dang vién chinh thic,

Dang uy théng nhét két luan vé& dang vién du bi
Nhirng wu, khuyet diém chinh:

(Vé pham chdt chinh tri; dao ditc, 161 séng; ndng luc cong tdc; quan hé quan ching;
thuc hiégn nhiém vu dang vién)

................................................................ nhu sau:

Dai chiéu véi Quy dinh cia Diéu 1€ Dang vé tiéu chudn dang vién, Dang uy

nhan thiy dang viEN dW Bl xtimg dang dugc xét

cdng nhan déng vién chinh thirc voi sy tan thanh cia........... ddng chi (dat ............. %)

50 Vi téng s6 cap uy vién. S6 khong tan thanh...... dong chi (chlem ... %0) véi

Y Lo T
DIANG WY o st D

@8 nghi Ban TRUONE VUi xét, quyét dinh céng

nhan dAng VIEN Ay Dl trd thanh dang vién chinh thic

cua Bang Cong san Viét Nam.
Noi nhan: T/M PANG UY
-Ban Thudbng vu.......... BI THU

(& bao céo);

5, dong déu, ghi ré ho va tén)
- Luu VP Bang uy. (i & 5
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21. Quyét dinh cong nhin ding vién chinh thic ciia cAp dy ¢6 thim
quyén, nén hoa vin (Mau 16-KND)

PANG BO. e PANG CONG SAN VIET NAM
s , hgay. thang.....nam.......
Sé -Qb/..
QUYET PINH

cong nhin dang vién chinh thirc

- Can ctt Bidu 5, Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét s6...... - NQ/CB ngay...... thang ............ nam......... cia Chi
DOy Nghi quyét 6. -.-NQ/BU  ngay......
thang......n&m........ CUA DANG UY .o vé viéc de nghi

cdng nhédn dang vién chinh thic.
- Xét qué trinh phén du, rén luyén clia dOng chi s

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: CONg NhAN AONG Chl.oesseseeeeeseresese
Sinh ngay....thang....ndm._ . .. ...
Qué quan:.. : et
Két nap (hoac ket nap 1a1) vVao Bang Cong san V1et Nam ngay...
thang...nam...., dugc cong nhian la dang vién chinh thic ké tu
ngay......thang.....nam......

Piéu 2: Ban T chitc, Vin phong Huyén uy, Dang uy..
.............................................................. , Chi bo va dong ch1
c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 2; BI THU
- Luu ho so dang vién. (hodc PHO Bi THU)

(k, dong déu, ghi ¥& ho va tén)
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22. Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thic cia ding uy co s&
dwgc uy quyeén, nén hoa van (Mau 16A-KND)

DANG BO....ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o sy NGAY o WAAG. ... DM

sé§ -Qb/BU

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thirc

- Cin cit Bidu 5, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Can cu Quyét dinh sét,............,—QD/ ge‘ly ..thdng....nam.....

cua.... ..uy quyén cho Dang uy duoc
quyét dmh ket nap va khal tru dang vién;

- Xét Nth quyét so ..- NQ/CB ngay..... thang. ...ndm......... cua Chi
DO V& viée de nghi cdng nhén dang vién chinh thuec.

- Xét qua trinh phan d4u, rén luyén cta ddng chi

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DPINH

Picu 1: CONG NhAN GONEG CHI oo
Sinh ngay...... thang......nam........
QUE QUATL s s e

Két nap vao Péang Cong san Viét Nam ngay......thang....ndm......., duge
cong nhan la dang vién chinh thirc ké tr ngay......thang ... nam.......

Piéu 2: Vin phong Déng uy, Chi DO va dbng chi c6 tén
tai Ditu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thudng vu........ -y 1}1 TH.U~ N
(4 béo céo); (ky, dong dau, ghird ho va tén)

- Nhu diéu 2;
- Luu ho so dang vién.
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23. Gihy ching nhan ngwoi vao Dang dang trong thoi gian dwoc t6
chirc dang gitp d&, xem xét két nap ciia cip uy co sé (Man 17-KND)

PANG BO... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) --------------------------------------------------------------- , Ngay....thang.....nam.......

S6 - CV/PU (CU)
Vv chimg nhdn nguoi vao Ddng dang trong
thoi gian dugc 16 chirc dang xem xét két nap

Kinh giri: - Ban TRUONE VUL
- BPANZ UY (ChI UY).ooeeeeeeeee

DEANG UY (ChI UY) CO SOt
ChUNE DHAD GONE CRL oottt e
Sinh ngay....... thang.....ndm. ...

QQUE GUIATY: ... P e

Pang dugc Pang uy (hodc Chi bd) ching tdi gitp d&, xem xét két nap
vao Péang Cong san Viét Nam, dé nghi cac déng chi giao cho chi b tiép tuc
phdn cong déng vién chinh thic theo d&i, giup do ddng chi
................................................................................. phén d4u vao Pang.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (Ky, déng dau, ghiré ho va tén)
- Luu VP dang uy, (chi uy).
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24. Cong vin cha cip uy co sé giéi thiéu ngwoi vao Piang di duge chi
bd, dang uy co' s& lam thi tuc d2 nghi két nap Dang (Mau 17A-KND)

DANG BOoooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY)

S6 -CV/....
Vv nguoi vao Pang dc? duoc c]zi bg, dang
uy co s6 lam thu tuc dé nghi ket nap Dang

Kinh guwi: Ban Thuong vu

DANG UY (CRI UY) CO SOttt s s s o
Giéi thidu ddng chi

Sinh ngay..... thang......n&M..........
QUG QUL s et 8 e

DA QUGC CHE B0 sttt ra Nghi quyét
$b...... -NQ/CB ngay....... thang........ D3M..........; BAO C4O 8. -BC/PU
ngay.....thang. ... nam... ... ctia Pang uy bd phan (18U cO).e
............................................................................ va duoc DANG UY CO S o

ra Nghi quyét sb.... -NQ/BU ngay..... thang..... nam....... d& nghi két nap vao
Pang (hd so d& nghi két nap dang vién gl kém theo).

P& nghi cdc ddng chi chi dao cép uy dang truc thude phan cong dang vién
chinh th¥c theo d&i, giip d& va xem xét d& két nap ddng chi

............................. s VO DaNE CONE sén Vi€t Nam.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: Bf THU

- Nhu trén ; (Ky, ddng déu, ghi r6 ho va tén)
- Liu VP dang uy.
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25. Cong vin cia cAp uy c6 thim quyen gidi thi€u ngwdi vao Pang da
dwge cAp uy co sé lam thit tuc dé nghi két nap Ding (Miun 17B-KND)

DANG BO oo PANG CONG SAN VIET NAM
BUYEN UY oo NS 7702 IR Y1 - - ./ S
Sé6 -CV/HU

Vv nguoi vao Dang da dugc cdp uy
co s lam thu tuc dé nghi két nap Dang

Kinh gtri: Ban TRUONE VUi

Ban Thuong vu huyén uy (va twong AUONE). ..o ottt
GiG1 thiBtl AONG Chi.oereeoeseseres s

Sinh ngay..... thang .....nam
QUE QUIATI et st e85 s e
b3 dugc DPang uy (Chi UY) CO SO oo ra Nghi
quyét s6..... -NQ/DU ngay.... théang....... nam........ dé nghi két nap vao Pang.
Dé nghi céc ddng chi chi dao cp uy truc thude phan cong dang vién chinh thirc
theo doi, giip d& va xem xét d& quyét dinh két nap dong chi ...........
vao Déang Cong sin Viét Nam (hé so @& nghi két nap déang cla dong
Chi i kém theo cong van nay).
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: : BI THU
- Nhu trén; (hodc PHO BI THU)

- Luu VP déang uy. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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26. Cong van gidi thiéu nguwdi vao Dang da duwoe cap uy c6 tham quyen
ra quyét dinh két nap vao Pang (Miu 17C- KND)*

DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY L e , NZAY.... thang.....ndm...........

86 -CV/...
V/v nguoivao Dang dii dugc cdp uy
co tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pang

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong)

Gi6i thidu ddng chi

Sinh ngay.......thang.....ndm

QU GUUAIL s s e e

b3 dugc Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong).......o

ra Quyét dinh sb........ -Qb/... ngay....... théng.....nam..... két nap vao Dang;
nhung chi b6 chua td chirc 12 két nap do chuyén cdng tac hodc hoc tap hodc noi
cu tri (kém theo ho so xét két nap Pang).

pé nghi cdc déng chi chi dao chi bo noi chuyén dén td chitc 18 két nap déng chi

.. vao Pang Cdng san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
-Nhutén; (hodc PHO BI THU)

- Luu VP, Ban T6 chie. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

12 Méu nay dimg dé gi01 thidu ngueoi vao Dang dd duoc cdp uy c6 thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi c¢dng tdc, hoc tdp hodc noi cu trit mdi thugc pham vi
ldnh dao cua cdp uy cé thdm quyén (trong mét dang by huyén va tuong duwong).



83

27. Cong vin gi6i thiéu ngwdi vao Pang da duge cAp uy c6 thim quyeén
ra quyét dinh két~ngp vao Ping nhung chuyén ra ngoai diang bo huyén (va
twong dwong) (Mau 17D-KNP)"

Sé6 - CV/..
V/v gidi thiéu nguoi vao Dang d‘a dwoc cdp uy
6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Pang

Ban Thudng vu huyén uy (Va trong QUONE). ..o
GEOT thIBU AOIIZ CH .ottt
Sinh ngay......thang ... NAM .

(QUE QUIAILE .ottt st

bi dugc Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong).m.....
ra Quyét dinh $6...... -QP/... ngdy...... thang..... <. K&t map vao Péng;
nhung chi bd chua td chire 18 két nap do chuyen cong tac hoéc hoc tdp hodc noi
cu trii (kém theo hd so két nap Dang).

P& nghi cic ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén t6 chirc 18 két nap ddng chi

vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhur trén; (hodc PHO BI THU)
- Luu VP, Ban T6 chic. (K¥, déng déu, ghi r6 ho va tén)

3 Mau nay dimg dé gi6i thiéu ngueoi vao Péng da dugc cdp up cé tham quyén ra quyét
dinh két nap nhing chuyén dén don vi cong tdc, hoc tdp hodc noi cu trii mdi ngoai pham vi
lanh dao cia cép uy cd tham quyen (dang b6 huyén va tuong dwang) trong thoi han 30 ngay
Lam viéce, ké tir ngay ngudi dupc vao Dang cé quyét dinh chuyén di.
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28. S6 dang vién du bi

28.1. Méu s6 (MAu 18-KND):

Sh . Nam S§LL Ngay , KET NAP DANG Ngay kétT
v | HOVATEN | e | amg | TEW [0SO [T e uera nep | Ghicha
T 2 $ quyét t 3
B vién e ky quyét dinh ding
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Hwéng din sir dung bio quan:
a) Str dung, bao quan:

+ S dang vién dy bi do cdp uy co s& va cap uy cap trén truc tiép cua td
chite co s& dang 1ap dé nam so lugng diang vién du bi ciia dang bo.

+ Danh s;'xch dang vién du biﬁdo déng chi k’)i thu, phé bi thu, uy vién thuong
vu phu trach t6 chirc hodc can bo to chire dugce cap uy giao trach nhiém quan ly, st
dung, bdo quéan; khi thay doi can bd quén ly phai c6 bién ban giao nhén chit ché.

b) Khi ghi can chii ¥y mot 56 diém.:

+Co6t 1 : Ghi sb thir tw theo s6 lugng dang vién du bi ctia dang b (ké ca &
dang bd khac chuyén dén) theo trinh tu thoi gian.

+C6t2 : Ghiho va tén dang vién nhu di viét trong 1y lich déng vién.

+Codt4 : Ghi theo s Iy lich ctia dang vién.

+C6t9 : Ghi ngay chi b t& chitc 1& két nap dang vién.

+ Cot 10: Ghi cée trudng hop nhu: két nap lai, bi xod tén khoi danh sach
dang vién du bi, hodc bi tir trdn va ngdy duoc céng nhin dang
vién chinh thiec.

Pbi véi dang vién du bi did duge cAp uy c6 thdm quyén quyét dinh cong
nhidn dang vién chinh thirc thi ghi ngdy thang nam chinh thitrc cia dang vién
bang muc dé trong cdt ghi chi dé phan biét véi dang vién dir bi, khdng gach bo
dang vién d6 trong sb theo dai.
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29. Gidy gi6i thi¢u ci dang vién hofic cAp uy vién di tham tra Iy lich
clia ngwoi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO oo PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY G101 THIEU
(C6 gid tri dén ngay.........thdng.....nam.......)

Dang uy (hoic chi uy) co T

Gidi thi€u dOng Chi.....seesee A B e
Dén lay y kién nhén xét cla cac dong chi vé ly lich ctia nguoi xin vao Pang
LUt e e e

Noi dung can dugc cic dong chi tham dinh, d€ nhan xét vao 1y lich cta
ngudi xin vao Pang nhu sau:

Mong céc dbng chi quan tim gitp d&.

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; Bi THU
- Luu VP Dang uy (Chi y). (Ky, dong diu, ghi 3 ho va tén)
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30. Cong van dé nghi thAm tra ly lich ctia ngwoi vao Pang (Miu 20-KND)

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
oy NEAY.......thdng...... nam....

S§ -CVI/...

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

Iy lich ciia ngwdi xin vao Dang

Pé c6 co s xem xét, két nap vao Pang dbi v6i quin ching
.. Sinh ngay...... ‘théng ... nam....

Qué quan
Pang lam viéc tai:...

Pé nghi cac ddng chi thdm dinh, ghi nhén xét vé ly lich clla ngudi xin vao
Dang vao muc “Nhin xét cla cp uy, to chiic dang...” trong ly lich clia ngudi
xin vao Dang (gl kem cong van) theo nhiing ndi dung sau:

Céc dbng chi xédc nhén, ky tén, dong du vao Iy lich va gui lai theo dia

Noi nhan: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhu trén; B THU
- Luu VP Pang uy (Chi ty). (Ky, déng déu, ghi v ho va tén)
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31. Quyét dinh ciia Sép uy c6 thim quyén x04 tén ddng vién trong danh
sach dang vién dy bi (Mau 21-XTDV)

DANG BO..eeeer DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY o e , NEAY.....thang.....ndm.........
Sé - QP/HU '
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach diang vién dy bi

- Cin ¢t Bidu 5, Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghi quyét sé.......- NQ/CB ngay......thang...nam......... cua Chi
oo A , Nghj quyét sé........ -NQ/DU ngay....no
thang...ndm.......... 32 DANG UV vé viéc dé
nghi xo04 tén dang vién trong danh sach dang vién dy bi;

- Xét khuyét diém cta dAng VIEN AU DI da vi
PRIAIIL V1.t e 8 e
BAN THUONG VU QUYET DPINH

Picu 1: Xoa tén d4ng VIEN......oooeoe e ,
Sinh ngdy.......thang......nam.... két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay.....thang...nam. ...
Qué quan:..

trong danh sach dang vién du bi.

Piéu 2: Ban T chirc, Vin phong Huyén uy, DAng Uy
........................................................................... , Chi bd.... e VA NEROT

c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thl hanh Quyet dmh nay

L T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: { THU
- Nhu diéu 2; BI THU
YA (hoic PHO BI THU)

- Luu hd so dang vién.

(Ky, dong déu, ghi ¥6 ho va tén)
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32. Quyét dinh xo04 tén ding vién trong danh sach déng vién duy bi cia
d4ang uy co s& duge iy quyen (Mau 21A-XTDV)

DANG B PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UV - ngiy.. thing.....ndm
Sé  -QB/BU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sich dang vién dy bi

- Can ot Diéu 5, Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Cin ¢t Quyét dinh sb......... - QP/HU ngay ... thang ....ndm ...
oA L SOOI 0 | quyén cho Pang uy dugc quyét dinh két
nap va khai trir dang vién;

- Xét Nghi quyét sb........- NQ/CB ngay.....thang.....nam........ ctia Chi
{10 vé viée d& nghi xo4 tén dang vién trong danh séch
dang vién du bi;

- Xét khuyét didm cla dAng VIBN U Do
G VL PRBIT V..ot esessmsserees

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Pieu 1: Xoa tén dang vién

Sinh ngay.... thang.......nam........, Kkét nap (hoac két nap lai) vao Péang
ngay....thang...nam......
Qué quan:..

trong danh sach dang vién du bi.

Pidu 2: Vin phong Dang uy (néu ¢d), Chi bo... .va nguoi co
tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhan: T/M PANG UY

- Nhu diéu 2; BI THU

- Luu ho so dang vién.

(K, dong ddu, ghi r& ho va tén)
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33. Cong vin chi dao viéc Jam lai, thwe hién ding cac quy dinh vé
tham quyén, tha tuc xem xét, quyét dinh ket nap dang vién (Mau 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) DPANG CONG SAN VIET NAM

S -CV/TU... e , NEQY.........thang......ndm 200...

Vi lam lai, th@fc hién dung cdc
quy dinh vé tham quyén, thu tuc
ket nap dang vién

Kinh gvric ... ..

Qua kiém tra, xem xét thu tuc két nap dang vién dbi véi ddng chi
................................ sinh hoat tai Chi b0 ....................... ¢6 mOt sO sai s6t vé€ tham
quyén (thu tuc)14

Can cr Piém 4 Quy dinh s 29-QB/TW, ngiy 25 thang 7 nam 2016
ctia Ban Chip hanh Trung uong, Ban Thudng vu Tinh ty (hoac Huyén ty
va tuong duong) yéu ciu dang 0y va céc cap Uy lién quan
thdm tra, xdc minh, 1am r3 trach nhiém cta td chirc, c4 nhan c6 lién quan;
lam lai (hodc bd sung) céc thi tuc xét, két nap dang vién dbi vdi ddng chi
..................... cho dung, day du theo quy dinh cia Trung vong.

Bao c4o két qua vé Ban Thuorng vu Tinh vy (hodc Huyén uy, tuong

duong), trréc NGAY.. . A& xem xét, quyét dinh.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhfm BI 'I’*HU
- Nhu trén; (hodc PHO Bf THU)

- Luu VP, HS d3 1én. PR Z . s en
o ang vien (ky, dong dau, ghird ho va tén)

* Ghi chii: MAu nay duoc sir dung cho ca cip tinh va cép huyén (hodc twong duong); ca trong
treong hop chi dao viée lam lai, thye hién dung cac quy dinh ve thdm quyén, thi tuc xem xét,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Cin ctt Diém 4...” thanh “Can cir Diém 3 Quy dinh s6
29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chép he‘mh Trung wong™).

" Neu ré ngi dung sai quy dinh vé thi tuc hodc tham quyén hodic ed thii tuc va tham
quyén.
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34. Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc hién
diing quy dinh vé thim quyen thi tuc két nap ding vién (Mau 1B-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
s  -QB/TU... SRR 77 ) VSN thang.......ndm 200...
QUYET PINH

cong nhan ddng vién sau khi khic phuc, thye hién dung quy dinh vé thim
quyén (thi tuc) két nap dang vién'

- Cin cir Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Cén ctt Biém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 théang 7 nim 2016 cia
Ban Chap hanh Trung wong;

- Xét thay, céc cAp uy ¢ thim quyen ..................... da khic phuc, thwe hién
ding quy dinh vé thdm quyén (thu tuc) két nap dang vién; ddng chi ... da
tidu chuin, diéu kién duoc két nap vao Pang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hiy bé Quyét dinh két nap déng vién s ..-QB/HU(PU), ngay ...
cia Ban Thudng vu Huyén ty (twong duong).

Pidu 2: can.g nhan déng chi .. 1a ding vién clia Pang; ngay két nap vio
Dang la ngay....

Piéu 3: Gitt nguyén cac tai liéu hop 1€ trong hd so ding vién cia dang

vién...... trudc diy; déng thoi bd sung cac tai lidu trong qua trinh lam lai thu
tuc vao hd so dang vién.

Pitu 4: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ban Tb chirc, Vin phong Huyén uy (Dang uy), Bang uy..

Chi B va ddng chi .o ch1u trach nh1em thi
hanh Quyét dinh nay.

C ha T/M BAN THUONG VU
SR Bi THU
- Nhu diéu 4, 9 e
- Lwu VP, HS dang vién. (hodc PHO BI THU)

(ky, déng déu, ghi rd ho va tén)

* Ghi chi: MAu nay duge str dung cho ¢4 cép tinh va cép huyén (hodc twong dwong); ca trong
truong hop ban hanh Quyét dinh céng nhin dang vién sau khi khic phuc, thyc hién ding quy
dinh vé thdm quyen tht tuc két nap lai dang vién (thay “Cén cu Dlem 4...” thanh “Cén ct
Piém 3 Quy dinh 56 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cta Ban Chép hanh Trung wong”).

5 Sai quy dinh vé thil tuc hodc thdm quyén hodc cd thii tuc va thdm quyén
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_35. Cong vin chi dao viéc 1am lai, thuc hién ding cac quy dinh vé thim
quyeén, thit tuc cong nhan dang vién chinh thire (Mau 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
S -CV/TU... e ) QAP ..o thang.......nam 200...

Vv lam lai, thue hién ding cac
quy dinh vé tham quyén, thi tuc
céng nhdn dang vién chinh thirc

Kinh gvvic oo

Qua kiém tra, xem xét thi tuc cong nhan dang vién chinh thirc ddi véi
dong chi ... , sinh hoat tai Chi b4 ...l cO sal sOt vé tham
quyén (thu tuc)'®

Cin ct Piém 4 Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016
cua Ban Chap hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh uy (hoac Huyén uy
va trong duong) yé€u cau dang UY......cccoccovoovererero va cac cip uy lién quan
thdm tra, xdc minh, 1am r3 trdch nhiém cta td chire, c4 nhan ¢6 lién quan;
lam lai (hodc b sung) céc thi tuc xét, cong nhan dang vién chinh thirc ddi

v6i ddng chi oo cho dung, diy du theo quy dinh cta Trung wong.
Bio cdo két qua vé Ban Thuorng vu Tinh vy (hodc Huyén uy, twong
duong), trudc ngay... .. d& xem xét, quyét dinh.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI’ THU
- Nhu trén; (hodc PHO BI THU)

-LuuV Ang vién. »
Luu VP, HS dang vién (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: MAu nay duoc sir dung cho ca cip tinh va clp huyén (hodc twong duong) trong
chi dao vide 1am lai, thue hién ding cdc quy dinh vé thdm quyén, tha tuc xem xét, quyét dinh
cdng nhin dang vién chinh thic.

I8 Néw v6 noi dung sai quy dinh vé thil tuc hodc thdm quyén hodc cd thi: tuc va thdm
quyén.
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36. Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khic phuc,
thwe hién ding quy dinh vé thim quyén, thi tuc (Mau 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
Sé) B QB/TU .................... , ng&y .............. z‘hdng ............. nam 200...
QUYET PINH

] cong nhén dang vién chinh thice .
sau khi khic phuc, thwe hién ding quy dinh vé thim quyén (thi tuc)"’
f

- C3n ctr Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Ciin ot Piém 4 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 nim 2016 cia
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thiy, té chuc dang va dong chi .o da khic phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thim quyén (thu tuc) cdng nhén dang vién chinh thic; ddng
chi s 0 tiéu chudn, didu kién dé cong nhén 14 dang vién chinh thitc.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Hay bo Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thic sb .-
Qb/HU(DU), ngay ... cia Ban Thudong vu Huyén Uy (tuong duong).

Didu 2: Céng nhén ddng chi ......... ]a dang vién chinh thic, ké tir ngay....

Piéu 3: Gilt nguyén cic tai liéu hop 18 trong hd so dang vién cua dang
vién..... trude day; dong thoi bo sung céc tai liéu trong qua trinh [am lai thu
tuc vao ho so dang vién,

Pidu 4: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Ban T8 chtc, Vin ph(‘)ng Huyén uy (twong duong), Péang uy

. Chi bé... e, VA GONE S L chiu trach nhiém
th1 hanh Quyet dinh nay
NI T/M BAN TH[TON GVU
N Bf THU
- Nhu diéu 4; '
- Luwu VP, HS dang vién, (hodc PHO BI THU)

(ky, dbng ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: M&u nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cép huyén (hodc twong duong).

7 Sai quy dinh Vvé tham quyén hodc thii tue hodc cd thii tuc va thém quyén
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37. Quyet dinh hiy quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong
ding tiéu chuin, diéu kién (Miu 3A-HKN)

DANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong).........
S8 -QP/HU () e ngay.. thang... nam 200...
QUYET PINH

hiy quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- Can cit Diu 1& Pang Cong san Viét Nam;
- Cén ctr Diém 4 Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia
Ban Chap hanh Trung wong;
- Xét thy, viéc két nap dang vién ddi voi dong chi ... d4 sai quy
dinh, khéng ding ti€u chuan, diéu kién;
BAN THUONG VU QUYET PINH
Picu 1: Hay bé Quyét dinh két nap dang vién sé ..-QD/HU(PU), ngay ...

cia Ban Thuong vu Huyén uy (tuong duong) ....... va x0a tén trong danh sach
dang vién d6i véi dang vién...

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T chitc, Van phong Huyén vy (tuong duong), Dang uy...........
. ..Chi bd... e VA dONG chi chiu trach
nh1em th1 hanh Quyét dmh nay

o * T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: | BI THU
- Nhu diéu 3; | (hodc PHO BI THU)

= L ! VP. 7 7 A . ~ Y -
e (ky, dong dau, ghird ho va tén)
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38. Quyét dinh hay quyét dinh_két nap lai dang vién sai quy dinh,
khéng ding tiéu chuan, diéu kién (Mau 3B-HKN)

DANG BOQ..oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)..........
Sé _ QD/HU () .................... , I’ch‘ly .............. fhd?lg ............. nam 200...
QUYET PINH

hiy quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Cin ¢t Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Cén it Diém 3 Quy dinh s6 29-QD/TW, ngay 25 thang 7 ndm 2016 cta
Ban Chép hanh Trung wong;

- Xét thiy, viée két nap lai dang vién d6i véi ddng chi oo da sal quy
. dinh, khéng ding tiéu chuén, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH
Piéu 1: Hay bé Quyét dinh két nap lai dang vién sb ..-QB/HU(PU), ngay
.. cia Ban Thudng vu Huyén uy (twong duong) ... va x6a tén trong danh séch
dang vién doi voi dang vién...
Pieu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Ban T chiic, Vin phong Huyén uy (tuong duong), Dang uy

SRS O] o) G o1 R ——— va dong chi
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

............................. chiu trach

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhim: . BI 'I:H[g‘
1&131;“ 3 (hoic PHO Bf THU)

(ky, dong déu, ghi ¥3 ho va tén)
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39. Quyét dinh hay quﬂyét dinh céng nhan dang vién chinh thire sai quy
dinh, khong dling tiéu chuin, didu kién (Miun 4-HKN)

DANG BO....oooooori DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong) g NGV thang.......ndm 200...

S6 - QB/HU(...)

QUYET PINH
hiay quyet dinh cong nhin dang vién chinh thirc sai quy dinh

- Can ctt Didu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Can cir Piém 4 Quy dinh s6 29-QP/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua
Ban Chap hanh Trung vong;
- Xét thay, viéc cong nhan dang vién chinh thire d6i voi ddng chi ...
sai quy dinh, khéng ding tiéu chuén, diéu kién;
BAN THUONG VU QUYET DINH

Pidn 1: Hiy bé Quyét dinh c6ng nhan dang vién chinh thic sé . -QB/HUDBU),
ngay ... cua Ban Thudng vu Huyén ty (twrong duong) ... va x6a tén trong danh
sach dang vién doi véi dang vién............

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T chirc, Vin phc‘)ng Huyén uy (tvong duong), Pang uy........
Chi bo... e, VA AONE chiu
trach nhlem th1 hénh Quyet Chnh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan ' BI THU
- Nhu dieu 3; (hodc PHO BI THU)

- LauVP. ;o £ .~ « L a
" (ky, dong dau, ghi ¥ ho va tén)
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40. Quyét dinh khéi phuc quyén cia dang vién (Miu 1-KPDV)

DANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tu’o ng du’o’ng)
g6 SQP/. e , NEQAY.......thang......nam 20....
QUYET DINH

khoi phuc quyén ding vién

- C#n cir Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Cén cr Piém 5 Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25 thang 7 nim 2016 cta
Ban Chap hanh Trung vong;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Khéi phuc quyén dang vién ddi v6i dong chi. ...

Piéu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat dang, thuc hién céc quyen va
nghia vu cta dang vién theo Piéu 18 Pang va quy dinh hién hanh cia Pang.
Tudi dang cta dang vién ... duge tinh...

Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hidu hwc ké tir ngay ky.

Ban T& chuc, Vén‘phbng Huyén uy, Pang uy .. Chi
bo.... . VA dOng chi L chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dmh nay :

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 3; B THU

-Luu BTC, VP, HS déng vién. (ho#ic PHO Bi THLD

(ky, dong déu, ghi rd ho va tén)
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41. Quyét dinh néi lai sinh hoat dang cia dang vién (MAu 1-NSH)

DANG BO.....ooomc DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)...
e} A — ngaAY......... thang......ndm 20.....
QUYET PINH

néi lai sinh hoat dang

- Can ct Didu 18 Péng Cdng san Viét Nam,;

- Can ctr Biém 5 Quy dinh s6 29-QP/TW ngay 25 théng 7 nim 2016 ciia
Ban Chép hanh Trung wong;

- Xét thiy, viéc dang vién .... gidn doan sinh hoat déng 12 do...
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: N&i lai sinh hoat dang dbi véi dang vién....

Pidu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat ddng va thyc hién céc quyén
va nghia vu cla dang vién theo Diéu 1€ Pang va quy dinh hién hanh cta Dang.
Tudi dang cua dang vién ... dugce tinh....

Piéu 3: Quyét dinh nay cé hiéu hre ké tir ngay ky.

Ban T6 chirc, Van phong Huyén uj, Pang uy ... Chi
B0 e VA dONE I chiu trdch nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu diéu 3; 5 g
- Luu BTC, VP, HS déng vién, (hodc PHO BI THU)

(ky, dong déu, ghi rd ho va tén)
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1. PHAT THE DANG VIEN

1. Thé ding vién va cach trinh bay trong thé dang vién

1.1- Méu thé ding vién

i
Ay % S
@%&'ME“L%@@L:K A

1.2- Cdch trinh bay cdac nji dung trong thé dang vién
St dung B§ Chuong trinh quén ly thé dang vién nhédp céc ndi dung trong
thé dang vién nhu sau:
- Bén trai: Dlng phong chit “Times New Roman” thuéng, dimg, ¢ 9.
- Bén phéi: Dung phong chit “Times New Roman” thuong, ding, c& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phéng chlt “Times New Roman” hoa, c¢& 10
~ding, dam.
Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang ding ctia dang vién, bd trf can
@i (center). Néu ho va tén dang vién qué dai thi bd tri xudng dong dudi
(trudng hop ddc biét, ho va tén qua dai khong thé bd tr{ trén mot dong thi bd
tri ho va tén thanh hai dong). :

Vidul: Hovaten NGUYEN VAN HUNG

Vi d\l 2. Hovatén

'LENGUYEN TH] HONG MINH
Vidu 3: Hovaten NGUYEN HOANG
~ HONG THANH HUONG

+ Dong “Sinh ngdy”: Ngay, thdng, ndm sinh theo 1y lich cta dang vién,
trinh bay cin ddi véi dong “Vao Pang ngay” va “Chinh thic ngay” (st dung
déu gach ndi dé trinh bay ngay, thang, nam).
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Vi du: Siohngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan”: Tén x&, huyén, tinh va tuong dwong, chit dau mbi tir
14 chit in hoa; dong trén 2 tén x4 (hodc tén phuong, thi trin); dong dudi 13 tén
huyén (quén, thi x&, thanh phé trpe thudce tinh) va tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong; gitta huyén (quén, thi x4, thénhlphé truc thudce tinh) va tinh, thanh
phé danh dAu phiy (,), cudi dong khéng c6 du chdm (.). Cac tir “xa”, “phudng”,
“thi trn”, “huyén”, “quin”, “thanh phé”, “tinh” dwoc ghi tit 1a: “X.”, “P.”,
“T.T”, G(H‘”’ ccQ‘n, “T.P”, “T.”,

Vidu I: Qué quan  X.Cit Minh

H.Phi Cét, T.Binh Dinh
Vi du 2: Quéquan P.KyBd

T.P Théai Binh, T.Thai Binh
Vi du 3: Quéquin P.§

Q.10, T.P Hb Chi Minh
Vi dl_l 4: Qué quin  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Ho4, T.Thanh Ho4

Néu qué qudn gbc nwée ngodi: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quén gbc nude ngoai: Phiic Kién, Trung Quéc
* Noi & hién nay: Phuong 12, Quan 5, T.P H5 Chi Minh

Trong thé, muc “noi ¢ hién nay” ghi la: .
Qué quén P.12 Q.5 T.P Hb Chi Minh

+ 2 dong “Vao Déang ngay”

“Chinh thic ngay”
Trinh bay tuong tur va can déi véi dong “Sinh ngay”
Vidul: Vao Pingngdy  02-10-1965

Chinh thire ngy  02-07-1966 :
Néu két nap lai thi bd sung dong “Két nap lai ngay....thang...nam.....".
Vi du 2: Vio Dangngdy  02-10-1965
Chinh thire ngdy ~ 02-07-1966
Két nap laingdy  20-03-2007
Dong “Noi cp thé”: Tén dang bd tinh va twong duong hién nay cia noi
quyét dinh dbi thé, phét thé. Ghi ddy du cum tir “Pang bd” va tén day du cua
dang bd d6. Néu qua dai thi cic cum tir “co quan”, “Trung wong” dugc ghi tit 12
“C.Q7, “T.U”.
Vidul: Noicdpthé  Pang by T.P Hb Chi Minh
Noichpthé  Ding bs Khéi cic C.Q Trung wong
-Ngay thdng ndm: Langay, thang, nim cép thé, kidu chit Times New
Roman thuong, nghiéng (ftalic), c& chit 10.
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2. Danh sach dé nghi phat thé dang vién ciia cap uy co s& va chi bg

(MAiu 1-TDV)
2.1- Mau danh sdch

DANG BO.. oo DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UV (CHIBO)... ... e , NGAY......thGNG.......nam

DANH SACH PE NGHI PHAT THE PANG VIEN

T ) Neav tha ] | Ngay, thing, nim
TT Hova ten ng;r)r: sinzg Qué qudn Vao Dang i:“;ch
1 2 3 4 | 5 6
)} —
1
| |
| hl
2
X
| i
/M DANG UY (CHI BQ)
Bl THU

(Ky, déng déu, ghiré ho va tén)
2.2- Cach ghi

- Cot 1: Ghi s6 thi ty dang vién duoc d& nghi phat thé cia chi bg, dang bb.
- Cdt 2: Ghi ho va tén dang dung dang vién theo kiéu chit in hoa c6 diu:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG
- Céac cot 3, 4, 5, 6: Ghi nhu ly lich dang vién.
+ Riéng qué quén chi ghi x&, huyén, tinh (x4, huyén dong trén, tinh dong
dudi).
+ Cot 5, 6: Ghi ngay vao Dang, ngay chinh thie 1an dau dong trén;

dong dudi ghi ngay duge két nap lai va ngay chinh thitc ctia 1an két
nap lai gin nhét,
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3. Danh sach phat thé ding vién clia huyén uy hodc twong dwong
(Mau 1A-TDV)

3.1. Mau danh séach

HUYEN UY (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN T(: CHUC o NEay.....thang......... nam.....

DANH SACH PHAT THE, PANG VIEN

S6 thé ' L Ngay thing R Ngiy, thiang, nim
déing vién Ho va tén nim sinh Qué quin Vio Pang | Chinh thirc
i 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, dong ddu, ghi vd ho va tén)

3.2- Cach ghi

- C6t 1 “86 thé dang vién”: Ghi sb thé dang vién (lién tuc, tir nho dén 16m).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang ding cia dang vién
theo 1y lich dang vién, bang chit in hoa c6 dau.

- Cdt 3 “Ngay, thang, nim sinh”: Ghi ddy d ngay, thang, nim sinh theo 1y
lich cia dang vién.

- Cot4 “Que quan”: Ghi day du x3, huyén va tuong duong: dong trén ghi x4,
phuong, thi trén; dong dudi ghi huyén, quén, thi x4, thanh phd truc thude tinh va
tinh, thanh phd true thuge Trung wong. Néu dang vién c6 qué gbc nude ngoai thi
dong trén ghi qué gbc nude ngoai, dong dudi ghi noi & hién nay.

- Cot 5, 6 “Ngay vao Pang”, “Ngay chinh thirc”: Ghi ddy du ngay, thang,
nam vao Pang, chinh thic theo 1y lich dang vién. Néu dang vién dugc két nap

lai, thi dong trén ghi ngdy vao dang, ngay chinh thirc lan' dau; dong duéi ghi
ngay két nap lai, ngay chinh thirc ciia lan két nap lai gan nhat. '
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4. Danh sach dé nghi cAp lai thé dang vién bi mit ciia cap uy co s& va
chi bd (MAu 2-TDV)

4.1- Méu danh sich

PANG BO... e PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI BO) ....................................

.................... , Ngay.....thdng.....nam.....

DANH SACH DE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

S6 | Sbthe Ngay théng r Ngay, thing, nim

TT | déng vién Hova tén nam sinh Vio Pang | Chinh thie

Qué quan

1 2 3 4 S 6 7

—
y I N |

T/M DANG UY (CHIBO).....ccooomc
BI THU

4.2- Cach ghi

- Céc ¢t 1, 2,3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhw ndi dung huéng din & Mau 1-TDV. S6
th( tu t nhd dén 16n theo s0 lugng dang vién.

- Cot 2: Ghi s& TPV trong thé bi mét ctia dang vién.
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S. Danh sach C'Q’lp lai thé dang vién bi mat ciia huyén uy hoic twong
dwong (Mau 2A-TDV)

5.1- Mau danh sdch

HUYEN UY (twong dwong)

BAN TO CHUC
sk

ey NGAY....... tHANG.......NAM.....

PANG CONG SAN VIET NAM

DANH SACH CAP LAl THE PANG VIEN BI MAT

Sb S6 thé R Wgéy thiang P Ngay, thing, nim
TT | dang vién Ho va tén nim sinh Qué qudn Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7

T

|

5.2- Cach ghi
-Céccot 1, 2,3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu nédi dung huéng dan & Mau 1-TPV.

TRUONG BAN
(Ky, dong dau, ghi v ho va tén)

- Cdt 2: Ghi s6 TPV trong thé bi mét cia dang vién.




DANH SACH PE NGHI POI THE PANG VIEN BI HONG

6.1- Méu danh sdch
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6. Danh sich d& nghi d6i thé dang vién bi hdng cia cap uy co sé va chi
bd (Miu 3-THV)

PANG CONG SAN VIET NAM
.................... , NgAY......thdng.....ndm...........

6.2- Cich ghi
-Caccot 1,2, 3,4, 5, 6, 7: Ghi nhu néi dung hudng din & Mau 1-THV.

- Cot 2: Ghi s6 TPV trong thé bj héng cia dang vién (giri kém theo TDV
hdng 1én cap uy cap trén).

BI THU
(Ky, ghi vé ho va tén)

S6 | Sbthé o | Ngay thing R | Ngdy, thang, nam
TT | ding vién Ho va tén nim sinh Qué quén VAo Ping | Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7
| il
T
L
J -
|
_ |

T/M DANG UY (CHIBOQ)......
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7. Danh sach dbi 1ai thé dang vién bj hong ciia huyén uy hoic twong
dwong (Mau 3A-TDV)

7.1- Miu danh sdch .
HUYEN UY (trong duong) PANG CONG SAN VIET NAM

BAN T(Z CHUC ey NGAY....... . thANG.......AAM...........

DANH SACH POI THE PANG VIEN BI HONG

£ A < N s o
So §o thi Ho va tén Ngay tl}ang ] Qué quén F Ngay, thang, nim
TT ding vién nim sinh Vao Ping | Chinh thic
1 2 3 4 5 6 7

L

_

[

TL
N -

| |

[ B

i |
TRUONG BAN
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
7.2- Cdch ghi

-Céccbt 1,2,3,4,5,6,7: Ghi nhur ndi dung huéng din ¢ Mau 1-THV.

- Cot 2: Ghi fsc“') TPV trong thé bi héng cia dang vién (gii kém theo TDV
hdng 1&n cap uy cap trén).



106

8. Quyet dinh phat thé dang vién (hodc cAp lai thé dang vién bi mat,
hodic ddi lai thé dang vién bi héng), Miu 4- TPV

DANGBO.ooo, PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY .......................................................................... , Ngay.....thang..... nam 20
' %
Sé - Qb/HU
QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thyc hién Diéu 1¢ Pang Céng séan Viét Nam va Quy dinh s6 29-QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chéap hanh Trung wong v€ "Thi hanh Diéu
1& Bang";

- C#n ¢t d8 nghi cta dang uy, chi uy va Ban T4 chirc Huyén uy;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Phét thé dang vién cho ... dang vién clia dang bd, chi co s& (cé danh
sach kém theo).

Cép lai thé dang vién bi mét cho ..... dang vién (c6 danh séch kém theo).
Dbi lai the dang vién bi hong cho .....dang vién (c6 danh séach kém theo).

Piéu 2: Céac dang uy, chi uy co s va dang vién co tén trong danh sach chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Ban T chite, Vin phong Huyén uy theo dsi viée thuc hién.

. T/M BAN THUONG VU
Noinhén: Bi THU
-Ban TVTU (dé bao céo), . L2
- Céc tb chuc ding (hogc PHO BI THU)
& Pidu 2, Pidu 3; (Ky, dong dau, ghi rd ho va tén)
- Luu Van phong.

18 Méu nay sit dung phét thé dang vién hodc cap lai thé dang vién bj mat hodc ddi lai
thé déang vién bi hong. Ghi ngi dung 1/ 2/ 3 & Piéu I phit hop véi loai quyét dinh phdt thé
déng vién hodc cdp lai thé ddng vién bi mdt, hodc déi lai thé dang vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé dang vién cho ¢4 nhén dang vién, nén hoa vin
(Mau 5-TDV)

DANGBO..oooooe PANG CONG SAN VIET NAM
BUYEN UY oo iy NEAY e LN, NI 20,

Sé6 -QP/HU

QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thue hién Piéu 18 Dang Cong sér} Viét Nam va Quy din\h s6 29-Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chap hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1¢ PBang";

- Can ol d& nghj 088 DANG U oo e
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Phét thé dAng vidn cho GANE VIBI woooesoresmsnse
Sinh ngay.... ... thang...... &M, oo
Vao Dang ngay........thang ... ndm. . ...
Chinh thtc ngay......... thang........ ndm...........
QUE QUEAN .ottt e
S8 the dAng VIEM ..o
Piéu 2: Ban T4 chirc, Vin phong Huyén uy, DAng U, va dang
vién c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Déng viéx;; BI THII
(hoic PHO BI THU)

- Luu hd so déng vién. . ,
(K, déng dau, ghi ré ho va tén)
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10. Quyét dinh cAp lai thé dang vién bi mat cho ca nhan dang vién, nén
hoa van (Mau 6-TDV)

DANG BO...ooooooeeeee PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UYoooeeose oo , NGQY........thdng....... ndm 20..........
Sé -Qb/HU
QUYET PINH

* cAp lai thé dang vién bi mit

- Thuc hién Diéu & Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
1€ Dang";

- Ciin cfr d& nghi cta Ping uy
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pitu 1: Cép lai thé dang vien cho GANE VIATL. ..o
Sinh ngay.... thang.......... DAL

Vao Dang ngay......thdng... nam........

Chinh thic ngay.......thang... ndm. ...

QUE QUAILI e e e
S& the dANG VIEIL ..o

Pidu 2: Ban Té chic, Vin phong Huyén uy, Pang uy..
...................................... o VA dANE ViEN €O tén tal Piéu 1 ChlU. t1ach nh1em
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi ghan: T/M BAN THUONG VU
- Déing v?gr.l; . BI THII
- Luu hd so dang vién. (hodc PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi vo ho va tén)
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11. Quyét dinh dbi 1ai thé dang vién bj héng cho cd nhan dang vién,
nén hoa van (Mau 7-TDV)

DANG BO..ooos PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY . covring NGCOY.cno thlg....... nAM 20...........
S6 - Qb/HU
QUYET PINH

d6i lai thé dang vién bi héng

- Thyc hién Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
1€ Pang";

- Cén ctr A8 NEZIT CUA DANG UT oot
va Ban T6 chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1; D41 lai the dAng vien cho GANG VIEM....oo o oeesessesmrseseessseseescones
Sinh ngay......thang. ... nam.........
Vao Déang ngdy......thang. ... nam. ...
Chinh thtrc ngay.......thang... . nam... ...

Picu 2: Ban Tb chitc, Van phong Huyén uy, PBang uy..
.va dang vién c6 tén tai Didu 1 chlu trach nhlem th1

hanh Quyet d‘mh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bi THU
Hlolnud L

Ang vién; _ (hoic PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién,

(Ky, dong déu, ghi r8 ho va tén)
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12. S6 phat thé dang vién (Miu 8-TDV)

12.1- M&u sé

a) Pdng vién dugc phat thé dang vién tai dang bj:

Sé Ngay cép ) Ho va tén, Ngay vao dang T4 chirc CSP Ghi chii
TT | TDV, S5 TPV Ngay sinh Ngay chinh thitc Ky nhin
1 2 3 4 5 6
b) Pdng vién dwoc phét thé & dang b khée chuyén vé:
S Ngay cip sé Ho va tén | Ngay vao ding | Dwgc phat TDV Ghi chi
TT | TPV, Sé TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Tai dang bd "
1 2 3 4 B 5 6
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12.2- Si dung s6 phit thé ding vién

a) Str dung:

- S& phat thé dang vién do céc clp uy co s va cp trén truc tiép cua td
chtic co s& dang st dung dé ndm sb lwong dang vién dugc phét thé dang vién
cia dang bd. Do co quan tb chitc clia cdp uy quéan 1y, st dung, khéng & hur
hong, mét mat, khi thay d6i c4n bd quan 1y phai c6 bién ban ban giao chit cha.

- S6 phat thé dang vién c6 2 phin: phén thir nhét ghi nhitmg dang vién duoc
phat thé dang vién tai dang bd; phan thit hai ghi nhiing dang vién duoc phat thé
dang vién & dang bo khac chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Pang vién duoc phét thé dang tai dang bo: phan ndy c6 6 cbt, mbi dang
vién ghi vao mét 6 c6 2 dong, cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi sb thir tw tir nhé dén 1én theo sb luong dang vién duoc phat thé
dang vién cua dang bd.

Cdt 2: Dong trén ghi ngdy thang nim dang vién duoc cip sb thé dang vién.
Dong dudi ghi s thé dang vién cla dang vién.

Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vb : V0 VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang ndm sinh cia dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang ndm vao Péang cua dang vién.
Dong dudi ghi ngay thang ndm dang vién dugce cong nhén la dang
vién chinh thtrec.

Cdt 5: Dong trén ghi td chitc co sé dang noi dang vién duoc phat thé dang
vién.
Dong duéi: TS chic déang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi cac truomg hop : dang vién ra khoi Pang, tir trin, mat thé dang
vién, chuyén sinh hoat dang di dang bd huyén, thi... khéc.

- Pang vién duoc phat thé & dang bd khac chuyén vé:

Cdt 1: Ghi sb thi tur theo thai gian dang vién c6 thé dang dugc cép & dang

b6 khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi twong tir nhur & phan thi nhét.

Cot 5: Ghi tén déng b noi dang vién dugce phéat thé.

Chii y: Can ghi lién tuc khong dé céch trang, cach dong trong mét trang.
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13. Sb giao, nhin thé dang vién (Miu 9-TDV)

13.1- Méu s6

PHAN GIAO
Ne DS cép lai Danh sich 1am lai Cée loai TDV kb
i , ac loat dc
gay Danh sach phat TDV tha bj m4t thé bi héng ‘
thang —
5 8 : 6 S6 Theé Thé
nim U IR I TN I I v | |
SO to dang Tir so A So to dang Sotd | dang hé mat im viet
vién S0 vién vién "e thiy | héng -l
1 2 3 | 4 5 6 7 8 9 10 1 12
PHAN NHAN
nhén ky i a oV Ngudi chi
Sa Tu bén khong sb giao ky
Irgng sb sb
13 14 15 B 16 17 18 19
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13.2- Hwbng din sir dung sb giao, nhin thé dang vién

S giao, nhén thé dang vién do ban tb chitc cia cp uy tir cip huyén tré 1én
st dung dé theo ddi viéc lam, phét va quéan ly thé dang vién cta dang bd. Sb
giao, nhan thé dang vién co 2 phén: Phén giao va phén nhén céc tai lidu v& thé
déng vién nhu sau:

a) Phéan giao: L4 nhiing tai Jiéu vé thé dang vién ma ban t& chic huyén uy va
twong dwong giao vé ban td chite tinh uy va tuong dwong, ¢ 13 cbt, cu thé nhu sau:

- Cét 1: Ghi ngay, thang, nam giao tai liéu theo trinh tu thoi gian.

- C4c cbt tir 2 dén 12: Ghi sb lugng timg loai tai liéu tuong tmg ma ban tb
chirc huyén uy va twong duong giao vé ban t5 chirc tinh uy va trong duong.

- C6t 13: C4n bd & ban td chirc tinh uy va twong duwong nhan céac tai liéu
néu trén, ky nhén vao sb luu ctia ban té chirc huyén uy va tuong duong.

b) Phin nhén: L4 nhfing tai liéu vé thé dang vién ma ban td chiic tinh uy va
twong duong nhan & Ban T6 chitc Trung wong. Co6 7 cét, ghi cu thé nhu sau :

- Tir cdt 14 dén 17: Ghi sé lwong timg loai tai liéu turong Ung ma ban tb
chtrc huyén uy va twong duong nhén & ban t& chire tinh uy va twong duong.

- Cot 18: Can bd & ban td chirc huyén uy va twong duong nhin tai liéu néu
trén, ky nhan vao sd lwu ctia ban td chirc tinh uy va tuwong duong.

- C6t 19: Ghi cht - ghi s6 luong thé dang vién bi hong cia dang vién di thu
hdi vé ban t6 chtrc tinh uy va twrong duong quan 1y va xir Iy theo quy dinh; hoic
s6 luong i lidu can diéu chinh bd sung.
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III. QUAN LY HO SO DANG VIEN

1. Ly lich dang vién (MAu 1-HSDV)

MAU 1-HSPV

PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
DANG VIEN

Ho vatén dang dUng: ...

Ho va tén kbhai Sinhi ..o
QUE QUAN. .o
SELL
SE TPV,

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.
b) Bia: gidy trang dinh lwong 200g / 1 m?.
¢) Rudt: gidy tring dinh luong 80g / 1 m*.

d) Néi dung gdm 24 trang, cu thé nhu sau:
- Trang 1 : So lugce 1y lich.

- Trang 2 : Lich st ban thén.

- Trang (3 dén 9) : Nhiing cbng viéc, chic vu di qua.

- Trang 10
- Trang 11
- Trang 12
- Trang 13
- Trang 14

- Pic diém lich st.

: Nhiing 16p dao tao, bdi dudng da qua.
: D1 nudce ngoal.

: Khen thudng.

: Ky luét.

- Trang (15 dén 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 :

Cam doan ky tén va chiing nhén cua cap 1y co sé.



115

2. Phién dang vién (MAu 2-HSDV)
PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BQ TINH (reong duong):............ SO LY LICH: CT T T

L LT

DANG BQ HUYEN (twa‘ng dlro’ng) T

DPANG BQ, CHI BQ CO SO
DANG BO BO PHAN:.....coo........ 7 Anh
CHI BO:. s 7P HIEUA (3 x4)
DANG VIEN
01) Ho va tén dang dung .. 02) Nam, nft: o I
03) Ho va tén khai Sinhi. s e ..04) Sinh ngay:..../eed .
05 ) INOT SITHIE 1ot e et S e s
06) QUE QUATL oot eseesis st 15 10 858 s
07) NOT THIONE T e 8888188 e
INOT EAII BTttt st 88 s S s e
08) Dén toc:.. . ...09) Tén g1ao ...............................................................................
10) Thanh phan gia dmh ..................................................... 11) Nghé nghiép hi€n nay:. ...
12) Ngay vao Dang:......... Soid . TAL ChI DO: oottt
Nguoi gidn thi€u thit Lo e Chtrc vu, don Vit
Ngu&n gloq 'éhleu EE 2o Chic vﬁ 60;1 Vit e
Ngay chp c6 thim quyén ra quyé{ dinh két f;ap d e
Ngay chinh thte:....... ... ......... Tai Chi bg: .
13) Ngay duge tuyén dung ............... / .......... JA— Co quan tuyen dung
14) Ngay V20 Doan TNCS HB ChI MN: .../ oo
15) Tham gia CAC t8 CC XA BOT KNAC ...ttt
16) Ngay nhép ngii......... A S Ngéy xuat.x-lgu éhuyéﬁ nganh .......... //
. Tr1nhdohlennay ...............................................................................................................................................................................
- Gi4o duc phd thong:..eeeee - G140 dUC NENE NEHIED: .o
- Gido duc dai hoc va sau dai hoc: ..
HOC Vit - Hoc ham ...................................................................................................
- Ly [uén chinh tri s = NEORE T et e
g 1 o T o OO OSSOSO
18) Tinh trang sirc khoé ban than:......... - Thuong binh loai:..
- Gia dinh liét s3: ] - Gia dinh c6 cdng vdi CM D
19) S6 chlmg minh ND:.. ... e 20) Pugc mién cbéng tdc va SHD ngay..../../.....

(hoic 56 cn cude cOng dAn): ..

SO THE DANG VIEN: [T T T 11

|
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thang, ndm Lam gi, chirc vu, don vj cong tic
den thang, nam (Pang, chinh quyén, doan thé, kinh té, van hod, xd héi...)
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22) PAO TAO, BOIDUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU’

Tir thi < T Vin bang,
Tén trromg | Nganh hoc hoiic tén 16p hoc ;u’ a’ng/nzim Hinh thirc hoe | ching chi,
den thang/nim trinh d9 gi

23) Khen thUOng : (Hudn chiwong, huy chisong, BENG KAEN). .....oo.ooveeermesovresoeeesesssseesessesoeeessssesseeeesrssesssossoeeeesessesseeeeessse:

24) bi dugc ting HH Pang: 30 ndm 140 ndm [ ]45nim [ ] 50ndm [155nim .[_]
60ndm ] 65nam [ ]170ndm [] 75ndm [ ] 80ndm [ ] 85ndm []190nidm [_]
25) Danh hleu dUOC phong (chién 5T thi dua; anh hing "LL vil trang, lao dpng"; nha gido, nght i, thdy thudc "nhdn dén, uu 14"}

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi x6a tén trong danh séch dang vién:
Thoi gian: ..o, Tai Chibd: .o e
b) Puoc két nap lai vao Pang:
- Ngay vao Pang 14n thit 2:.......... JA A Tai Chi DO e

Ngudi gidi thi€u L Chire Vi, G0N Vil e,
Ngudi gidi thiu 2: e Chtte vu, dc_m AL R

- Ngay chinh thirc 14n thit 2:........./......./.......... Tai chi bo:...
c) Ngay dugce khoi phuc dang thh il / .. Tai chi bd:..

d) Bl X0 ly thCO phap luat (ngay théng, ndim; chinh quyén néo xiv Iy; hinh thirc xir Iy, noi thi hinh dn.. )

28) QUAN HE VOI NUGC NGOAI

a) P43 di nuée IlgOé.i (nwde ndo, Iy do, thoi gian ra nude ngodi...).

c) CO ngudi than & NUGC NEOAT (16n ngidi, quan hé g, 6 MUGE NEO 2): ...oooooeeoesoeeeeoesesesseeeees s seess s
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29) QUAN HE GIA PINH
Cha, me dé; cha, me vo (chéng); vo (chong); cdc con; anh chi em rudt

Nim Qué quan, noi & hién nay (frong, ngodi nwoc),

Quan hg} HO VA TEN sinh | ngh@ nghiép, chitc danh, chite vy, don vi cong tic

|

I
30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA PiINH
- Tong thu nhdp ctia hd gia dinh @rong 1 ram):....covoce... dong, binh quén 1 nguoi/ho:......... déng
- Nha &: + Duoc cap, dugce thué, loai nha .o , téng dién tich sir dung......oococ.. m*
+ Nha tuy mua, ty x4y, loai nha ...y téng dién tich stt dung...............m°
- DAt & + DAt AUOC CAP: ..o T + DA O MU o T
~ HOBE ABNE KINI 187 ettt sttt
Dién tich dét kinh doanh trang trai................. ha. 86 lao déng thué mudn.............ngudi
Nhiing tai san cb gié tri (50 tigu déng ¢ fen); TAL SANT ..o GLA AT dong
. , NgAY........ thang ndm....
NGUOT KHAI XAC NHAN CUA CHI UY CHI BQ XAC NHAN CUA CAP UY CO SO
T(SI xin cam d‘oan nhfmg (ChM'C Vi, ]9) dong dau ghl 7"0 hO va f@]’l)
Ii khai trén day 12 dting su thit e
Ngay.......thang....n&m....... Ngay........thang......nam..

(Ky ghi 16 ho tén) (Chizc vy, ky ghz ro ho ten)
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3. Phiéu b6 sung hd so dang vién (Mau 3-HSPV)

DANG CONG SAN VIET NAM
TINH (twong duwong)...........ccn.cn. SOLL :

HUYEN (tuwong dicong)...... ..o PHIEU BO SUNG SO TPV :
PANG BOQ, CHIBQ SO SO....onvrvns N - A Chi ghi nhﬁng muc ¢é ndi dung
HO SO PANG VIEN thay d6i so v6i nim trudc néu
DANG BO BO PHAN:... (NAm...o.o. ) khéng thay ddi thi ghi vao muc

(0350027 S dé, chit “K”

Ho va tén dang dUng (it i in 1oa):..cowcnensains Sinh ngay.... thang ............. NAM......ovoe...
Mdi thay ddi noi 4. S B st s e
Méi thay dbi vé nghe nghlep, dorn vi oong tac ................................................................................................................
Chic vu méi duge giao:

-DPang: ..

- Chinh quyen

- Doan thé:..

- Doanh ngh1ep, don Vi su nghlep .
M1 thay déi vé trinh d6 hoc vén; chuyen mon ngh1ep vu:

- Gi4o duc phd thdng (6p md) oo - Chuyén mén nghiép vu...

- HOC Vl (TS, 1hAC ST)% et eentirirr sttt s ar e - HOC ham (Gido su, pho 8IG0 SU) . eveeereeesiri e

- Ly luan chinh tI'l (Ctr nhdn, cao cdp, trung Cap, SO CAD): ..ovevemveiieeemrissseeeeosessisesieseeos asssssres et sesseesatss st san s

- Ngoal ngu (Anrh, Ngo, Phép... Trinh d¢ A.B,C,D)... BTNV et et r et es
Hinh thtre khen thuong méi trong ndm (ur bang khen huy chuong tré lén vé danh higw méi dupe phong Anh hing, chién
STthi dua; nhé gido, nghé 5, thiy (RUGE NHGR dAn POGC LU 1) ee..vvemreeevrnerereeieseoses s aeees s sses st s oss st e ssssa s st esemsss e s e ssininases s

Bi Xt 1y ky Ludt trong ném Dang, chinh quyén, phap BG1):....c....oooveroeeoeseercossseemseessaeseesoesseeessioemsoessreess sssee e s
Gia dinh c6 gi thay dbi trong nam:

O N T LTS Y| (- VY. TR, ) L
- X . N
- Vg hodc chong (re va ten, két hén, Iy hon, tir trdn, chire vig, cOng VIEE MOi) eveveceocevvvereeenersvoemsoeesesese s sesrcenessene

- Con (ho tén con, méi sinh, moi nh@n con nuGH, 1am g, G Ait.. 7). it contsere et et es st ass s e oet e eeb e aeniearan

Co thay dox vé kmh t ¢ cta bém than va gla d1nh trong nam:
- Tdng mtrc thu nhap cta hd gia dinh..................ddng, binh quin ngudi/hé........... ddng
= IR G s s8R SR8 s
= DAL Bt
- Hoat déng kinh Y

- Tai san m&i cb giad tri (50 wrigu déng tré leny: TEN tal s&n maoi:....
Jo3T: 08 0 OO ¢ ()1 Y~ OO T
- Dugc mién cOng tAc Va SHI NEAY: ..o oo eeeesseees oo seses oo oo

s NZAY .. thang.......ndm....

XACNHAN CUA CAPUYCOSS  XACNHAN CUA CHIUY CHI BO © NGUOIKHAI
(Ky, dong dau, ghi rd ho va tén) (KY, ghi ¥ ho va tén) (Ky, ghi ¥8 ho va tén)
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4. Phiéu bio dang vién dwge cong nhin chinh thire (MAau 4-HSDV)
4.1. Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY) COSO ... ey NGO BNOIG o .
S8 TDV oot
PHIEU BAO

PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC

Ho va tén dang ding :.....ooenmssscsssnses NG D

Sinh ngay........ thang....nam........

T/M PANG UY (CHI UY) CO 8O
BI THU
(Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)

4.2. Cach ghi

a) Sau khi chi b cong bd quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc, cip
uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bio nay; bd sung vao 1y lich dang vién va
danh sach dang vién cua dang b, chuyén phiéu bio 18n clp trén truc tiép theo
dinh ky (hang tudn).

b) Cép uy cip trén truc tiép kidm tra, thu nhan phiéu béo dang vién; bd
sung vao phiéu dang vién, danh séch dang vién ciia dang bd va bd sung vao co
s& dit lidu dang vién; sép xép phiéu bao theo thir t trong sb theo d&i dang vién
duoce cdng nhan chinh thite ctia dang b dé quan 1y.

¢) Céc muc trong phiéu bdo ghi nhu ndi dung twong vng trong 1y lich cia
dang vién.
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5. Phiéu bao dang vién ra khéi Pang (Miu 5-HSPV)

5.1. Méu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (twong diong) DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHIUY) COSO ... iy DAY TNANG........ NAM..........
SO TDV oo
PHIEU BAO
PANG VIEN RA KHOI DANG

Ho va tén dang dUng:. ..o Nam, nit

Sinh ngay.....thang. . .. .ndm... ...

Vao Pang ngay......thang. .nam.... .., 12l Chi BO. i

Chinh thirc ngay.......thang ... ndm.. ..., tal Chi DO, ..

Ra khoi Pang ngay......thdng ... .ndm.....

Hinh thitc ra khéi DAng (khai trit, X04 181, XiN FQ):ooooooooeeeesessessreres

Ly do ra khoi Dang (é lich sir chinh tri; phdm chdt chinh tri; nguyén tdc 16 chitc,

O QUEC 18T SONG... ) oo et st s

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghird ho va tén)

5.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bé céng bd quyét dinh ciia cAp uy ¢ thdm quyén thi hanh ky
luét khai trir dang vién (hodc quyét dinh xo4 tén, cho dang vién ra khoi Pang),
chp uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao ndy; bd sung vao 1y lich dang vién va
danh sach dang vién ctia dang bd; chuyén phiéu bao cing vdéi hd so dang vién
ctia ngudi d6 18n cAp uy cip trén truc tiép theo dinh ky (hing tudn).

b) Cép uy cép trén truc tiép kidm tra, thu nhén phiéu bdo va hd so dang
vién; b6 sung vao phiéu dang vién va danh sch dang vién cia dang bd va bd
sung vao co s& dit liéu dang vién; sép xép phiéu bio cting véi hd so dang vién
theo thit tu trong sb theo dbi dang vién ra khoi Pang ctia dang bd dé quan 1y.

¢) Ghi cc muc trong phiéu bdo nhu ndi dung twong Ung trong ly lich dang
vién va quyét dinh clia cAp uy c6 thim quyén cho dang vién ra khéi Déang theo
cac hinh thire.
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6. Phiéu bdo dang vién tir trin (Mau 6-HSPV)

6.1. Mbu phiéu bdo

DANG BO HUYEN (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY)COSO...... ey NGO thANG.....AAM............
.................................................................................................... ) SO LL femeeseeserenee
$6 TBV
PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Ho vatén dang ding: ... N AT, N

Sinh ngdy......thang ...nam. ...

Vao Pang ngay......thang....ndm......, tal Chi b0,

Chinh thttc ngay......thang.....n&m. ..., tal Chi b0.. .

Tir trAn ngdy......thang,.....nAm.......

Ly do tur trin (6m day, tai nan, hy sinh trong khi lam nhiém v, 1y do khGc)i....o..

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghird ho va tén)

6.2. Cach ghi

a) Sau khi dang vién tir trén, cép uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bio
nay; bd sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién ciia dang bd; chuyén
phiéu bdo cung véi ho so dang vién d6 1én cip uy cip trén truc tiép.

b) Cip uy cép trén truc tiép kiém tra, thu nhén phidu bdo va hd so dang
vién; bd sung vao phiéu dang vién, danh sach dang vién ciia dang bd va bd sung
vao co sd dit lidu dang vién; sip xép phiéu béo cting véi hd so dang vién tir tran
ctia dang bo dé quan 1y.

c) Ghi céc muc trong phiéu bdo nhu ndi dung tuong Ung trong ly lich cta
dang vién.
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7. S6 danh sach dang vién (Mau 7-HSPV)

7.1. Méu s

P . a
Nam, | Vin hoj, 1 Ngll:e "g'.“a Ngdy vao
£ 1 R oy oA truée khivao; Ping,
So HOQ VA TEN ni, ddn QUE QUAN 1y tugdn, Ping, Nghd ngiy
TT Ho v tén khai sinh tﬁc!’tén nCM.NV,ﬂ nghiép hién chinh
gido goai ngi nay thirc
1 2 3 4 5 6 7
S6 thé dang vién, Ngay —[ Ngay ra
s6 1y lich ding vién, s6 Bd doi, chuyén di Ngay chuyén Nedy tir trdn | Khoi Déng,
Huy hiéu Ping céng an, dén ding | dén,5dangbs | B g i hinh thirc Chi chi
huu tri bé co s& co' 5§ ndio dén Y ra Ding
8 9 10 11 12 13 14
—t
L

7.2. Stt dung s6 danh sdch dang vién

- a) S dung bdo

quan.

- $6 danh sach dang vién do chi uy, dang uy bd phén, dang uy co s va cap
uy cép trén truc tiép cta td chirc co s dang st dung dé ndm sé luong dang vién

cta chi bd, dang bo.
- Do dbng chi bi thw, pho bi thw, uy vién phu tréach td chirc hodc cn bd td

chirc duge cip uy giao trach nhiém quan ly, st .dung va bao quan, kip thoi b sung
nhiing bién dong cua dang vién, 3 thang mot 14n do1 khép s6 luong dang vien véi
tb chirc dang cip dudi true tiép va clp trén true tiép dé thong nhat sb lvong.

- MO5i 1an kiém tra dbi khép, sb 1uorng dang vién clia dang bd (chi bd) véi cé'\p
trén: Dung but muc dé, gach ngang cudi danh séch tai thOI diém déi khép, ghi 8 50
lwgng dang vidn c6 mat vao thoi didm d6, chp uy chp trén ky tén déng dau xac
nhén.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat déng chinh thirc di, tir tran, ra khoi
Pang khéng duoc gach bo trong danh sich ma chi dédnh ddu muc d6 vao cic cot
10,12,13 dé phén bidt s dang vién con sinh hoat dang va sb dang vién khéng
con trong dang bd nita.
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- Khi khong st dung, hoac thay d01 t6 chirc (gial thé, giai tén.. .} phai ban

giao danh sach dang vién cho cp uy cép trén truc tiép quan ly. Khi thay cén bd
quén ly phai c6 bién ban giao nhéan chit ché.

- Ngudi quan ly danh sach déng vién khéng thuc hién ding quy dinh hodc
dé mat, hu hong phai duge kiém diém nghiém tic, tuy theo mirc d6 sai pham ma
xét thi hanh ky ludt cia Déng.

b) Cdch ghi:

Danh s4ch dang vién gdm 14 cdt, c6 9 dong ké dém, mdi dong ké dam cé 4
dong ké nhoé dé ghi cho mot dang vién, dugce ghi cu thé nhu sau:

Cot 1:

Ghi s thir tu timg dang vién tir nho dén 16n, khéng ghi cdch dong,
cach trang.

Cot 2: Dong 1 ghi r6 ho tén trong ly lich dang theo kidu chft in c6 diu.

Dong 2 ghi ho tén khai sinh.
Dong 3 ghi ngay thang ndm sinh.

Cot 3: Dong 1 ghi chit nam hodc chif nit.

Cot 4:

Cot 5

Cot 6 :

Cot7:
- Dong 2 ghi ngay thédng ndm dugc cdng nhin chinh thie.

: Dong 1 ghi 6 thé dang vién (mdi sb ghi vao mdt 8).

Cot 8

Dong 2 ghi r6 dén tdc: Kinh, Tay, Nung...

Dong 3 ghi rd ton gido: Cong gldo, Phit gido...

Qué quan: Ghi rd thén, x4, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cta
cha dé sinh song tir nhieu doi; truong hop ca biét ¢6 thé ghi theo
qué quén clia nguoi me hode nguoi nudi dudng tlr nho.

: Dong 1 ghi r8 trinh d6 hoc vén: Phé théng, 16p may cia hé 10 nim

hodc hé 12 nam.

Dong 2 ghi 16 trinh dd 1y ludn: So cép, trung cip, cao cdp hodc cir
nhén (chi ghi trinh d§ cao nhat).

Dong 3 ghi chuyén mén nghiép vu: Ghi theo vén bang dugc cép
(cong nhan k¥ thuat, trung cAp, k¥ su, thac si, tién si...).
Dong 4 ghi loai ngoail ngit biét thanh thao nhét: Nga van, Anh vin...

Dong 1+2 ghi r3 nghé nghiép trude khi vao Pang: cdng nhan, néng
dan...

Dong 3+4 ghi 8 nghé nghiép dang lam hién nay: cdng nhan, bd
ddi, céng an, cdng chiec...

Dong 1 ghi ngay thang nim duoc két nap vao Pang.

Dong 2 ghi sb ly lich dang vién (mdi s ghi vao mét 6, ky hiéu
dugce ghi vao 2 6 cudi).

Dong 3 ghi sé Huy hidu Pang
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Co6t 9: Dong 1 ghila bo doi hodc cong an.

Dong 2 ghi tai ngfi néu con tai ngl hodc chuyén nganh, phuc vién,
xuat ngd.

Dong 3 ghi nghi huu hodc mét ste...

Cot 10: Dong 1 ghi ngay thing ndm chi b gidi thiéu chuyén sinh hoat
dang chinh thirc di, dén dang bd khac.

Dong 2 + 3 ghi tén td chiic co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
s€ chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngdy thang ndm chi bd tiép nhan dang vién chuyén sinh
hoat dang chinh thirc di tir dang bo khéc vé dang bo.

Dong 2 + 3 ghi tén td chirc co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat dang.

Cdt 12: Dong 1 ghi ngay thang nim tir trén.
Dong 2 ghi 1y do tir trén: 6m dau, tai nan lao doéng...
Céc dong con lal ghi da 1ap danh sach, ngay thang nam dé bao céo
cap trén.

Cot 13: Dong 1 ghi ngay thdng ndm bi dua ra khoi Pang.
Dong 2 ghi hinh thuc ra Dang (cho ra, xod tén, khai trir). Cac dong
con lai ghi dd 13p danh sach, ngay thang nam béo cdo cap trén.

Cot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhan thé dang vién. Céac dong con lai ghi

nhiing truc:mg hop: mat tich, tron ra nudc ngoai, gidn doan sinh hoat
dang, bi bét, bi tu...

8. S6 dang vién ra khéi Pang (Miu 8-HSPV)

1 e 2
Ngay Ngay So thé Ngay quyét Xin | Xos Khai Lv do
Ho v tén Ngiy vio chinh ding dinh ra e triy g y
; sinh Ping thire vign ding ra en r uara
2 3 4 5 [ 6 7 8 9 10 |
[

T
’__
-

i L A
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9. Sb dang vién da tir tran (MAu 9-HSPV)

Nei B Ng;y i g}g‘f‘{l S6 the Ngy Ly do
TT Ho vi tén B2y vao , d4ng vitn tir trén tiy trin
. sinh Diang thirc
|
1 2 3 4 5 6 7 8
R s A X » A =
10. So giao nhan ho so dang vién (Mau 10-HSDV)
Sé Ngay, thing, nim Hb so ddng vién cia ai ?7 Ngudi giao Ngudi nhin
T Chc tai ligu trong hd so' (ky va ghirg ho tén) | (ky va ghird ho tén)
1 2 3 4 5
R A 2 . X
11. S6 cho mwon doc ho so ddng vién (Mau 11-HSPV)
£ Ngay, thang, nim Hd so d3ng vién ciia ai ? Ngui Bﬁ\tré h(:) 5o
So Ho va t&n ngudi murgn Chc tai ligu trong hd so muon ky ngay, thng,
T ; ; : nim
| 2 3 4 5
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12. Muc luc tai liéu trong hd so dang vién (MAu 12-HSPV)

- Trong muc tai lidu hd so dang vién ghi du céc tai liéu quy djnh

DANG BO...ooooooe DANG CONG SAN VIET NAM
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ONORINND 7)<y VIR 1Y% 173 AN 4o 1 NSRRI
MUC LUC
Tai liéu trong ho so dang vién
cia dong chi .
TT Tén tai liéu | Sbvan | Ngayra [ Céhofc | Ly do khong
) bin van bin | khong | 6 tailiéu
1 2 3 4 5 6
1 KHI DPUQC KET NAP VAO PANG:
1\
2
- KHI DPUQC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
m CACTAILIEU LIEN QUAN:
1 Céc ban bd sung hd so déang vié’n hang
nim va khi chuyén cdng tac, thay d6i not &
Céc quyét dinh cua cip uy cb th'?lm \quyén
5 | (dang, chinh quyén, doan the) vé diéu
dong, dé bat, nghi huu, nghi mat sic,
khen thudng, ky lut...
Hé thdng gidy giéi thiéu sinh hoat dang tir
3 Ly s X
khi vao Dang dén nay
4 Céc ban tu kiém.d'iém ctia dang vién hing
ndm va khi chuyén sinh hoat dédng
5 | Cée tai lidu khéc (néu cb)
Ghi chi: T/M CAP UY QUAN LY HSPV

(K3, déng dau, ghi r8 ho va tén)

diém 8.1 HD sb 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cia Ban Bf thu,

tai liéu nao khdng c6 thi ghi chir “khéng” vao cét S va ghi ly

do khong c6 vao cot 6 ban muyc luc.

- Néu chua c6 xac nhén clia cip uy vao ban muc luc nay thl chua

tiép nhin dang vién chuyén sinh hoat dang dén.
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1V. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

1. Gidy gi6i thidu sinh hoat dang chinh thirc, 10 6, nén hoa vin miu
xanh la ma (Mau 1-SHD)

a) Mt trude gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thiec:
1. S8 SPV . S6 THV

2. Pdng chi...
3. Tén dang bo (Ch.l bo) co 5G chuyen dI

4. Tén dang bd (chi bd) co s& chuyén dén...

| Viét 16 rang, luu lai cubng Ngay thang ............... nam.........

d& thanh todn véi cdp trén KY TEN

PANG CONG SAN VIET NAM CT
..................................................................... GIAY GIOI TH;[EU S(?) ™V .
(61310 210 YO SINH HOAT DANG SOLL

DANG BO

SESPV e,

D& nghi gi6i thitu cho ddng ..o Bidanh ... oo

Sinh ngay.........thadng ... nam......... vao Dang ngay......... théng...... nim

Ho so kem theo

Sb GTSHD Ngay thang ..nam..
" KINH CHUYEN T/M CHI UY CHI BQ

Ngay.... thang DA

KINH CHUYEN . KINH CHUYEN

Be thl nhan va GTSHD cho dong ch1 ......... Be nghl nhan va GTSHD cho dong Ohl..__».‘
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b) Miit sau gidy gidi thiéu sinh hoat ddng chinh thire:

Y GTSHD 86.. -.GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
'f")"é';{!gia}}lﬂéﬂ"v";'"éi*éﬁ"é"é"ﬁé'ééﬁgéﬁlﬁﬁﬁ. Dé nghi nhan va GTSHP cho dong chi......
Keém theo.... oo ssse st sssssns || e e s e e s
Ngay... thang........ nam Ngay..... théng.... nam
T/M.... 1 /7 OSSO
—
6. GTSHD Sé. ...GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
D¢ nghi nhin vaGTSHD cho dong chi Pé ngh1 nhan va GTSHD cho dong chi...
Ngay.......théng. .. .. nam... Ngay.......théng. . nam
74 O 7\ O
sé. .GTSHD Sé. ..8DV
KINH CHUYEN CHI UY CHI BQ
CHI UY CHI BO... P nhan va béo cho ddng chi.......
Gié1i thiéu cho dong ch1 duoc sinh hoat Pang ké tirngdy. ...
dugc sinh hoat Dang. thang........... E:1 s« OO
Ngay...... thdng......... nam....... Negay.......thang. ... nim.....
T/M..cor T/M CHIUY ...

Ghi xong chuyén gify ndy 1&n van phong B.U.C.S
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2. GiAy gi6i thiéu sinh hoat ding tam thoi, 8 6, nén hoa vin mau vang
chanh (Miu 2-SHD)

a) Mdt truée gidy gidi thidu sinh hoat dang tam thoi:

PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO CO SO ,
CHIBO. oo GIAY GIOI THIEU 86 TV
S8 SPV.oo SINH HOAT PANG TAM THOI S6LL

S8 . GTSHD Ngay.........thang,.........nAm

KINH CHUYEN T/M CHI UY CHI BO

D& nghi nhan va GTSHB cho dong chi...

Ngay.......thang .. _.nam.. .
T/M PANG UY

KINH CHUYEN CHI UY CHI BO

D& nghi nhan va GTSHD cho déng chi...... | D4 nhin va bdo cho dong chi..........
Dugc SHD ké tir ngay......thdng....ndm

T/MDANG UY oo T/M CHI UY CHI BO




131

b) Mét sau gidy gidi thidu sinh hoat dang tam thoi:

Dé& nghi gidi thiéu ddng chi...ee
Da déng dang phi hét thang........n3m........
DPuoc try vé sinh hoat dang &....ooe

Ngay.........thdng. . NEM e
T/MCHIUY CHIBO....oooe.

SO GTSHD
KINH CHUYEN

D& nghi nhan va GTSHD cho déng chi......

(S VTNV T o SR ———
Tiép nhn dOng Chi. e
vé sinh hoat dang.

Ngay.......... thang.........

CHIUY CHI BO

Pé nghij nhan va bio cho dbng chi.........
-| Pugc SHP keé tir ngay.......thang....nam........

Ngay......thang. .. .ndm...._..

T/M CHIUY CBIBO.....o

Cép uy co s& noi dang vién SHP tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai vdn phong cap uy co sé
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3. Giy gi¢i thiu sinh hoat diang ra ngoai nwée, 2 0, nén hoa vin mau
hdng dao (Mau 3-SHP)"”

PANG UY DANG CONG SAN VIET NAM
NGOAINUGC NN
* GIAY GI(’)‘I THIEU S6TDV...
SINH HOAT DANG RA NGOAINUGC  S6LL:.....c....

S4.../GTSHD

PANG UY NGOAINUOC

D3 tiép nhan gidy gi6i thidu 8. /GTSHP ngay.......thang.......n3m
(kém theo hd so dang vién) cla. ...
G161 thidu dONE Chi.o e smh ngay.... thang ... .nam...........
Vao Pang ngay.....thang. ... .nam...... Chinh thic ngay...... thing.....nam.......
Pugc sinh hoat dang (chinh thirc, hodc tam thoi, hay don 1é):

1723 SRS i ) & o 1= A thang......nam

Ngay... thdng .............. nam........
T/M DANG UY NGOAI NUOC

Pé nghi tiép nhan v GTSHD cho dANE Chil oo
Pi dong dang phi hét thang...ndm.....vé sinh hoat dang tai té chic co s&

AANES oot KETL theo hd 'so déng vién d& niém
phong theo quy dinh.

Ngay...... thang......nam..
T/M PANG UY NGOAI NUO’C

"” Do Pang uy ngodi nudc qudn ly.
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4. Phiéu cbng tic chinh thire ngoai nwéc (dung cho ding vién ra ngoai
nuoc tw 12 thang tro lén) (Mau 3A-SHD)

DANG BO TINH (twong ] ]
duong)....... DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)

*

S4.../PCTNN

PHIEU CONG TAC CHINH THUC = S TBV.cvc
NGOAINUGC

Kinh giri: Dang 1ty (Chi Gy) 18177 oo

Gidi thidu d80g Chi...ooesscrsen SN NEAY thang.. ..nam.. ...
Vao Pang ngay......thang.....nam.. ... Chinh thic ngay....... thang......na&m..........
S6 thé dang vitn: e DA d6ng dang phi hét thang ... nam ..
1) Phén théng tin trong nuée:

Nghé nghiép: ..

Noi cdng tac trong nudce (ten dla ch1 sb d1en thoal)

Nci c’x trong nuéo (dia chi, 56 dién thoai): B e e e

Hop thu dién t& (Email):

La dAng VIEN CUA CIIT DO: oo et
Thudc dang bo (dia chi, dien thoail): ... s
2) Phin théng tin ngoai nwée:

Pi dén nuée: .thoi gian tir ... Q8N o
Muc dich ra ngoai nudc (oong tac, hoc tap, lao dong): ..

Dia chi noi lam viéc (tén co quan, trudng hoC. . )t e
Dia ChE DOT ST SOIE st et
Dién thoat: .

e NGAY .. thang......ndm.....
T/IVI BAN THUO'N G VU
BI THU
(hodc PHO BI THU)
(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Pang vién ra nudc ngoai trong thdi han 60 ngay lam viéc phai ndp Phiéu
cong tac chinh thitc ngoai nuée cho co quan dai dién Viét Nam & nude sé tai (cAp uy nuée) dé
duge tiép nhan sinh hoat déng (khi ra ngoai nude, dang vién can b sung ddy du cdc ndi dung
tai Phin thong tin ngoii nwée trude khi nép). Khi v& nude phai ¢6 ban kiém diém thoi gian
& ngoai nudc va xac nhin cia co quan dai dién Viét Nam & nudc s tai.

20 Ghi ten nude chuyén sinh hoat déng dén.

SO LL: e,
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5. Phiéu cong tic tam thoi ngoai nude (dung cho dang vién ra ngoai
nuoc tir 3 dén 12 thang) (Mau 3B-SHD)

DPANG UY ] o

S4.../PTTNN

PHIEU CONG TAC TAM THOT S8 TOV....c.c.
NGOAINUOC SO LL:.......

Kinh givi: Dang Gy (chi Gy) tai*’

Gidi thidu ddng chi.orrosn SN NGAY ... thdng,......0AM. ..
Vao Dang ngay......thang......nam........Chinh thtc ngay........ théng......nam.........
S8 thé dAng ViBN: ..o — D3 déng dang phi hét thang...nim ...

1) Phén théng tin trong nwéc:

Nghé nghiép: .. 1 e
Noi cong tac trong nudc (ten dia ch1 sb d1en thoal)

Noi 6 trong nu'c'rc (dia chi, sé dién thoai): ..............................................................................................................
Hop thu dién t (Email): ...

La dang vién cia chi bo: . e 15 S e e
Thudc dang bo (dia chi, d1en thoal) ...........................................................................................................................
2) Phan théng tin ngoai nwéc:

D1 G810 NUGC! s thot ian i ..o GO0 e
Muc dich ra ngoai nudc (cong tdc, hoc tap, 120 AONE): e
Dia chi noi 1am viéc (tén co quan, trudng hoc...): e

Dia chi 00T S SOINIE! ..ottt e
Dién thoal: .

T/M PANG UY (CHI BO)
BI THU
(Ky, déng déaw, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Dang vién ra nudc ngodi trong thdi han 30 ngay lam viéc phai np Phiéu
cOng tac tam thoi ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nudc s& tai (cAp vy nudc) dé
duge tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién cin bd sung day du cac ndi dung
tai Phin théng tin ngoai nuwée trude khi ndp). Khi vé& nude phai cé ban kiém didm thoi gian
& ngoai nudc va X4dc nhdn cia co quan dai dién Viét Nam & nude so tai.

2l Ghi ten nudc chuyén sinh hoat dang dén.
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6. B4o c4o danh sich déng vién chuyén sinh hoat chinh thie ra ngoai
nuée (Mau 3C-SHD)

DANG BO TINH (twong BAO CAO
duong) ... ‘ : - :

o DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH
HUYEN UY (twong duomg) - gy A 7 PANG CHINH THUC RA NGOAI NUGC

Sé... /BC

Kinh giri: Dang uy Ngoai nude

[ Ngay ﬂ , T . Muc Thoi .
; . Ngay Ngay L . Dia chi
STT | Hovaten | Pdng | Chic | 00" | hiph | dichra | giand | o0 o
nam vu . . nudc ngoai .
. Dang thitc ‘s . nudc
sinh __ngoai nuéc
1 ]
L (
L L | |
Noi nhén: e NGAY v tRANG ... nam.....
- Nhu trén, T/M BAN THUONG VU
-Luwu BTV, Bj THU
(hoic PHO Bf THU)

(Ky, dong diu, ghi 8 ho v tén)
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7. B4o cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam th&i ra ngoai nuée
(Mau 3D-SHDP)

DANG UY , , BAQ CAO X
DANH Sf\CH DANG V}EN CHUYEN SINH HOAT
i PANG TAM THOI RA NGOAI NUGC
Sb..vcnn BC
Kinh gui: Dang uy Ngoai nuéc
RN ] e
DR e | Newy | Naay | M TR, chi |
STT | Ho va tén ang © | vio | chinh | TR | BARO 4o 0a
nam vu Déng thite nuroc ngoat nudc
sinh ngoai nude
|
Noi nhén: U | ga;ythangném
- Nhu trén, T/M PANG UY (CHI BO)
. -Luu BTV. Bi THU

(Ky, déng ddu, ghi v8 ho va tén)
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K aza " A . > A A A A v ~ ~ Ko
8. Giay giéi thi€u sinh hoat dang ngi b, S 6, nén hoa van mau ndén chudi

(MAu 4-SHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU

S6TDV......

SINH HOAT PANG NQIBQ S4LL......

Kinh giti.....

Dé nghi gidi thidu S.H.D cho ddng chi...
Sinh ngay...... thang..... nam.......... vao Pang ngay.......thang. ...
Chinh thitc ngay.........thang.......nam.....

Nam.......
, d3 déng Pang phi hét thang.............

dugc sinh hoat dANE & Chi DOt

KINH CHUYEN

D& nghi nhén va GTSHP cho déng chi.....

KINH CHUYEN

Pé nghi nhan va GTSHD cho déng chi.....

Ngay........théng.....ndm.......
TMDANGUY COSO .

KINH CHUYEN
CHIUY CHI BO.oooooooeesesorese e
Dé nghi gidi thiéu cho ddng chi..cv.
dugc sinh hoat DAng.......ooocer.

L

CHIUY CHIBO
Da nh4n va bao cho ddng chi..o
duoc sinh hoat Pang ké tir ngay....ooeovvc.

thang, ... .. o

T/M CHI UY CHIBO ...

Ghi xong chuyén gidy nay 1&n van phang BUCS
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9. GiAy giéi thiéu dang vién vé giit mdi lign hé & noi cw tri, 16 (MAu 5-
SHD)

DANG BO HUYEN (tuong duong)....... DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)COSO...... G L NANG oo M.

*

S6 -GGT/BV
"Vé viéc dang vién thuong xuyén giit moi lién hé
v6i chi uy, ddng uy co sé noi cu tri)"

GIAY GIOI THIEU

. P& dang vién thudng xuyén gitt mdi lién hé véi dang uy, chi uy co sé
va guong mAu thuc hién nghia vu céng dén & noi cu tri theo Quy dinh sb
76-QB/TW, ngay 15 thang 6 ndm 2000 cia B Chinh tri.

DANG UY (CHI UY) CO SO ... o

Gibi thiéu ddng chi oo Namm, 0t
Sinh ngay......thang.... .. .NaM. ...

K ét nap vao Pang ngady......c...ccowy cOng nhén chinh thte ngay ...
Dang sinh hoat GAng tai Chi DO ...t

ST s b g n U 72 S

P& nghi cac ddng chi tiép nhén va tao diéu kién cho déng vién
hoan thanh nhiém vu.

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)



139

X A I4 2 A > . - A rs > LA A o~ Ko
10. Mau nhan xét ctia cap My noi cw tra doi véi dang vién ve git moi
lién hé & noi cw tri (Miu 5A-SHP)

DANG BO HUYEN (twong duong)........ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY) COSO... s PGOY o ARG ... MTM.......
P
PHIEU XIN Y KIEN

chi dy noi cur tru

Thue hién Quy dinh sb 76-QB/TW, ngay 15-6-2000 ctia B Chinh tri vé
viée dang vién dang cong tic & c4c co quan, don vi thudng xuyén giit méi lién
hé véi chi vy, dang iy co s& va gurong mau thue hién nghia vu noi cu tri, Dang
0y....... trén trong dé nghi Chi tty nhén xét, gbp y vé dang vién.............. tai
noi cu tru.

T/M DANG UY (CHIUY) CO SO
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

HUYEN UY (1101g i0nZ): oo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIBO) CO SO ..o e AGAY v LNANG. ... . MAM.........

CRE QYoo evse s ees et es s e en e eeees e seeesesrees e thdng nhat nhan xét vé dang
VIBDL oot (d4nh dau X vao 6 tuong tmg) :

1. Ban than va gia dinh chip hanh chu truong ciia Péang, chinh sich, phép ludt cia Nha
nuéde, cdc quy dinh clia dia phwong va thuc hién nghia vu ¢dng din noi cu tra.
Tét D Trung binh D Chua t5t

2. V€ pham chat, dao dic, 161 song va quan hé véi nhan dan & noi cu tra.

THt D Trung binh [:I Chua tét D

3. Tham gia cac cude hop do cip uy x4, phuong, thi trin hodc chi iy noi cu trd td chire;
g6p ¥ kién véi chi iy, dang Gy noi cu tri vé céng viée cua dia phuong.

Tham gia diy da D Tham gia chwa diy da [ Khéng tham gia j

+ INBAD X6 KRAC! et
XAC NHAN CUA PANG UY XA, T/M CHI UY
PHUONG, THI TRAN (KY, ghi 6 ho va tén)

(K3 tén, dong déu)
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11. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién d6i véi chi bd truc
thude ding uy co s& chia tach hoac sap nhap trong pham vi ding bo co sé
(MAiu 6-SHD)

PDANGBO.. oo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY e

..................... ngay.....thang......nam.......

QUYET PINH
chuyén giao td chire dang va ding vién

Céan ¢ Piéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29- QD/TW

ngdy 25 thang 7 ndm 2016 ctia Ban Chép hanh Trung uong v& “Thi hanh Piéu
1€ Bang”;

Can ot Quyét dinh 86! oo DEAY thang......... naMm........... cua

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Picu 1. Chuyen Chi B0 VA dang vién
(c6 danh sach kém theo) tryc thude Dang uy co sé
vé Pang b0 co s& (chi b co sér)

Didu 2. Chi uy chi bo .................................................................. c6 trach nhiém lap bién ban
ban giao sb danh sdch va dang vién ctia chi bd néu trén kém theo hd so dang
vién v6i chi uy chi bd not nhén.

Pidu 3. Vin phong Pang uy, Chi bo .. e VA AANG
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyet dmh nay
Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 3; BI THU
-Luu VP,

(Ky, dbng déu, ghi v ho va tén)

Ban td chitc..
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12. Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién ddi véi chi bd trye
thugc diang uy co s& chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang bd co
s6 (Mau 6A-SHD)

DANG BO TINH (trong duong).......... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)................ - G thang...... nam......
%
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

x . Z ’ hd Y d * A
chuyeén giao to chirc dang va dang vién

Cin ctr Diéu 6 Diéu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1€ Pang”;

Cin ctt Quyét dinh sd: SSSRRININ 11} FSNER o 1- 1T S nam...... cua

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Didu 1. Chuyen Chi DO.ooeeseorsessonnnins VAo, GANE VIEN
truc thudc DANG UY CO SO v (c6 danh sach kém theo)
vE Pang b0 cO SO (CHI DO CO S ettt e

Pitut 2. DANG UY CO SO c6 tréch nhiém lap bién ban

ban giao sb danh sich va dang vién cla chi bd néu trén kém theo hd so déng
vién v6i Déang uy co s& noi nhén chi bd va dang vién.

Pidu 3. Vin phong DAng uy, Chi b e va dang
vién cé tén tai Piéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BUYEN UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; BI THU
-Luu VP, (K3, ddng dau, ghi v8 ho va tén)

Ban tb chtrc.........
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13. Quyét dinh chuyén giao t6 chire va dang vién d6i véi to chire co s
dang chia tich hodc sap nhip trong pham vi didng bd huyén va twong
dwong (Mau 7-SHD)

DANG BO TINH (twong duong)........... PANG CONG SAN VIET NAM
BUYEN UY (twong dWong)...ovve NngAY.....o thang........ndam.......
K
S6 -QP/HU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc dang va dang vién

Cén cir Diéu 6 Dicu 18 Dang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1€ Bang™;

Can ctir Quyét dinh $6: . NEAY thang.......... ndm......... cua
.................................................................................................. 5 VB VIEC oottt e

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyen Dang b0 (Chi b3) CO SO ..o

VAL dang vién truc thudc Huyén uy (c6 danh
sach kem theo) vé Bang bd (ch1 bo co 80).....

Diéu 2. Bang uy (c}:u uy) cO s0... ..co trach nhlem lap
bién ban ban giao s6 danh sach va ci’ang vién ctla dang bo (ch1 bd) néu trén kém
theo hd so dang vién véi Pang uy co s& noi nhan.

Diu 3. Vin phong Pang uj, Pang uj (Chi Uy) s
SRS £ dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhu didu 3; Bf THU
-Luu VP,

s (K3, dong ddu, ghi ré ho va tén)
Ban t6 chue.........
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14. Quyét dinh chuyén giao t chitc va dang vién ddi véi to chite co sé
dang chia tiach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ddng bg huyén va tuwong
dwong (Mau 7A-SHD) :

TINH UY (twong dwong).............. PANG CONG SAN VIET NAM
R — ngay... thang......... nam.....
Sé6 -QP/TU
QUYET PINH

chuyén giao t6 chirc ddng va dang vién

Cin ctr Pidu 6 Pidu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sb 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chip hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu

¢ Bang”;

Cén cut Quyét dinh SO: ... nNg@y...thang. . .....DAM......... cla
VE VGt eeetesretssssreessseseseees

...................................................................................................

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Démg bd (Chi DO) CO ST oo
V... .. dang vién truc thudéc Huyén uy (c6 danh

séch kém theo) ve...

Piéu 2. Ban t6 chizc Huyén uy (VA trong dong).. ..o co
trach nhiém 14p bién ban ban giao s6 danh sach va dang vién cua dang bd (chi
bd) néu trén kém theo ho so dang vién véi Huyén uy (va tuong duong) noi nhén.

Piéu 3. Huyén uy . VA dAng vién cd tén tai
Piéu 1 chiu trach nhiém thl hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhu didu 3; BI THU
- Luwu VP, (Ky, déng ddu, ghi ¥3 ho va tén)

Ban t6 chue.......
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15. Quyét dinh chuyén giao td chire va dang vién ddi véi dang b6 huyén
(va twong dwong) chia tdch hodc sap nhip trong pham vi dang bd truc
thugce Trung wong (Mau §8-SHD)

TINH UY (twong dwong)............... PANG CONG SAN VIET NAM
x
Sé -QP/TU

QUYET PINH
chuyén giao té chirc ddng va ding vién

Cian ctt Piéu 6 DPiéu 18 Pang va &;ém 6 (6.3.4) Quy dinh 56 29-QD/TW,
ngay 25 théng 7 ndm 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1€ Dang”;

Céan ctr Quyét dinh SO: NEAY......... thang.......nam. ... cia
.................................................................................................. 3 V& VIEC ettt ettt e

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Dang bd huyen (va tuong duong)

eV ... dANE Vién (c6 danh sdch kém theo) vé Pang
b(f)
GO oo td chitc co s& dang Va ... dang vién, trong d6 ¢ ..............

dang vién du bi.

Picu 2. Ban T6 chtic Tinh uy (twong duong) cb trach nhiém 13p bién ban
ban giao sb danh sach va dang vién ctia dang bd huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién véi Ban T6 chire Tinh uy (twong duong) noi nhén.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chic Tinh uy, Huyén uy (tuong

AUONE) oo va dang vién c6 tén tai Piu 1 chiu trach nhiém thi hinh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

-Luwu VP,

(Ky, dong déu, ghi vd ho va tén)

Ban td chtre.........
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16. Quyét dinh chuyén giao td chire va dang vién ddi véi dang bd huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding bo true
thudc Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong)......oooocee.. PANG CONG SAN VIET NAM
%

) i NGAY.coon... BRANG ... . NAMN............
S6 -Qb/TU

QUYET PINH
chuyén giao td chire dang va dang vién

Can ctt Pidu 6 Pidu 18 Bang va d1em 6 (6.3.4) Quy dinh 56 29- Qb/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1& Pang”;

Cin ¢t Quyét dinh sé: e GEY o thang........ nam.......... clua
.................................................................................................. 3 VE VIBC oottt sttt e
BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Bang bd huyén (va tuwong duong)................
ORI, - WS d’ang vién (c6 danh sdch kém theo) vé Pang
bcf)

GOM o td chitc co s dang va ... dang vién, trong d6 co...........

dang vién du bi.

Pi¢u 2. Ban T chirc Tinh uy (twong duong) cé trach nhiém lap bién ban
ban giao s6 danh sach va dang vién cia dang bd huyén (va tuong dwong) néu trén
kém theo ho so dang vién véi Ban T6 chie Tinh uy (twong duong) noi nhén.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban TS chuc Tinh uy, Huyén uy (twong

dUONG) oo va dang vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diédu 3; Bl THU

-Lwu VP, (Ky, déng diu, ghi ¥é ho va tén)

Ban t6 chuve.......
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17. Quyét dinh tiép nhan t§ chirc va déng vién d6i véi dang by huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang b tryc
thudc Trung wong (MAu SB-SHD)

TINH UY (twong dwong). ... PANG CONG SAN VIET NAM
T ngAY.....oou.. thang.... nam......
Sé6 -QP/TU
QUYET PINH

s K A A e 5 Iy > A
tiep nhén to chirc ding va ding vien

Cin ct Pidu 6 Diéu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s 29- QDb/TW,

ngay 25 thang 7 ndm 2016 cuia Ban Chép hanh Trung wong v& “Thi hanh Piéu
1€ Béng”;

Cin. ctt Quyét dinh $&: o — ngay.......thang. ... nam......... caa

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Piéu 1. Tiép nhan Pang bd huyén (va tuong dUong)........ooeeve.
....................................................................... Vi........ dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Dang

GOM oo to chitc co sd dang va ... dang vién, trong d6 co
dang vién du bi.

DPiéu 2. Ban T chirc Tinh uy (twong duong) c6 trach nhiém I4p bién ban ban
' giao so danh séch va dang vién cua déng bd huyén (va tuong duong) néu trén kém
theo ho so dang vién véi Ban T chiic Tinh uy (twong duwong) noi chuyén giao.

Pidu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T chic Tinh uy, Huyén uy (tuong

dUONg) ..o va dang vién c¢6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém. thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

-Luu VP,

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)

Ban 16 chie..........
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_ 18. Bién bdn giao nhan s6 danh sach dang vién va hd so dang vién ciia
to chirc dang chia tach hodc sap nhap (Mau 9-SHD)
DANG BO BEN GIAO DANG CONG SAN VIET NAM
DANGBOBENN ................... |
ngdy thang ___________ na,n

BIEN BAN
ban giao s6 danh sich dang vién va hd so dang vién

Thuc hién Quyét dinh sb... QD/,,..A,..........\......,......ngéy ................ -thang......ndm......
cla... R ..vé viéc chuyén giao td chirc va dang vién.

- Ba1 d1en Bang uy (Chl uy) ....................................... bén giao 13 ddng chi.e
- Bal dlen Bang uy (Ch1 uy) ....................................... ben nhan la dong ch1 ....... e
Churc vu..

Hai ben da tién hanh klern tra, giao nha.n 56 Danh sach dang vién va ho o)
dang vién cia DAng bE (Chi DO) oo o
cu thé nhu sau:

1. V& s6 Danh sich ding vién................quyén cla...........dang bd
(chi bd).

2. V& ho so dang vién:

- ’I:éng s ho so clia dang vién dang sinh hoat [ ocsinmne ho so,
con thiéu........... ...h0 so (cb danh sich dang vién va ly do thiéu kém theo).
- Tong sb ho SO ket nap cda dang vién du bi la.. S .hd s0, con
thiéu......... ..hd so (c6 danh sach dang vién va ly do thleu kem theo).
oo Téng sb hovsor cua dang vién bi dua ra khéi Pang la......coooe.
ho so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khéi Pang).
- Téng s hd so ciia déng vién d& tir trAn 1A hd so (kém theo

s6 dang vién da tir tran).
3. Nhitng ndi dung cé lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc lap thanh 3 ban, bén giao Ivu 1 va bén nhin luu 2 ban.

PAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi vo chirc vu, ho va tén) (K3, dong dau, ghi v8 chitc vy, ho va tén)
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19. Bién ban giao nhén s6 danh sach dang vién va hé so dang vién cha
~ to chitc ddng chia tich hodc sap nhip do ban to chirc 1ap (Mau 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
"BANTO CHUC BEN GIAO oy NG TG o .

BAN TO CHUC BEN NHAN

BIEN BAN

bl . }7\ 4 yd * A b A hd o« A
ban giao s6 danh sich ddng vién va ho so dang vién

Thue hién Quyét dinh sd.... —QD/ .............................. ngay........thang.......nam..........,
cua ..V& viéc chuyen glao to chire va dang vién.

- Pai dién Ban T8 chttc...o. bén giao l1a ddng chi

- Da1 dlen Ban To chu’c ............................................ ben nhan la dong ch1 ........................................
Chire vu..

Hai ban td chuc da tién hanh klem tra, giao nhan sb Danh sach dang vién

va hq so dang vién cia Dang bd (Chi bd) v
cu thé nhu sau:

1. V& s6 Danh sich dang VieN......co. QUYEN VB td chire
co'sd dang (c6 danh sach cac td chic co sé dang kém theo).

2. V& hd so dang vién:

- Tong s6 hd so ctia dang vién dang sinh hoat [&. ... ..ho so,
con thidu...e hd 80 (¢6 danh sach dang vién va 1y do thleu kem theo).

- Téng sb ho SO lget nap cua dang viéen dy bi la .. ... R— hd so, con
thi€l. ho so (¢6 danh séch dang vién va Iy do thiéu kém theo).
- Téng s6 hd 50 cta dang vién bj dua ra khdi PANG 1A.....oocoeco
ho so (kém theo so dang vién bi dua ra khoi Dang).
- Tdng s6 hd so clia dang vién da tur AN 18 hd so (kém theo
s0 dang vién da tir tran).
3. Nhitng néi dung c6 lién quan dén viée ban giao:

Bién ban nay dugc 18p thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhéan luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DIEN BTC BEN GIAO
(Ky, dong daw, ghi vd churc vy, ho va tén) (K, dong dau, ghi vd chitc vy, ho va tén)
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20. Sb gioi thiéu sinh hoat dang (Mau 10-SBD)
a) Miu sb:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

( G101 THIEU PANG VIEN DI
Ngay gi6i ' X | . Cip uy
. | thiéu ding ) Ngly vio Tochie | Cipuytrye | - "
So n o S Ho va tén, , £ty ax o co s& tikp gibi . P
vién di, ngay . Ding, ngay S0 thé dang vién R 1€p g1o1 A s
TT g Ngay sinh , " d3ng noi cx nhin va
tiep nhin chinh thic p a thiéu dang A
d4ng vién dén ding vién vitn di gidi thitu
| dén SHD ding vién
1 2 3 4 5 6 7 8
TIEP NHAN PANG VIEN PEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
— : o ]
TCCS . Cap uAy Cip uy Chuyén
Ding noi| tryc tiép DY TCCS - . . . . .
e ia o truc tiep , .| Ngoai | Trong | Trong bi bi Pi Dira sinh
gi6i thiéu gidi ~ . | Déngnoi . . . At
< < ia nhidn va " tinh tinh | huyén | ngodi | trong | trong | ngoai hoat
dang vién| thiéu Lo x| ddng vién £ £ X 3 " o . ]

2 i gi6i thidu i den den den tinh tinh huyén | nuée ding
chuyén ding PV den SHD tam thoi
SHP di | vién dén | :

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
o
| |

b) Cich ghi: S5 gidi thidu sinh hoat dang (SHD) do dang uy bé phan (néu
cb), cAp uy co sé, cc cAp uy cip trén (huyén, tinh...) sir dung quan Iy dang vién
chuyén SHP. Mau sb gidi thidu SHD ¢6 20 cdt, mdi & ngin cach gita hai dong
ké d4m viét cho mot dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thir ty tir nho dén 16n theo trinh tu thoi gian gidi thigu hodc
tiép nhan dang vién chuyén SHD cia dang bo.

- Cot 2: Ghi ngay lam thd tuc gidi thiéu dang vién di hodc tiép nhén dang
vién chuyén dén SHD chinh thtrc hodc chuyén tam thoi.

- Cot 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy giéi thiéu SHD cua dang vién.

- Cot 13 dén 15: Ghi d4u cong (+) khi tiép nhan dang vién dén.

- Cdt 16 dén 19: Ghi dAu trix (-) khi giéi thidu dang vién di.

- C6t 19: Ghi d4u nhan (x) khi dang vién chuyén SHP ra nudc ngoai.

- C6t 20: Dong 1 ghi dAu trr (-) khi dang vién chuyén SHP tam thoi di,
dong 2 ghi ddu cdng (+) khi dang vién chuyén SHP tam thdi tré vé SHD chinh
thitrc & dang bo.
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21. Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc (MAu 11-

SHD)

@) Méu phiéu

Tinh {tuong duong)............

HUY@I‘I (twong duong).......

T chirc co s& dang..

Tén dang vién.......

Ngay chuyén SHD

T6 chirc co s& dang

BENe

Ngay....thang ....nam
Ngudi viét phiéu

(Ky tén)

PANG CONG SAN VIET NAM PHIEU BAO DANG VIEN

Tinh (wong duong)........c....no....  CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC

Huyén (tromg AUOAE)...ceee v rrenreeenerern

Té chitc co $& dANG. e S6

Ho va tén dang dung......covienn N, 0l

Sinh ngdy..... . thang......... DAM.....oor

Két nap vao Dang ngay........ thang...... nam.....

Chinh thitrc ngay... thang...ndm....

Dia chi NOT CW L oot
S6 dién thoat: .o

(Ky, déng déu, ghi ¥d ho va tén)
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b) Cdch ghi

- Sau khi 1am thu tuc gi6i thidu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd méi, can bd 1am cdng téc gisi thidu sinh hoat dang & cip
uy cip trén truc tiép clia td chire co s& dang; ghi 02 ban phiéu bio; dong
chi ky gidy gi6i thidu sinh hoat déng ky phiéu bdo va déng dAu ciia cip uy;
giri phiéu béo theo dudmg céng vin (01 phiéu guri cip uy cip trén truc tiép
ciia té chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu gui cép uy co

s& noi dang vién chuyén dén).
- Nbi dung ghi phiéu bio chuyén sinh hoat dang nhw sau:

Muc “kinh giri”: Ghi tén ban thuong vu cdp uy cip trén truc tiép cia

to chirc co s& dang noi dang vién chuyeén sinh hoat dén.

Céac muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bd
co s&” ghi nhu cdc muc tuong tng trong & sb 1 gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang cta dang vién.

Muc “ngay, thang, nim”: ghi ngay thing nam viét phiéu béo.

¢) Qudn Iy, siv dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Cén bd l1am cbng tac gidi thiéu sinh hoat dang & cip uy cip trén
truc tiép cia t6 chirc co s& dang noi ghi phiéu b4o dang vién chuyén sinh
hoat dang; quan ly chat ch& cuéng phiéu bao; cap nhat vao co s dit liéu

dang vién ciia dang bd.

- Can bo 1am cbéng tac gidi thiéu sinh hoat dang & cAp uy cAp trén
truc tiép cia td chire co sé dang noi nhén phiéu bio chuyén sinh hoat
dang dén, vao sb theo di, sip xép, quan 1y chit ché& phiéu béo; theo doi
dang vién chuyén dén trong co sé dit liéu dang vién cia dang bd; téng
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat dang & cdc noi chuyén dén,

b4o céo véi cap uy theo dinh ky hing thang.
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22. Cong vin giéi thidu dang vién do yéu cdu phai chuyén sinh hoat
dang tiep (Mau 12-SHD)

PDANG BO e PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN W ngdy ............... thdngndm

*

S6  -CV/HU
V/v gidi thiéu tiép nhdn dang vién
chuyén sinh hoat ddng

Kinh gwi: Ban Thudng vu

Ban Thuong vu

Gié1 thiéu dang vién.....ooee, SInh ngay........thang.._.nam......

Vao Pang ngay......thang....nam........, chinh thtrc ngay........ thdng... nam......
DE QUGCT CAD UF et essseteseseeeseseet oo

Gidy g101 thiGu sinh hoat dang den (so JGTSHD, ngdy.... théng......ném.“....),
nhung thuc té dang vién lai chuyén vé tb chirc co s& dang:.... e

...Ong tac va sinh hoat.

Pé nghi cac ddng chi xem xét, tiép nhan sinh hoat dang cho dérig vién theo
noi dung tai diem 10 (10.3c), Hudng dan s6 01-HD/TW ngay 20-9-2016 cia
Ban Bi thu “Mot s6 vin dé cu thé thi hanh Piéu 16 Pang”.

Noi nthén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, Bi THU
- Lwu VP, BTC. (hodc PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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V. XOA TEN PANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI DPANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (Mau 1-XTDV)

DANG BO.om PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY .o o s NEAY . LHANG.....
S6 -QP/HU
QUYET PINH

xo04 tén trong danh sach dang vién

- Can clt Biéu 8, Piéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Nghl quyét Sb... -NQ/CB NEAY ..o thdng.......N&M............ clia
Chi bé.... e Ngh1 quyét sb... -NQ/BU
ngéy ........... thang .............. cua Dang uy .
vé viée dé nghl x04 ten dang vién;

- Xét khuyét diém c01a GANEG VIEIN.......ooeo e ,
d3 vi pham Diéu 8 cia Didu 18 PANE V& ..ot

Pieu 1: Xoa tén dang VifN.......... S —— R , sinh
ngay..... thang,....nam...... , két nap (hodc két nap lai) vao Pang
ngay..... thang....n8M...... QUE QUAN

trong danh sach dang vién.

Piéu 2: Ban T chitc, Vin phong Huyén uy, DAng Uy oo .
. , Chi bo.... .va ong, ba
o ten ta1 Dleu 1 chlu trach nh1ern th1 hanh Quyet dlnh nay

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhur diéu 2; BI THU
- Luu Ho so quan ly. (hozc PHO Bf THU)

(Ky, déng déiu, ghi ¥d ho va tén)
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2. Quyét dinh ciia huyén uy, quin uy, thanh dy, thi uy cho ding vién ra
khoi Pang (Mau 1-CRKD)

DANGBO..oooo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY ............................................................. ngc‘zythdng .............. ndm

Sé6 -Qb/....

QUYET PINH
cho ra khéi Dang

- Can ot Diéu 8, Pidu 18 Dang Cong san Viét Nam;

- Xét Bao cdo ngly...thang....n4M........ cla Chi bO..oo
, B40 C40 S8, -BC/DU ngay......thang....ndm......... cla
Dang uy vé viéc cho dang vién xin ra khoi Péang;

- Xét don xin ra khoi Dang ca dAng VI ...

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pitu 1: Pdng vy cho dang vién... TR 3111

ngay....... thang nam . ket nap (hoac ket nap la1) vao DPang

ngéy ............. thang Que QUADL o
e .. ra khoi Bang Cdng san Viét Nam.

Piéu 2: Ban T6 chuc, Vin phong Huyen uy, Pang uy

.............................................................................................................................................................. ., Chi b6
................................................................................... va éng, ba cb tén tai Piéu 1 chiu trdch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Nhu diéu 2; BI THU

- Luu Hb so quén ly. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng diu, ghi v ho va tén)
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2. Quyét dinh ciia cAp uy c6 thim quyén cho dang vién ra khoi Pang
(Mau 1A-CRKD)

DANGBO... oo PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY. SO /1 < 2 5 VIR thang...... naM..........

QUYXET PINH
cho ra khoi Dang

- C#n ct Bidu 8, Ditu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Xét Béo c4o ngay......thang.....nAM. .. 08 Chi b
., B40 c80 SO.....o...... -BC/DU ngay.......thang....nam......... cua

- Xét don xin ra khoi Pang cla dang VIen.........ocoooeoe

VO LY Q0 et

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET PINH

Pidu 1: Ddng ¥y cho dang vién.. S ., sinh
NgAY...oo... thang........ndmM........ ket nap (hoac ket nap lal) vVao Dang

Ngay....... thang....nam..... Que QUAN
ra khoi Dang Cong san V1et Nam

Piéu 2: Vin phong Pang uy (néu cd) . S O |
bo.... . .va 6ng, ba cd tén tai Bleu 1 chm trach

nhlem th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu H6 so quén Iy. (Ky, déng déau, ghi ¥8 ho va tén)
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3. GiAy xac nhan tudi Pang (Miu 1-XNTD)

a) Mau xac nhan:

AT S T R U

I BANIHUONGVU i . .

Xacnhan doi;tgchl . CERMURIRA 3

X

e

SSesis

AP SN AT

5
v
u‘kw,.bm. «.\.‘z!,- ue-'r-; {1} WL ,..vm\x\ful‘\\ "n O G SR N A B R A U s-__ﬂ-‘-

b) Cach ghi:

- Bén duéi muc Ban chép hanh dang b6 ghi tén cip uy c6 thidm quyén
chip thudn cho dang vién xin ra khoi Pang.

- Muc “sb............ XNTP”: -ghi theo s6 trong quyét dinh ctia cip uy ¢ thim
quyén chap thudn cho dang vién xin ra khoi Pang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hiéu Pang 80, 70, 60, 50, 40, 30 nim

MdNu Huy hiéu Pang 90, 85, 75, 65, 55, 45 tuong tu cdc méu trén, chi thay
cdc chit sé trong mdu thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. MAu gidy ting Huy hiéu Pang (Mau 1-HHD)

@) Gidy chitng nhin 80 nim tuoi Dang:

PANG CONG SAN vn;‘r NAM
BAN uyw B),NH uwnc payc

rANG’ BES

) N"dy vfw Dﬂng

Sinh hoat dang fi:

) ; K
8 v Gorvreeon My & 7
. ey 217 .
4 & X X b
N B (3
=" um\sa}my T R 3
rnuwuanal . S 3 >
4 Bt ‘, B
Lo . i
- g " 5 X\ i

b) Quy cdch: Gidy ching nhan tang Huy hiéu Pang 90, 85, 80, 75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 nam tudi Pang c6 kich thudc, mAu va nén hoa vin nhu
nhau, cing 14 loai gidy Op sét, dinh luong 230g/1m?; d6 tring 92 - 96; kich
thude cu thé:

- Khung nén hoa vin: (31,5 x 22,5) cm
- Kich thudc tdng thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: St dung cac kiéu chit ctia bo font chit Unicode.

- Céc muc: Pdng chi, qué quan, ngdy vio Pang, ngay chinh thic ghi nhu
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Pang tai: Trinh bay cin déi tén chi bd va céc cip uy chp trén.
Vidu: Chi b6 thén A, x3 B, huyén C, tinh E.

- Ha Noi, ngay, thang, nam: Ghi ngay, thang, ndm cta dot ding vién duge
tang Huy hiéu Dang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; truong hop dot xuét thi ghi theo
ngay, thang, ndm ban hanh Quyét dinh taing Huy hiéu Dang).
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3. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (Maiu 2-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
> NGAY.........thdng.......ndm....
%
Sb -Qb/TU
QUYET PINH

~ tang Huy hiéu Dang

- C#n cit Diéu.1é Pang Céng san Yiét Nam va Quy dinh sb 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Picu
1€ Dang”;

- Xét d& nghi ctia Ban Thudng vu Huyén uy....

va Ban T4 chtic Tinh uy vé viée ting Huy hiéu Bang, cap lai Huy hiéu Pang va
truy tang Huy hi€éu Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ting Huy hiéu DPang, cip lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hiéu
Pang dot.. cho dang vién (cé danh sach kém theo), trong dé:

1. Tang Huy hiéu Pang cho............. dang vién:

- Tang Huy hiéu Pang 90 ndm cho.......dang vién.

- Tang Huy hi€u Pang 85 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Bang 80 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Bang 75 nam cho...... dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 70 ndm cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 65 nam cho.......dang vién.

- Téang Huy hiéu DPang 60 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Péang 55 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Péang 50 nam cho......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 45 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Dang 40 nam cho.......dang vién.

- Tang Huy hiéu Pang 30 nam cho.....dang vién.
2. Chp lai Huy hiéu Pang bi mét cho.......... dang vién:

- Cép lai Huy hiéu Dang 90 nim cho......dang vién.

- Cép lai Huy hiéu Bang 85 nam cho.....dang vién.
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- Cép lai Huy hiéu Pang 80 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hidu Pang 75 nim cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 70 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 65 nim cho........dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 60 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 55 ndm cho.. ... dang vién.
- Cép lai Huy hidu Pang 50 nim cho......dang vién.
- Chp lai Huy hiéu Déang 45 nam cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 40 nim cho....dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 30 nim cho.......dang vién.
3. Truy tang Huy hiéu Dang cho........ dang vién:
- Truy ting Huy hiéu Dang 90 ndm cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Dang 85 ndm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 80 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 75 ndm cho......dang vién.
- Truy ting Huy hiéu Pang 70 n&dm cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Dang 65 nidm cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 60 ndm cho......dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Dang 55 ndm cho......dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Pang 50 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Dang 45 ndm cho......dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Dang 40 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Dang 30 ndm cho......dang vién.

Pitu 2: Ting phdm kém theo Huy hidu Pang 90 nim 1 ... l4n muc tién
luong co s&, 85 nam 14 ... 1an mic tién lvong co sd, 80 nim 1A
............. ey 15 MAM 12 e, 70nAm la ., 65 nAM 1A ..., 60
nam la ..., 55 ndmla ......., 50 ndm la
40 nam 12 oo, 30 NEAM 18 o 14n muc tién luong co sd,
dugec trich tir qu§ thi dua khen thudng cua dang ba.

Pidu 3: Ban T4 chiic, Vin phong Tinh uy; céc cp Gy cb dang vién duge tdng,
cap lai, truy tang Huy hiéu Dang va dang vién cé tén tai Piéu 1 chiu
trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Diéu 3, B THU
- Luu VP, BTC. (hoic PHO Bf THU)

(Ky, dong déu, ghi rd ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hiéu Dang ddi véi caA nhin dang vién, nén hoa’
van (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong duong) PANG CONG SAN VIET NAM

QUYET PINH
ting Huy hiéu Pang

- C#n ctr Piéu 1¢ Déng Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1€ Bang”;

- X6t d8 NEHT CUA BIUYEN WY e sttt
va Ban T4 chtic Tinh uy; |

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Tang Huy hibu.......nim tudi Pang dot...... A /20.......... cho dang

A

Sinh ngay........thang....... DAM..........

Ngay cip c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap: ngdy.... thang...nam......
Vao Pang ngay ... thang...... Nam................

Chinh thic ngay ... thang........ NAM...o

QUE QU et e e
SINH ROAE 121 CRI DOttt et

N
A

Pidu 2: Muc ting pham kém theo Huy hidu Dang 1d.....coccoomivoorvecene, lan
muc tién lwong co sé, trich th Qu§ Thi dua khen thudng cia Dang bo.

Diéu 3: Ban T4 chirc, Vin phong Tinh uy, céc cip uy c6 dang vién duge ting
Huy hiéu PBang va dang vién c¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhéin: T/M BAN THUONG VU
- Dang vién, Bl THU
- Luu H6 so dang vién. (ho#ic PHO Bi THU)
(Ky, déng déu, ghiré ho va tén)
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5. Quyét dinh cp lai Huy hiéu Pang bi mét ddi véi c4 nhin dang vién,
nén hoa vin (Mau 3A-HHAD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
ey RGO thing... nam.....
Sé6 -QP/TU £V &

QUYET PINH
cAp lai Buy hiéu Pang bi mit

- Cin ct Diéu 1é bang Cong san ’Viét Nam va Quy dinh ) 29—QD/TW,
ngay 25 thang 7 ndm 2016 ciia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1€ bang”;

- X6t A8 NEh GO HUYEI UF oo esssssesseeon

va Ban T6 chtrc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Chinh thitc ngay ... théng...... NAM.....cc
QUE GUAN ..ttt

Sinh hoat tal Chi DO ..o

Piéu 2: Ban T chire, Vin phong Tinh uy, céc cip uy c¢6 dang vién duoc cap lai
Huy hiéu Pang va dang vién cé tén tai Piéu 1 chiu trdch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Déng vién; Bl THU
- Luu H6 so dang vién. (hoic PHO BI THU)

(Ky, dong déu, ghi rd ho va tén)
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6. Quyet dinh truy ting Huy hiéu Piang d6i véi ca nhéan ding vién, nén:
hoa vin (Miu 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
.................................................................................................................. , ng&y théngndm
S8 -Qb/TU
QUYET PINH

truy ting Huy hi¢u Dang

- Cin ctt Diéu 1& Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 29-QB/TW,
ngay 25 thang 7 nam 2016 cia Ban Chép hanh Trung vong vé “Thi hanh Diéu
1€ Pang”; - | |

- Xét d& nghi €t HUY8N U oo va Ban
T6 chitc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DPINH

Pieu 1: Truy ting Huy hiéu...... nam tudi dang dot..../.../20...... cho dang
VAL s
Sinh ngay......thang.... nam......
Ngay cép c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang.... nadm....
Vao Pang ngay ... thang.....nam
Chinh thitc ngay ........ thang ... NaM......cooco...

QUE QUIATL ...t s s e

T trA0 NEAY e

Noi sinh hoat Chi b truée khi £ a0
Diéu 2: Mirc ting phim kém theo Huy hiéu Dang ... Jan mic tién

Iwong co sd, trich tir Quy Thi dua khen thudng ctia Pang bé.

Piéu 3: Ban T4 chire, Van phong Tinh uy, cic cip uy c6 dang vién dugc truy
tang Huy hiu Dang va gia dinh dang vién c6 tén tai Diéu I chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
. - Gia dinh déng vién; BI THU
- Luu Ho so dang vién. (hozc PHO BI THU)

(Ky, déng déu, ghi 8 ho vél tén)
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7. Danh séch dang vién dé nghi ting Huy hiéu Dang (MAu 4-HHD)

a) Méu danh sdch:
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:oooooeooeoeeoes o , ng&y ___________ thdngném Tang dot........
DANH SACH PANG VIEN
de nghi tang Huy hiéu ... nam tuoi Pang
Ngay éc§p _ X
§ § o » cbtham | Nedy Ngi shme | Noid .
ﬁ Hi:ﬂ Ho va tén !:igna}f Qut quin q?ll;)é:':'lir:h v';i‘;)‘gsg chlnﬁ thire déng(vién “th‘};g"g Ghi cht
L ) két nap
I 2 3 1 5 6 7 3 9 10 11
T/M BAN THUGNG VU
BI THU
(hoic PHO BI THU)

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

b) Cich ghi: Cip uy huyén va twong duong st dung dé d& nghi ting Huy
hiéu Dang cho dang vién. Moi dang vién ghi vao 2 dong;:

- Cot 1: Ghi s6 thi tu theo sb dang vién d& nghi ting Huy hidu Pang cta
dang bd.

- C6t 2: Do ban t8 chire tinh uy va twong duong ghi sb Huy hiéu Dang theo thtr tur
tlr nhd dén 16n trong doan so theo quy dinh cia Ban T4 chiie Trung vong.

- C6t3,4,5,6,7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- C6t 9: Ghi sé thé dang vién cia dang vién.

- Cot 10 : Ghi tén t6 chite co s dang dé nghi ting Huy hidu Péng cho dang
vién. '

- Cdt 11: Ghi nhitng trudmg hop dic biét nhu thoi gian bi cét tudi dang, két
nap lai, xét ting sém so voi quy dinh v.v....




165

8. Danh sach dang vién dé nghi cip lai Huy hiéu Pang bi mit (MAu
4A-HHD)

d& nghi cap lai Huy hiéu

DPANG CONG SAN VIET NAM
, ngay .....thang....nam......

DANH SACH PANG VIEN

o R 2 . A
nam tuoi dang bi mat

] TNgay écfp N
Sé sé . Ngay cotham | Nedy | Ngay 86 the Noi dé .
r | gup | TOvAtn | gup | Quiquin qf]‘;ﬁf’;‘fh v:?ggfg chinh thite | dangvien |"ENI A0E| Ghichd
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| |
T/M BAN THUONG V U
(Ky, déng ddu, ghird ho va tén)
9. Danh sach ding vién dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (Miu 4B-
HHD)
PANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO:. o , NgAY .....thdng....ndm........ Tang dot.........
DANH SACH PANG VIEN
A . y A o Z: 3o
dé nghij truy tang Huy hiéu ........nam tuoi dang
Ngay cip Ned
cotham | Ngiy Ngay 2 Edy P .
.Isé. Hi{éi) Hg va tén I:,gn? Qué quin qu;;énpa két nap vao chl?h dﬁs:gtfjén ;;ri"i r:;;:;’;%” Ghi chi
quyét dinh| Ding thire 3
két nap trin
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11 12
L
Cich ghi: T/M BAN THUONG V U

Nhue noi dung hudng ddn

tai méu 4-HHP

(Ky, dong dau, ghi vé ho va tén)
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10. S6 ting Huy hiéu Diang (Miu 5-HBD)

10.1- Mau so
a) Pdng vién dugc tang Huy hi¢u Dang tai dang bo:
Ngay cap c¢6 c6 thim X oy
Sb t? Qt;(}ét Loai HHD Ho va tén quyén ra quyét dinh KN dqé;g C;‘;;:g;? o
TT h'_nngD;y S6 HHD Ngay thdng nim sinh | Ngay KN vao DPang viégn ky nhﬁng Ghi ch
leu Dang | - Ngay chinh thirc :
1 2 3 4 5 ] 6 7
..........................................................................................................................................................................................................................

b) Pdng vién duwoc ting Huy hiéu Pdng & dang bé khdc chuyén dén:

}\Jgéy cép co cd )
$é |  Loai HHD Ho va tén tham ‘ggﬁ’;{r; WY T8 chire oo 5o ohich
8 3m si ! ¢ nha 1cht
T S6 HHD Ngay thang ndm sinh Ngay KN vio Ding déng ky nhén
Ngay chinh thic
l 2 3 4 5 6 |
......................................................................................................................................... I
10.2- Svr dung

- $8 tang Huy hiéu Dang do céc cép uy tr cép uy co s& trd 1€n st dung dé
nim sb dang vién duoc ting Huy hiéu Dang cia dang bd. Do co quan td chirc
cla cp uy quan 1y, st dung, khdéng dé hu hong, mét mat, khi thay dbi can b
quan ly phai cé bién ban ban giao chat ché.
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- Sb tang Huy hiéu Dang c6 hai phan : Phén thtr nhit viét nhimg dang vién-
duoc ting Huy hiéu Pang tai dang bo; Phén thir hai viét nhiing dang vién duoc
tang Huy hiéu Pang & dang bo khéc chuyén dén.

10.3- Cdch ghi

a) Noi dung ghi phén thir nhat:

Phan nay cé 7 cot, mdi dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ghi sb tht tu tir nhd dén 16n theo sb luong dang vién dugce ting
Huy hiéu Déang cua dang bd.

- Cot 2: Ghi dot xét tdng Huy hiéu Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién dugc tang. Dong dudi ghi s6 Huy hiéu Dang cua
dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, t8n dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
VU VAN BIEN. Dong duéi ghi ngay, thang, nim sinh cua dang vién.

- Cot 5: Dong thir nhét ghi ngay thang nim cép co thdm ~quyén ra quyét
dinh két nap vao Pang; dong thit hai ghi ngay chi bé t& chirc 18 két nap; dong
th ba ghi ngay thang nim dang vién dugc cong nhan déang vién chinh thic.

- Cot 6: Dong trén ghi tén td chite co s& dang noi dang vién dugc ting Huy
hiéu Pang. Dong duéi do t6 chitc dang hoic dang vién nhan Huy hiéu DPang ky
nhén.

- C4t 7: Ghi cdc truong hop: dang vién ra khoi Dang, tur tran, mat Huy hiéu
Péang, chuyén sinh hoat dang di ddng bd huyén, thi..... kkhéc.

b) Néi dung ghi phan thit hai:
Phin nay cd 6 cdt, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi sé thiy tu theo thoi gian dang vién dugce ting Huy hiéu Dang tir
dang bo... khdc chuyén vé.

- Cot 2, 3, 4 va 5: Ghi twong tu nhu & phﬁn tht nhit.

- Cbt 6: Ghi tén dang bd tinh va twong duong noi ra quyét dinh ting Huy
hiéu Pang cho dang vién.

Cht y: Cén ghi lién tuc khéng dé céch trang, cach dong trong mét trang.
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11. T khai @@ nghi ting Huy hiéu Pang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi ting Huy hiéu Pang

Kinh guri: Chi bd...........

T61 la:. .
Ngay vao Dang
Ngay ghl trong quyet dinh két nap

. Sinh ngay

................ cong nhan chinh thirc ngay....

...............................................................................................................

Dang SINN NOAE 121t e

Trong qua trinh phén d4u rén luyén........

.n3m trong t6 chic Pang t6i tu

nhan thay c6 du tiéu chudn, diéu kién dugc tang Huy hiéu.... . nim tudi Pang

theo nd1 dung tai diém 27.3 Quy dinh s6

29-Qb/TW, ngay 25 thang 7 nam 2016

ctua Ban Chap hanh Trung wong “Thi hanh Diéu 16 Pang”.

Pé nghi Ch1 bd va cac cap uy cép trén tang Huy hiéu.......ndm tudi Pang cho
t61 va xin hira tiép tuc rén luyén giit vitng pham chét ngudi dang vién Cong san.

Ghi chu.
(Trong qua trinh hoat d¢ng & trong Pang, néu duoc két nap
Jai, hodic ¢é thoi gian gidn doan khong tham gja sinh hoat
dang thi dang vién ké khai cu thd & muc ghi chi nay).

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO

Pé nghi ting Huy hiéu....nim tudi
Déng cho dang VIEN ..o
(c6 danh sich d& nghi ting Huy hiéu Péng
kém theo)

ey NEAY .o thdng......ndm.....
TV
(Ky, dong déu, ghivd ho va tén) |

" NAY ....thdng.. . nam........
NGUOY KHAI
(Ky, ghi vd ho tén)

XET, PE NGHI CUA CHI BO

P& nghi ting Huy hiéu......ndm tudi
Déng cho dang vién. ...,

..................... , ngay ...thang...ndm........
T/M CHI BO

(Ky, ghi rd ho va tén) B
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12. T& khai dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (MAu 6A-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
d& nghi truy ting Huy hiéu Pang

Kinh gtri: Chi BO oot
To1 la:.. SRS ) 111 | ngay
Noi thuong tru e
La thén nhén cua dang VIBN oo tLr tran ngay ......thang ..
Théng tin vé dang vién .
Ngay vao Pang.... cong nhén chinh thac ngay ...................................
Ngay ghi trong quyet dmh ket NAD <o
QU QUL sttt et s e
Pang sinh hoat tai... .
Trong qué trinh phan dau rén luyen ....................... nam trong to chuc Dang, dang
1413+ E———— ¢6 du tiéu chuén, diéu kién duoc truy téng Huy hiéu............. ndm

tudi Pang theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh sé 29- -Qb/TW, ngay 25 thang 7
nam 2016 cuia Ban Chap hanh Trung vong “Thi hanh Piéu 18 Pang”.

DPé nghi Chi bd va céac cap uy cép trén truy ting Huy hiéu.......ndm tudi Pang
cho dang VIEn ... .
Ghi chui: iy NGOY . thANG......NAM
(Trong qué trinh hoat déng & trong Déang, néu dugc két nap NGU'(‘)'I KHAI

lai, hodc cb thési gian gidn doan khéng tham gia sinh hoat

ding thi ké khai cy thé & muc ghi chi nay). (Ky, ghi rd ho tén)

[ XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BQ
KR QU ..ot KR QUET s
Dé nghi truy téng Huy hiéu.........nam tudi Dé nghi truy ting Huy hiéu.....ndm
Péang cho dang vién .. tudi Pang cho dang Vien.........mm.
(c6 danh sach dé ngh1 truy tang Huy hleu
Dang kem theo)
..................... , ngay ....thdng.....nam.... iy NGAY o tMANG...... . NAMN............
/Moo T/M CHI BO

(Ky, déng déu, ghi vé ho va tén) (K3, ghi ¥8 ho va tén)
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VIL KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loal mau cd, bang khen, gidy khen (n6i dung, hinh thirc, bb cuc, phéng
chit) thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014
cia Chinh phu "Quy dinh mau hudn chuong, huy chuong, huy hiéu, ky niém
chuong; mau bang, khung, hop, co cua cac hinh thirc khen thudng va danh hiéu
thi dua; quéan 1y, cAp phat, cip ddi, cAp lai, thu hdi hién vat khen thudng".

1. Mau co (Méu 1-KT)
a) Tdng dang by huyén va tuong dwong theo nhiém ky:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

DANG BO............ s R \
PAT THANH TICH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Neim 20, = 20,

b) Ting TCCSP dat tiéu chuin “Trong sach, vitng manh” tiéu biéu 5
nim lien:

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

ES

TANG

PAT TRONG SACH, VONG MANH TIEU BIEU
Nam 20 = 20

¢) Chit ligu va kich thuwde cila co:
- Hinh thirc: C& ¢6 kich thude (800 mm x 600 mm); chét liéu: vai sa tanh hai
16p mau dé co.
- Céc chit va hinh bda 1iém théu bang chi miu vang,
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2. Bang khen (MAu 2-KT)

03 59&,;?@ %

WA

%

PRI |

Zﬁ?—%?&f@g?@\m’ e

Wi«\?&/ Z-‘;

a) Quy cach:

- Kich thude: Bing dwoc in trén khd gidy kich thudce 12 360 mm x 237 mm.
- Gidy Op sét tring, dinh luvong 230g/Im*

b) Str dung: Puoc sir dung dé tang cho td chirc dang va c4 nhén cé thanh tich.
¢) Cach ghi:

No6i dung, bd cuc, phong chit, cd chit bdo dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (Miu 3-KT)

T e s T e
D . a

=
R
W

S S N
NEGREE

1g8. TRENg.cn Wt -
- T RAR THUONG Yt

a) Quy cach:

- Kich thuée: duge in trén khd giéy A4, kich thude 297 mm x 210 mm.
- Giy Op sét trang, dinh lwong 230g/im?,

b) Cach ghi:

No6i dung, bd cuc, phdng chit, c& chil bdo dam dep, trang trong.
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4. S5 theo d5i khen thuéng (MAu 4-KT)

a) Miu sé

6 z T: o
So Pon vi hoac cd nhin Truyc thuge ding bg Pi 6 thanh tich S? Q“Yf?t dm?,
TT - ngay, thing, nim

1 2 3 4 5
i
[ |

Ciép ra quyg dinh Hinh thire KT Poi twong khen
Trung tl‘nh hu;:t;n Co BK GK T(ECS ClAu D'flAng
wong thanh quan Dang bd vién
6 | 7 8 9 10 11 12 13 14

b) Sir dung

S5 khen thuéng do cip uy co s& trd 18n sir dung dé ghi nhén truyén
théng phin déu cia dang bd va dang vién. Do ddng chi cip uy phu trach té
chitc quan 1y, khi thay dbi cén bd quan ly sb khen thudng phai ¢6 bién ban
giao nhan chat ché.

¢) Cach ghi

- Cot 1: Ghi s6 thir tir tir nhé dén 16n theo sé luong td chie déng va dang
vién dugc khen thudng cia dang bd.

- C6t 2: Ghi tén t6 chire dang va dang vién dugc khen thudng,

- Cot 3: Ghi tén dang bd noi c6 td chire dang va dang vién khen thuéng.

- Cac cot 4 dn 11 gh1 theo cdc ndi dung trong quyét dinh khen thuong
clia cép c6 tham quyen

- Céc cot tir 12 dén 14 duoc tdng hop theo sb lirong.
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5. Quyét dinh cong nhin td chiee co s&¢ dang dat trong sach, virng
manh, nén hoa vin (Miu 5-KT)

DANGBO.. oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY o sonssssins , Ngay.....thang......ndm......
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

cong nhin t6 chirc co sé ding trong sach, virng manh

- Thue hién Diéu 18 Dang Cong sén Viét Nam va Quy dinh s6 29-QB/TW,

ngay 25 thang 7 nim 2016 cia Ban Chap hanh Trung wong vé& "Thi hanh Didu
1€ Pang";

- X6t 38 NENT CUE DANEZ UF oot
va Ban T8 chire Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: CONG MDA oGt tiéU chudn &

chitc co s¢ dang trong sach, vitng manh nam. ...

Diéu 2: Ban TS chic, Vin phong Huyén uy, DANg Ufe.
ereemmrsnns €0 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu didu 2; B THU
- Luu VP, BTC. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi v ho va tén)
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6. Quyét dinh cong nhian chi by truc thudc dang uy co sé trong sacl
vitng manh, nén hoa vin (Mau 6-KT)

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo i , NGAY.......thdng.....ndm.........
Sé -Qb/PU
QUYET PINH

cong nhin chi bg dat trong sach, virng manh nam ....

- Thyc hién Piéu 1& Dang Céng san Viét Nam va Quy dinh sb 29-QB/TW,
ngdy 25 thang 7 nim 2016 ctia Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu
1€ Dang";

= X6t A& NI €A CHE B0

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1: CONG NhAN Chi BB dat tiéu chuin chi bd

trong sach, viing manh nam. ...

DHEU 21 CHE BOueooo oot
c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU

- Luu VPDU. (Ky, dong déu, ghi rd ho va tén)
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MUC LUC

L KEtnap dANG VAN ....ooovviiiiiiiiiiiee e eee e
1. Quy trinh, thii tuc k&t nap dang ViEN .......ooovrviiiiiiriiiiii e
2. Khai 1y lich dang vién va phiéu bd sung hd so dang vien ..................
3. Thu tuc giai quyét nhiing trudng hop két nap ngudi vao Péang hoic
céng nhén dang vién chinh thtrc sai quy dinh ...
. Quan Iy ho so dang vién, phat thé dang vién, gi6i thi¢u sinh hoat ding
1. Quan 1y ho SO FANE VIBN «ooevvree e
2. Phat va quan Iy thé ddng vién ........coooviiiiiiiii i
3. Gi6i thi€u sinh hoat dAng ......c.vviriiia e,

III. Khen thuéng t6 chite dang va dang vién

................................

1. Tang Huy hi€uDang ....coooviiii i,

2. Quy trinh xét khen thudng t6 chirc dang va dang vién

A ‘ K ‘A “«A »( hid * A
IV. Mot so van deé lién quan dén dang vién

...................................

1. Pang vién xin mién cdng tac va sinh hoat ddng

2. Phén cong cong tic cho dang vién

.............................................

V. Tai liéu, phwong tién thwe hién nghiép vu cong tac dang vién ......

1. Ta1 liéu va phuong tién phuc vu thyue hién nghiép vu cdng tac dang vién

2. Tb chiic thanh 1y céc tai liéu khoéng con gié tri st dung

......................

Phu luc 1: Quy dinh th&i gian dw bi va tinh tubdi Pang cha dang
vién tai cac ky Pai hoi Pang

..................................................

r X N\ . - A X A r 2 oA
Phu luc 2: Cac mau tai li€u ve cong tac dang vién

Phu luc 3: Cac loai bidu mAu .......oooiiiiiiir e,
I- Két nap dang vién va cong nhén dang vién chinh thitc
II- Phat thé dang vién
II- QUAn Iy hd SO AAAG VIEN ©. . eev e e,
[V- Gi6i thiéu sinh hoat dang

V- Xo04 tén dang vién va dang vién xin ra khoi Pang

------------------

------------------------------------------------------

.........................

VI- Tang Huy hiéu Pang

...........................................................

VII- Khen thudng t6 chitc dang, dang vién

16
17
17
20
23
35
35
39
41
41
42
44
44
45

46
48
55
55
98
114
128
153
157
170
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